ZARZADZENIE NR 89/2015
WOJTA GMINY JARACZEWO
z dnia 16 grudnia 2015 roku

w sprawie powolania komisji do przeprowadzenia otwartego
i konkurencyjnego naboru na stanowisko urzednicze

Na podstawie art. 11 1 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2014 poz. 1202) oraz art. 33 ust. 3 i ust. 5 ustawy z dnia
8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2015, poz. 1515) zarzadzam,
co nastgpuje:

§ 1. 1. Ogtaszam otwarty i konkurencyjny nabdr na stanowisko urzednicze w Urzedzie
Gminy Jaraczewo — podinspektor do spraw ochrony srodowiska i inwestycji.
2. Tres¢ ogloszenia stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. 1. W zwiazku z ogloszonym naborem powotuje¢ Komisje, w sktadzie:

a) Olga Kaczmarek - przewodniczaca Komisji

b) Stanistaw Andrzejczak - zastepca przewodniczacego

¢) Irena Masztalerz - cztonek Komisji

2. Zadaniem Komisji jest przeprowadzenie naboru na stanowisko opisane w § 1.

3. Komisja zobowigzana jest przeprowadzi¢ postegpowanie w oparciu o przepisy
ustawy o pracownikach samorzadowych.

4. Do zadan Komisji nalezy:

a) przyjmowanie ofert kandydatow,

b) dokonanie oceny zlozonych ofert pod wzgledem spetniania wymogéw formalnych oraz
sporzadzenie listy kandydatéw, ktorzy te wymogi spetniaja,

c) przeprowadzenie rozméw kwalifikacyjnych z kandydatami; do tego etapu Komisja zaprosi
nie wigcej niz 5 najlepszych kandydatéw uszeregowanych wedtug spetniania przez nich
poziomu wymagan okreslonych w ogloszenia o naborze,

d) sporzadzenie protokolu z prowadzonego postgpowania,

e) przedlozenia Wojtowi Gminy propozycji wyboru najlepszego kandydata wraz
z uzasadnieniem stanowiska Komisji.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 1

do zarzadzenia nr 89/2015
Wojta Gminy Jaraczewo
z dnia 16 grudnia 2015 1.

Ogloszenie
Wéjta Gminy Jaraczewo
o naborze na wolne stanowisko urzednicze

1) Nazwa i adres jednostki:
Urzad Gminy Jaraczewo
ul. Jarocinska 1
63-233 Jaraczewo

2) OkreSlenie stanowiska:
Podinspektor do spraw ochrony $rodowiska i inwestycji - 1 etat

3) Wymagania niezbedne:

a) wyksztalcenie wyzsze — ochrona $rodowiska lub budownictwo — preferowany kierunek:
inzynieria srodowiska lub budownictwo drogowe lub srednie kierunkowe

b) co najmniej dwuletni staz pracy na stanowisku zwiazanym z inwestycjami liniowymi
(sieci kanalizacji sanitarnej, wodociagowej), drogowymi lub kubaturowymi,

¢) znajomos$¢ ustawy o samorzadzie gminnym i KPA oraz znajomos$¢ przepiséw ustaw
dotyczacych: ochrony $rodowiska, drég, prawa budowlanego, zamoéwien publicznymi
i finans6w publicznych,

d) niekaralno$¢ za przestgpstwo umyslnie $cigane z oskarzenia publicznego lub umySlne
przestepstwo skarbowe,

e) nieposzlakowana opinia,

f) obywatelstwo polskie,

g) pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i1 korzystanie z petni praw publicznych,

h) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku,

i) gotowo$¢ podjecia pracy bezposrednio po ogloszeniu wynikoéw konkursu,

j) czynne prawo jazdy kat. B oraz samochoéd do dyspozycji.

4) Wymagania dodatkowe:

a) uprawnienia budowlane bez ograniczen w specjalnosci drogowo — mostowej lub
instalacyjnej w zakresie sieci, instalacji i rzadzen cieplnych, wentylacyjnych, gazowych,
wodociagowych i kanalizacyjnych

b) umiejetnosé kosztorysowania,

¢) umiejetnos¢ obstugi programéw projektowych

d) umiejgtnos¢ obstugi programéw z pakietu biurowego (np. MS Office, Open Office),

e) duza samodyscyplina pracy,

f) dyspozycyjnosé,

g) umiejetnos¢ pracy w zespole, jak réwniez samodzielnie.
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5) Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
1. Planowanie, przygotowanie, realizacja i rozliczanie wszelkich inwestycji liniowych,
w tym migdzy innymi: drogowych, sieci wodociagowe;j, sieci kanalizacyjnej itp.

2. Prowadzenie ewidencji drog gminnych i obiektéw mostowych.

3. Prowadzenie dokumentacji obiektéw drogowych oraz dokonywanie ich przegladow.

4. Nadzér nad znakami drogowymi i biezacym ich utrzymaniem na terenie gminy.

5. Prowadzenie ewidencji oznakowania drég gminnych, w tym utrzymanie oznakowania
nazw ulic i nadzér nad numeracja posesji w poszczego6lnych miejscowosciach.

6. Nadzor nad budowa i utrzymaniem wiat przystankowych, w tym wydawanie zezwolen na

korzystanie z wiat.

7. Wnioskowanie rozwigzan komunikacyjnych z punktu widzenia potrzeb i kierunkow
rozwoju komunikacji, oraz organizacji ruchu na drogach.

8. Wydawanie zezwolen wynikajacych z ustawy o transporcie drogowym.

9. Wydawanie zezwolen na korzystanie z drég w sposéb szczeg6lny.

10. Koordynacja akcji ,,zimowego utrzymania drog”.

11. Wyposazenie gruntéw wchodzacych do zasobéw gminy w urzadzenia komunalne oraz
niezbe¢dne sieci uzbrojenia terenu.

12. Ustalenia ograniczen co do czasu pracy urzadzen technicznych stwarzajacych
ucigzliwosci w zakresie hatasu i wibracji.

13. Udzielanie zezwolen na prowadzenie dzialalnosci polegajacej na opréznianiu zbiornikow
bezodptywowych.

14. Wspdlpraca z Komunalnym Zaktadem Budzetowym w Jaraczewie w zakresie gospodarki
wodno — $ciekowej, w tym planowanie, realizacja i rozliczanie inwestycji w zakresie
gospodarki wodno - sciekowej, rozliczanie doplat udzielanych przez Gmine Jaraczewo
do $ciekéw odbieranych przez KZB oraz uzgadnianie nowych przylaczy wodnych
i kanalizacyjnych.

6) Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku

Stanowisko w biurze wieloosobowym, usytuowanym w budynku Urzgdu Gminy Jaraczewo,
na pierwszym pigtrze. Praca w wymiarze 8 godzin dziennie, w tym praca przy komputerze,
w dni robocze od poniedziatku do piatku. Przewiduje si¢ mozliwos$¢ wyjazdoéw w teren.

7) Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepelnosprawnych
W miesigcu poprzedzajacym datg upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w jednostce wynosit co najmniej 6%.

8) Wymagane dokumenty

a) list motywacyjny

b) zyciorys - curriculum Vitae

¢) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie

d) kserokopie §wiadectw pracy

e) kserokopie certyfikatow, zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach

f) oéwiadczenie o niekaralnosci

g) o$wiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na tym stanowisku
h) inne dodatkowe dokumenty potwierdzajace posiadane uprawnienia, kwalifikacje
lub umiejetnosei np. referencje
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i) oswiadczenie nastepujacej tresci: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.
z2014 r. poz. 1182).

9) Miejsce i termin zloZenia dokumentow.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé w kopercie osobiscie w sekretariacie
Urzgdu Gminy Jaraczewo lub poczta na adres Urzedu z dopiskiem: Dotyczy naboru
na stanowisko podinspektor do spraw ochrony $rodowiska i inwestycji w terminie do dnia
29 grudnia 2015 roku do godz. 10.00. Za zachowanie terminu zlozenia liczy sie data

1 godzina wplywu.

Aplikacje, ktére wptyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej oraz na tablicy ogloszen.

Jaraczewo, dnia 16 grudnia 2015 roku
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