ZARZADZENIE NR 5, / 2015
WOJTA GMINY JARACZEWO

w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy Jaraczewo
w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. O samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2013r. poz. 594 ze zm.) stosownie do § 15 pkt. 2 w zw. z § 11 ust. 1 pkt. 6 iust. 2
pkt. 2 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 27 kwietnia 2004 1. w sprawie przygotowania
systemu kierowania bezpieczefistwem narodowym (Dz.U. z 2004r. Nr 98 poz. 978)
zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. 1. Ustala si¢ regulamin organizacyjny Urzedu Gminy Jaraczewo w warunkach
zewnglrznego zagrozenia bezpieczefistwa panstwa i w czasie wojny stanowiacy zalacznik
do zarzgdzenia.

2. Regulamin organizacyjny Urzedu Gminy Jaraczewo w warunkach Zzewnetrznego
zagrozenia bezpieczeristwa pafistwa i w czasie wojny stanowi rozszerzenie zadan okreslonych
w obowigzujgcym regulaminie organizacyjnym Urzedu Gminy Jaraczewo.

3. W warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenistwa panstwa i w czasie wojny zakres
zadan realizowanych przez poszczegolne komorki organizacyjne Urzedu Gminy Jaraczewo
moze zosta¢ zmieniony.

§ 2. Wykonanie zarzagdzenia powierza sie Zastgpcy Wéjta Gminy Jaraczewo.

§ 3. Za aktualizacje niniejszego regulaminu odpowiada pracownik ds. obrony cywilnej
1 zarzadzania kryzysowego.

§ 4. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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ROZDZIAL ]

Postanowienia ogdlne
§1. Regulamin Urzedu Gminy Jaraczewo w warunkach zewnetrznego zagroienia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny, zwany dalej ,,regulaminem” okrefla:
1) siedzibg urzedu 1 jego podstawowe funkcje;
2) strukture organizacyjng urzedu;
3) zadania wspdlne dla wszystkich komérek organizacyjnych;
4) zakresy dzialania poszczegéinych komdrek organizacyjnych;
5) ochrong informacii niejawnych;
6) organizacje dziatalnosci kontrolnej w urzedzie;
7) przyjmowanie, rozpatrywanie i zatatwianie petycji, skarg, wnioskéw i listow;
8) zasady planowania pracy w urzedzie;
9) zasady wykonywania funkcji kierowniczych w urzedzie;
10) zasady podpisywania aktow prawnych, decyzji i pism;
11) postanowienia koficowe;

§ 2. Hlekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) Wéjcie - nalezy przez to rozumieé¢ Wéjta Gminy Jaraczewo;

2} Zastgpcy- nalezy przez to rozumied Zastepee Wojta Gminy Jaraczewo;
3) Sekretarzu- nalezy przez to rozumieé Sekretarza Gminy Jaraczewo;

4) wurzedzie- nalezy przez to rozumieé Urzad Gminy Jaraczewo;

5) referatach - nalezy przez to rozumieé réwniez komérki organizacyjne urzedu i stanowiska

samodzielne;
6) jednostkach podleglych Iub nadzorowanych prrer wdjta - nalezy przez to rozumieé

jednostki organizacyine dzialajace na terenie gminy;

§ 3. Kompetencje Wojta w warunkach zewnefrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
i w czasie wojny:

1. W warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczefistwa paristwa i w czasie wojny urzad podlega
Wojtowi, ktory kieruje jego pracg przy pomocy Zastepey;

2. W razie nicobecnosci Wojta jego funkcje wykonuje Zastgpca, a w przypadku nieobecnosci
Zastepcy — Sekretarz, a w przypadku nieobecnosci Sekretarza- upowazniony pracownik;

3. Zadaniem urzedu w warunkach zewnefrznego zagrozenia bezpieczenstwa pafistwa 1w czasie
wojny jest zapewnienie realizacji zadan powierzonych do wykonania zgodnie z przepisami prawa
i decyzjami Wojewody;

4. Do zadan urzedu nalezy takze prowadzenie spraw nalezacych do Wojta, jako zwierzchnika
jednostek, dla ktérych jest organem zalozycielskim oraz podleglych lub nadzorowanych jednostek
organizacyjnych;




5. Wopt, kieruje dziatalnoscig urzedu podcezas podwyzszania gotowosci obronnej pafistwa i w czasie
wojny na zasadzie jednoosobowego kierownictwa:

1) wydaje dyspozycje majace na celu zapewnienie prawidlowej realizacji zadan
przez wszystkie podlegle mu jednostki organizacyjne;

2) organizuje wykonywanie zadai w ramach powszechnego obowigzku obrony przez urzad
i nadzorowane jednostki organizacyjne oraz podmioty gospodarcze, dla kitorych jest organem
zalozycielskim, a ponadto przez organizacje spoleczne dzialajgce na swoim terenie;

3) rozpatruje i podejmuje decyzje w sprawach zastrzezonych do osobistej aprobaty.

§ 4. Kompetencje Zastgpcy na czas zewnetrznego zagroienia bezpieczenstwa panstwa
i w czasie wojny.

1. Zastgpca wykonuje wyznaczone przez Wojta zadania oraz pelni zastepstwo wrazie jego
nieobecnosci.

2. Zastgpca wykonuje swoje czynnosci stosownie do ustalonego zakresu dzialania
oraz przyznanych mu uprawnien w przedmiocie wydawania decyzji 1 aprobaty spraw
zapewniajacych sprawne funkcjonowanie urzgdu, warunkéw jego dzialania, a takze organizacji
pracy i w tym zakresie nadzoruje dzialalno$¢ wszystkich komoérek organizacyjnych.

§ 5. Kompetencje Sekretarza na czas zewnetrznego zagrozZenia bezpieczenstwa panstwa
i w czasie wojny.

1. Sekretarz odpowiada za obsad¢ kadrowg urzedu w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa 1 w czasie wojny.

2. Sprawuje nadzor nad realizacjg zadan przez poszczegdlne referaty.

§ 6. Kompetencje Skarbnika Gminy na czas zewnetrznego zagrozenia bezpieczedstwa
panstwa i w czasie wojny.

1. Skarbnik Gminy w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczefistwa panstwa i w czasie
wojny prowadzi sprawy wynikajgce z regulaminu na czas pokoju, poszerzone o zadania wynikajace
z § 151 § 17 niniejszego regulaminu.

§ 7. Niezaleznie od problemowego podziatu pracy do bezpeoSredniej aprobaty Wéjta, na czas
wojny zastrzega si¢ sprawy w zakresie:

1) wykonywania zadan obronnych na administrowanym przez siebie obszarze;
2) planowania operacyjnego;

3) przygotowania i wykorzystywania publicznej i niepublicznej shuzby zdrowia na potrzeby
obronne panstwa;

4) uruchamiania i funkcjonowania stalego dyzuru;
5) nakladania i realizacji §wiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz obrony;

6) przygotowania i przeprowadzania poboru;




7) reklamowania pracownikéw od obowiazku pelnienia czynnej sluzby wojskowe;j
w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny;

8) korespondencji i meldunk6éw kierowanych do wojewody;

9) sprawowania przez wojta funkcji szefa obrony cywilnej gminy, w tym dotyczace ewakuacji,
akeji ratunkowych i udzielania pomocy poszkodowanym;

10) zatwierdzania organizacji i zasad dziatania wrzedu oraz podleglych wojtowi zakladéw pracy,
przedsigbiorstw, instytucji i innych jednostek organizacyjnych podporzgdkowanych na czas wojny;

11) ochrony tajemnicy panstwowej 1 shuzbowe;j.

§ 8. Urzad jest aparatem pomocniczym Wojta.

ROZDZIAL 11

Siedziba urzedu i jego podstawowe funkcje

§ 9. Urzad ma swoja siedzib¢ w Jaraczewie przy ul. Jarociniskiej 1.

§ 10. W celu zapewnienia warunkéw do dziatania Wéjta w warunkach zewngtrznego zagrozenia
bezpieczefistwa panstwa i w czasie wojny przygotowuje sig:

1) obiekty budowlane stanowiace stalg siedzibe organu w Jaraczewie ul. Jarocinska 1 zwane
Dotychczasowym Miejscem Pracy /DMP/;

2) obiekty budowlane stanowigce Zapasowe Miejsce Pracy (ZMP).

§ 11. Liczba etatbw w komoérkach organizacyjnych w warunkach zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa pafistwa i w czasie wojny pozostaje w wylgcznej kompetencji Wjta i jest zgodna
7 Zatacznikiem Nr 1.

§ 12. Sekretarz ustali szczegélowy podzial wykonywanych czynnodci wsréd kierownikow
i pracownikéw zajmujgcych stanowiska pracy w poszczegélnych referatach oraz pracownikéw
zajmujgcych samodzielne stanowiska pracy.

ROZDZIAL Il

Struktura organizacyjna urzedu

§ 13. 1. Urzad w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny
tak dlugo jak to mozliwe, funkcjonowaé begdzie z zachowaniem struktur organizacyjnych
obowigzujacych w czasie pokoju Zatacznik Nr 2: Struktura organizacyjna urzedu- schemat.

2. W razie potrzeby moga by¢ wprowadzone zmiany w strukturze organizacyjnej urzedu.

3. Praca urzedu w Dotychczasowym Miejscu Pracy i Zapasowym Miegjscu Pracy kieruje Wojt
lub Zastegpea.



§ 14. 1. W skiad struktury organizacyjnej urzedu wchodzg:

1) Wéjt Gminy Jaraczewo (WG)
2) Zastepca Wojta (ZW)
3) Sekretarz Gminy (8G)
4y Skarbnik Gminy FS
5) Urzad Stanu Cywilnego (USO)
6) Referat Finansowy ®

7) Referat promocji, wspdlpracy i Srodkdw unijnych (P)

8) Referat inwestycji, rolnictwa i ochrony $rodowiska {I)

9} Referat organizacyjny i spraw obywatelskich (O)
10) Stanowisko do spraw obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego (0C)
11) Pelnomocnik do spraw ochrony informacji niejawnych N).

ROZDZIAL IV
Zadania wspélne dla wszystkich komérek organizacyjnych

§ 15. 1. W zakresie spraw ogélno-obronnych:

1) realizowanie zadan wynikajacych z kompetencji Wéjta;
2) prowadzenie monitoringu sytuacji na administrowanym terenie;
3) przygotowywanie sprawozdar i analiz na potrzeby Wojta;

4) sprawowanie nadzora nad dzialalnosciag podlegtych 1 podporzadkowanych  jednostek
organizacyjnych wg. ustalen prawnych obowigzujacych w warunkach zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wony;

5) przygotowywanie projektéw rozporzadzen, zarzadzen, decyzji i wytycznych wydawanych
przez Wojta;

6) podejmowanie dzialat w zakresie utrzymania porzadku publicznego, zapobieganie sytuacjom
kryzysowym i uczestniczenie w usuwaniu ich skutkéw;

7) utrzymywanie w stalej aktualnosei planu obsady personalnej referatéw i szczegbélowego zakresu
obowigzkéw poszczegdlnych pracownikéw w warunkach zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa pafistwa i w czasie wojny;

8) wspbluczestniczenie w utrzymaniu w stalej aktualnosci dokumentacji dotyczgcej osiggania
wyzszych stanéw gotowosci obronnej pafistwa w gminie;

9) wykonywanie zadafi wynikajacych z biezgcej dzialalnosci urzedu w zakresie spraw obronnych
i obrony cywilnej wg. kompetencii referatdw.

10) przygotowywanie danych do projektéw planéw realizacji zadan obronnych w ramach
wydatkéw na obrone i bezpieczenstwo panstwa na terenie gminy;

11) przygotowywanie oceny sytuacji gospodarczej gminy wraz z wnioskami wymagajgcymi
decyzji Wojta.



2. W zakresie obrony cywilnej:

1) wspéidzialanie ze Starostwem Powiatowym oraz z Wydzialem Bezpieczenstwa
i Zarzgdzania Kryzysowego Wielkopolskiego Urzedu Wojewddzkiego;

2) opracowywanie 1 utrzymywanie w stalej aktualnosci planow zapewniajacych realizacj¢ zadan
zawartych w planie obrony cywilnej gminy.

3. W zakresie nadzoru i kierownictwa nad jednostkami, dla ktérych Wéjt pelni funkcje
organu zaloZycielskiego: podejmowanie przedsiewzig¢ zwigzanych z przekazaniem zadan
w zakresie obronnosci, okreslanie zasad, trybu i terminéw ich wykonania oraz nadzorowanie
ich realizacii.

ROZDZIAL V

Zadania komoérek organizacyjnych urzedu.

§ 16. Urzad Stanu Cywilnego w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenistwa panstwa

i w czasie wojny prowadzi sprawy wynikajgce z regulaminu urzedu na czas pokoju, poszerzone

o zadania wynikajace z § 15 niniejszego regulaminu oraz o zadania, w szczego6lnosci:

1} przygotowanie Urzedu Stanu Cywilnego do dzialania zgodnie z przepisami obowigzujgcymi
czasie wojny;

2) wprowadzenie uproszczonych zasad rejestracii stanu cywilnego w czasie podwyZszonej
gotowosci obronnosci i w czasie wojny.

§ 17. Referat Finansowy w warunkach zewnetrznego zagrozenmia bezpieczenstwa pafistwa
i w czasie wojny prowadzi sprawy wynikajace z regulaminu urzgdu na czas pokoju, poszerzone
o zadania, w szczegdlnosei:

1) prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej urzedu w czesei dotyczgcej obronnosei;

2) wdrazanie systemu finansowania patistwa w warunkach zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
i w czasie wojny;

3) przedkladanie wojewodzie zapotrzebowan na $rodki finansowe niezbedne do realizacji zadan
operacyjnych w przypadku dalszej eskalacji kryzysu;

4) planowanie budzetu i zapewnienie $rodkéw finansowych na pokrycie planowanych zadan
obronnych i obrony cywilnej oraz weryfikowanie budzetu w kierunku zaniechania
finansowania z dysponowanej czesci budzetowej planowanych przedsigwzigé wlasnych
(a takze podleglych i nadzorowanych jednostek administracyjnych), ktdérych kontynuowanie
staje si¢ niecelowe i przeznaczanie zwolnionych $rodkéw finansowych na realizacj¢ zadan
operacyjnych;

5) udzielanie dotacji na wzmozong realizacj¢ zadan operacyjnych;

6) wdrazanie zasad centralnej regulacji cen 1 wynagrodzefy;

7) udzielanie zaliczek pienigznych do rozliczen przedsigbiorcédw, ktérzy realizujg zamdéwienia
rzadowe oraz dla przedsigbiorcow branzy transportowej $wiadezacych ushigi na rzecz
obronnosci;

8) sprawowanie nadzorn w zakresie naliczania naleznosci finansowych zwigzanych z realizacjg
$wiadczen osobistych i rzeczowych zapewniajacych funkcjonowanie urzedu w czasie
podwyzszania gotowodci obronnej panistwa 1 w czasie wojny;



0) utrzymywanie cigglosci zaopatrzenia w 2Zywnodé, paliwa oraz artykuly przemyslowe
powszechnego uzytku, w tym srodki higieny;

10) dokonywanie analizy stanu rezerw panstwowych, w tym rezerw mobilizacyjnych;

11) minimalizowanie skutkéw ubocznych kryzysu poprzez przeciwdzialanie utrudnieniom
w funkcjonowaniu gospodarki oraz infrastruktury krytycznej;

12) przygotowanie do wydania rezerw panistwowych gospodarczych na potrzeby ludnosci;
13) korekta realizacji programéw gospodarczych 1 przesunigcia wygospodarowanych $rodkéw

na finansowanie przedsiewzigé majgcych na celu lagodzenie skutkéw kryzysu 1 jego
deeskalacje.

§ 18. Referat promocji, wspélpracy i $Srodkéw unijnych w warunkach zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa pafistwa prowadzi sprawy wynikajace z regulaminu urzedu na czas
pokoju poszerzone o zadania, w szczeg6lnodei:

1) zabezpieczenie posiadanych $rodkéw  Iacznodeci  oraz  urzadzen  poligraficznych
przed mozliwoscig ich wykorzystania do celéw zagrazajgcych interesom bezpieczenstwa
pafistwa;

2) kontrola systeméw lacznosci na potrzeby stanowisk kierowania;

3) prowadzenie polityki informacyjnej wéjta i organizowanie wspolpracy ze $rodkami masowego

przekazu w celu realizacji przedsigwzigé zapewniajgcych ksztaltowanie wéréd pracownikéw
i obywateli pozadanych postaw i zachowan;

4) podawanie do publicznej wiadomosci niezbednych informacji o skutkach obowigzywania stanu
wojennego w sferze praw i obowigzkéw pracownikéw i obywateli;

5) zarzadzenie przystgpienia w ustalonych drukarniach do druku obwieszczen, prasy i materiatéw
propagandowych zgodnie z potrzebami;

6) weryfikowanie kontaktéw politycznych, gospodarczych, kulturalnych, sportowych i innych
z panstwami biorgcymi udziat w konflikcie;

7) podejmowanie przedsiewzie¢ w celu lagodzenia skutkéw przerwania dostaw materialow
i surowcow z zagranicy;

8) selektywna realizacja zadan wynikajacych z krajowego planu ochrony zabytkéw, w tym
ewentualnie wywdz najcenniejszych zbioréw poza granice kraju;

9) przeciwdzialanie stratom i zuniszczeniom oraz przestepstwom przeciwko dobrom kultury
i dziedzictwa narodowego;

10) dzialania zwigzane ze wzmozeniem ochrony fizycznej =zabytkéw, zabezpieczeniem
technicznym, pracami dokumentacyjnymi, ekspertyzami itp.;

11) uruchomienie systemu informowania o stratach i zniszczeniach débr kultury i dziedzictwa
narodowego;

12) planowanie i organizowanie dziatalnosci integrujacej naréd wokél celéw stanu wojennego
oraz inspirowanie do tego rodzaju dzialalnosci Srodowisk twoérczych 1 stowarzyszen

kulturalnych;

13) rejestrowanie strat w zasobach débr kultury i dziedzictwa narodowego powstatych w wyniku
prowadzonych dziatan zbrojnych.



§ 19. Referat inwestycji, rolnictwa i ochreny S$rodowiska w warunkach zewngtrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny prowadzi sprawy wynikajgce z regulaminu
urzedu na czas pokoju, poszerzone o zadania, w szczegdlnosci:

1) dokonanie oceny stanu realizacji inwestycji w celu wypracowania decyzji w sprawie dalszej ich
kontynuacji fub zaniechania;

2) realizacja przedsigwzieé organizacyjno- technicznych majacych na celu przyspieszenie
zakonczenia lub zabezpieczenia przed zniszczeniem waznych strategicznie inwestycji;

3) zapewnienie nadzoru nad realizacja inwestycji wlasnych oraz realizowanie zadaf zleconych
przez Wojewode z uwzglednieniem aspektéw obronnych;

4) realizowanie zadati wynikajacych z planu operacyjnego w zakresie inwestycji i nadzoru
wykonawczego, w tym zintensyfikowanie prac inwestycyjnych istotnych z punktu widzenia
obronnoéci, dotyczgeych sieci transportowej kraju;

5) prowadzenie spraw dotyczacych przygotowania infrastruktury drogowej oraz opracowanie
przedsiewzieé w zakresie organizacji i zarzgdzania ruchem drogowym, znakowaniem drog
i oéwietleniem;

6) przygotowanie infrastruktury drogowej do przegrupowania wojsk i przemieszczenia w rejon
konfliktu;

7) ustalenie priorytetéw przewozowych i ograniczen w wykonywaniu ustug transportowych;

8) wykonywanie, stosownie do potrzeb, oznakowania specjalnego przewidywanych kierunkéw
przemarszu lub przejazdow;

9) prowadzenie ostony technicznej i odbudowy sieci drogowej o znaczeniu obronnym, a takze drog
dojazdowych;

10) uruchomienie posiadanego potencjalu przewozowego i zasobéw Srodkéw transportowych
w celu wykonania zwigkszonych zadan przewozowych z uwzglednieniem potrzeb ewakuacji
ludno$ci i mienia z rejondéw i stref zagrozonych;

11) utrzymywanie w pelnej sprawnosci technicznej zastgpczych Zrodel energii elektrycznej;

12) realizowanie zadan zwigzanych z budowa i odbudowg budowli ochronnych, urzgdzed
specjalnych i punktéw zabiegbéw sanitarnych;

13) odbudowa zniszczonych obiektéw infrastruktury krytycznej;

14) wzmozenie ochrony obiektoéw i urzadzen podlegajgcych obowigzkowej ochronie urzgdu, jego
jednostek organizacyjnych podleglych i nadzorowanych oraz przedsigbiorcow;

15) przygotowanie do przekazania obiektoéw infrastruktury technicznej, socjalno- bytowej
oraz magazynowej na dorazne potrzeby Sit Zbrojnych, a takze obrony cywilnej;

16) przyjecie oraz ochrona i obrona obiektéw budowlanych wytypowanych na zapasowe
stanowisko kierowania;

17) uwzglednianie w planach zagospodarowania przestrzennego obiektéw waznych dla obronnosci
i bezpieczenstwa panistwa, w szczegdlnosci:

a) zapewnienie, w porozumieniu ze Starostwem Powiatowym, Wydzialem Bezpieczenstwa
i Zarzadzania Kryzysowego, Wydziatem Infrastruktury WUW
w terenowych planach zagospodarowania przestrzennego micjsc przeznaczonych
na budowle ochromne dla ludnosci,



b) sprawowanie nadzoru techniczno-budowlanego w zakresic budowli ochronnych, punktow
zabiegow sanitarnych i likwidacji skazen,
18) dokonywanie biezgcych analiz potencjalnych zagrozen dla ludzi, mienia i §rodowiska, ktérych
zrédlem moga byé obiekty budowlane oraz przeciwdzialanie tym zagroZeniom;

19) prowadzenie dzialan profilaktycznych ukierunkowanych na poprawe bezpieczetistwa obiektéw
budowlanych infrastruktury krytyczne] wrazliwych na zagroZenmia charakterystyczne
dla okreslonej sytuacii kryzysowej;

20) zintensyfikowanie dzialahi kontrolnych przez organy nadzoru budowlanego skierowanych
na roboty budowlane zmierzajace do wzmocnienia lub zabezpieczenia istniejgeych obiektow
budowlanych infrastruktury krytycznej;

21) odtwarzanie strategicznych elementdéw infrastruktury krytycznej znmiszezonych w wyniku
prowadzonych dziatan zbrojnych; dokonywanie oceny zniszczeri obiektéw budowlanych oraz
planowanie ich odbudowy;

22) prowadzenie wzmozonej kontroli stanu technicznego budowli ochronnych i ukry¢ dla ludnosci,
zwlaszcza wykorzystywanych aktualnie jako obiekty uzytecznodci publicznej, w celu
okre$lenia mozliwosci przywrdcenia tym obiektom funkcji obronnych;

23) w ramach prowadzonych dzialan ratowniczych nadzorowanie robét budowlanych
zabezpieczajgeych, wyburzeniowych i rozbidrkowych;

24) ) budowa i odbudowa budowli ochronnych, urzadzefi specjalnych i punktéw zabiegow
sanitarnych; sprawdzanie stanu technicznego budowli ochronnych i ukry¢ dia ludnosci;

25) przygotowanie rejonéw i obiektéw do ewakuacji ludnosci;

26) wprowadzenie ograniczen najmu lokali w celu zapewnienia warunkéw mieszkaniowych
dla ludnosei pozbawionej zakwaterowania w wyniku prowadzonych dziatafi zbrojnych;

27) wyznaczanie cmentarzy i miejsc pochéwku zmarlych i poleglych zolnierzy i ludnosci cywilnej
zmarlej w wyniku dziatai zbrojnych i epidemii;

28) uruchomienie systemu dystrybucji 1 odtwarzania rezerw pafistwowych 1 zapaséw
obowigzkowych paliw w czasie wojny,

29) zapewnienie szczegdlnej ochrony rezerw panstwowych artykutéw rolno- spozywezych;

30) ewakuacja rezerw pafstwowych z magazyndéw znajdujgcych si¢ w rejonach prowadzenia
dziatan zbrojnych;

31) utrzymywanie w pelnej gotowosci $rodki transportowe oraz sprzet i urzadzenia do odkazania
i dezaktywacji;

32) wprowadzenie ograniczen w przewozach gospodarczych i przewozach os6b na rzecz
przewozéw wojskowych;

33) wspélpraca z Komunalnym Zakladem Budzetowym w zakresie udostgpnienia zasadniczych
i zapasowych uje¢ wody pitnej na administrowanym terenie na potrzeby Sit Zbrojnych RP
i wojsk sojuszniczych;

34) podjecie na obszarach zagrozonych dziatan niezbednych do zabezpieczenia w wodg pitng
ludnosé, zwierzeta hodowlane, przemyst spozywcezy i farmaceutyczny;

35) przeprowadzanie dodatkowych kontroli ochrony obiektéw hydrotechnicznych;

36) budowa doraznych uje¢ wody pitnej oraz zbiornikéw przeciwpozarowych;




37) sporzadzanie bilansu wody pitnej i przemyslowej do celow technologicznych,
przeciwpozarowych i likwidacji skazefy;
38) realizowanie zadan zwiazanych z ufrzymaniem, konserwacjg, ochrong

i odbudowa wrzadzen wodnych i systeméw melioracyjnych oraz zaopatrzenia
w wodg pitna, do gaszenia pozaréw i prowadzenia zabiegéw specjalnych;

39) przygotowanie punktéw zabiegéw specjalnych

40) ustalenie i uzgodnienie sposobéw usuwania i unieszkodliwiania odpadéw grozgcych skazeniem
lub zakazeniem i innych odpadéw szczegdinie szkodliwych dla zdrowia i zycia ludzi lub
dla érodowiska; zabezpieczenie wywozu odpadéw 1 oczyszczania $ciekéw na potrzeby Sit
Zbrojnych RP i wojsk sojuszniczych;

41) przygotowanie do dzialan stuzby weterynaryjnej;
42) wyznaczanie miejsc grzebowisk 1 utylizacji padtych zwierzat;

43) ustalanie szczegblowych =zadan dot. zabezpieczenia ciaglosei produkeji  rolnej
oraz minimalizowanie skutkéw ubocznych kryzysu zagrazajacych produkcji rolno- hodowlanej;

44) podjecie przygotowan oraz realizacja przedsiewzig¢ w zakresie utrzymania cigglosei
zaopatrzenia ludnoéci w zywno$é i artykuly rolno- spozywceze w rejonach objgtych kryzysem
oraz rejonach objetych dziataniami zbrojnymi ;

45) podjecie przygotowan organizacyjnych do wzmozonej ochrony produktéw rolnych
i pochodzenia zwierzgcego, Zywnosei, zwierzgt hodowlanych i pasz przed skazeniami
i zakazeniami;

46) dostosowywanie do zmienionych warunkéw i wzmozenia nadzoru weterynaryjnego
i fitosanitarnego nad hodowla uprawami, przetworstwem i dystrybucja produktéw rolno-
spozywczych;

47) ochrona zasobéw genetycznych i hodowlanych niezbednych do utrzymania i odtworzenia
potencjatu produkeyjnego gospodarki rolno- hodowlanej;

48) realizacja przedsiewzigé wynikajgeych z wprowadzonej reglamentacji okreslonego
asortymentu zywnosci;

49) prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem przejScia na wojenny systemu skupu
produktéw rolnych oraz przygotowanie do wprowadzenia obowiazku dostaw produktéw
rolnych na rzecz panstwa;

50) wspotudzial w realizacji przedsigwzie¢ zwigzanych z ewakuacja artykuléw  rolno-
spozywezych w ramach dostaw obowigzkowych;

51) prace przygotowawcze majace na celu zminimalizowanie skutkéw prowadzenia dziatan
wojennych w sferze infrastruktury obszaréw wiejskich;

52) wspoéldzialanie z Wydzialem Srodowiska i Lowiectwa ZUW w rozdzielnictwie zasobow
produktéw  rolnych i pasz  znajdujgcych sie w punktach  skupu
i magazynach na terenie administrowanym przez urzad;

53) wspbldziatanie z wlasciwymi zarzadami laséw panstwowych w zakresie zapewnienia
$wiadczen przez wiascicieli laséw niepanistwowych na potrzeby obronne panstwa;

54) zabezpieczenie znajdujacej si¢ w urzgdzie dokumentacji geodezyjno-kartograficznej i zasobow
geodezyjnych;
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55) przygotowanie materialoéw i map tematycznych dot. gleb shuzgcych do programowania na czas
wojny produkeji rolnej 1 zwierzece];

56) prowadzenie mapy prognoz i zniszczen infrastruktury dia potrzeb obronnosci;

57) wspdldziatanie z Wydzialem Srodowiska i Lowiectwa ZUW w sprawach zwigzanych
z gospodarka gruntami w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
1w czasie wojny;

58) prowadzenie rejestru zniszczen wojennych;
59) uruchomienie systemu sprawozdawczoéci za okres wojny:
a) sprawozdania o zuzyciu surowcodw i materialéw, o zuzyciu paliw 1 energii;

b) sprawozdania o taborze i przewozach w transporcie lotniczym, kolejowym, ciezarowym,
ze stanu posiadania droég publicznych, o taborze pasazerskim, o przetadunkach;

¢) sprawozdania o wodociggach, kanalizacji, cieplownictwie, oczyszczaniu;
d) natychmiastowy meldunek o zniszczeniach wojennych w przedsigbiorstwie przemystowym;
e) sprawozdania okresowe 0 powierzchni zasiewow, plonach, zbiorach, stratach;

f) sprawozdania okresowe o stanie 1 stratach poglowia zwierzat gospodarskich;

§ 20. Referat organizacyjny i spraw obywatelskich w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczefistwa panistwa i w czasie wojny prowadzi sprawy wynikajgce z regulaminu urzedu
na czas pokoju, poszerzone o zadania, w szczegdlnosci:

1) prowadzenie spraw z zakresu organizacji i funkcjonowania urzedu, kadrowych, a takze
planowanie pracy urzedu podczas podwyzszania stanéw gotowosci obronnej panistwa i w czasie
wojny;

2) prowadzenie ewidencji 0s6b zatrudnionych w urzedzie, podlegajgcych obowiazkowi shuzby

wojskowej oraz spraw zwigzanych ze zwalnianiem od obowigzku pelnienia czynnej shuzby
wojskowej (reklamowania} zolnierzy rezerwy objetych reklamacja z urzedu i na wniosek;

3) utrzymanie w gotowosci do odwolania z urlopéw pracownikéw, wprowadzenia zakazu ich
udzielania jak réwniez ograniczenia do niezbgdnych potrzeb delegacji stuzbowych;

4) ograniczenie do niezbednego minimum rozwigzywania umow o prace;
5) zapewnienie obstugi organizacyjnej kierownictwa urzedu na stanowiskach kierowania;

6) udziat w przygotowaniu stanowisk kierowania woéjta w DMP i ZMP zgodnie zplanem
przemieszczenia urzedu;

7) wydanie zaswiadczen reklamacyjnych dla pracownikéw — zolnierzy rezerwy podlegajacych
zwolnieniu od obowigzku pelnienia czynnej shuzby wojskowej (reklamowanych) w razie
ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny;

8) w razie wprowadzenia przez Prezydenta RP stanu wojennego zarzgdzenie zawieszenia
dzialalnodcei referatu, samodzielnego stanowiska (jesli zachodzi taka potrzeba), a pracownikow
podporzagdkowanie kierownikowi innej komérki organizacyjnej;

9) utrzymywanie w stalej aktualno$ci dokumentacji akcji kurierskiej (aktualizacja planu
oraz sprawdzenie gotowosci do akeji natychmiastowego doreczania dokumentéw powolania
do Sit Zbrojnych RP oraz jednostek organizacyjnych);
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10) uruchomienie akcji kurierskiej na terenie gminy oraz zapewnienie bezpieczenstwa i porzadku
publicznego w czasie akcji kurierskiej oraz ochrona tras kurierskich;

11) realizacja ustalen dotyczacych cudzoziemedw zatrudnionych w ramach umowy o pracg na
terenach zagrozonych oraz objetych konfliktem zbrojnym

12) sprawowanie w czasie wojny nadzoru nad dziatalnoscia jednostek pomocy spotecznej na terenie
gminy niezaleznie od podmiotu prowadzgcego oraz koordynowanie przedsiewzie¢ w tym zakresie;

13) wspblpracowanie w zakresie ochrony zdrowia z jednostkami stuzby zdrowia
na administrowanym terenie;

14) wspoluczestniczenie w zorganizowaniu zbiorowej i indywidualnej ochrony pracownikow
urzedu przed srodkami razenia;

15) zorganizowanie i zaopatrzenie pracownikéw urzedu w odziez 1 sprzet ochronny;

16) zorganizowanie i zaopatrzenie sit ratowniczych urzedu w niezbedne odkazalniki i $rodki
ochrony indywidualne;j.

17) dziatania prewencyjne w ramach ochrony przeciwpozarowej;

18) inicjowanie wspodlpracy jednostek produkcyjnych, handlowych i ustugowych
w zakresie zaspokajania potrzeb bytowych ludnosci;

19) zapewnienie realizacji zadaf wynikajacych z wprowadzenia przez Rade Ministrow
reglamentacji towar6w i ustug dla ludnosci;

20) udzielanie pomocy w zaopatrywaniu jednostek wojsk sojuszniczych w tym magazynowaniu
zapasow,

21) wytypowanie i utrzymywanie w gotowosci jednostek handlu i zaopatrzenia oraz zakladow
zywienia zbiorowego do podjecia zadan zwiazanych z zaopatrzeniem stanéw osobowych,
stanowisk kierowania, jednostek zmilitaryzowanych i jednostek organizacyjnych obrony
cywilnej;

22) na wniosek wojewody lub wg. whasnych ustalen po uzgodnieniu z wojewods zarzadzenie
gotowosci do przeniesienia lub zawicszenia dzialalnosci na czas wojny ustalonych zakladow
pracy bez wzgledu na ich podleglose;

23) wprowadzenie zarzadu komisarycznego dla przedsigbiorcéw w przypadku braku skutecznego

wytwarzania wyrobow lub $wiadczenia ushug o szczegblnym znaczeniu dla bezpieczenstwa
fub obronnosci panstwa,

24) prowadzenie rejestracji zbioréw rozporzadzen, zarzadzen dot. spraw obronnych;

25) prowadzenie dzialan dotyczacych ochrony informacii niejawnych wynikajacych z realizacji
zadan operacyjnych;

26) przygotowanie i ukrycie materiatow archiwalnych bedgcych w gestii archiwum zakiadowego
zgodnie z planem operacyjnym; ewakuacja zasob6w archiwum zaktadowego.

27) okreslenie zasad organizacji i funkcjonowania stuzby zdrowia, $wiadczenie ustug medycznych
ludnosci poszkodowanej w wyniku prowadzonych dziatan zbrojnych oraz w czasie wojny,

28) udzielanie Sifom Zbrojnym informacji na temat przedsiebiorcow wykorzystujgcych w procesie
produkcyjnym i magazynujacych surowce radicaktywne oraz niebezpieczne substancje
chemiczne, w tym toksyczne srodki przemystowe;
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29) uruchomienie systemu sprawozdawczosci na okres wojny:

a) sprawozdania o produkcji i zapasach wyrobéw przemystowych, o produkcji oraz maszynach
budowlanych w przedsicbiorstwach budowlano- montazowych, 2z zawartych umow
i zrealizowanych transakcji w handlu zagranicznym, o sprzedazy i zapasach w jednostkach
handlowych i gastronomicznych, o sieci handlowej i gastronomicznej,

b) sprawozdania z zakresu lecznictwa, pomocy doraznej;

¢) sprawozdania z zakresu bazy noclegowej i gastronomicznej.

§ 21. Stanowisko do spraw obrony cywilnej i zarzgdzania Kryzysowege W warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczefistwa panstwa 1 w czasie wojny prowadzi sprawy wynikajgce
z regulaminu na czas pokoju, poszerzone o zadania, w szczeg6lnosci:

1) przysotowywanie i przedkladanie do zaopiniowania przez radcg prawnego projektoéw

wewnetrznych aktéw normatywnych dotyczgcych problematyki gospodarczo-obronnej gminy;

2) stosownie do potrzeb, w uzgodnieniu z Wojewoda Wielkopolskim, przygotowywanie zarzadzen
porzadkowych wydawanych na administrowanym terenie.

3) organizowanie wspSlpracy Wojta z Wojewoda w zakresie spraw obronnych;

4) realizacja przygotowan obronnych w gminie w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczefistwa pafistwa 1 w czasie wojny;

5) utrzymywanie obiektéw DMP i ZMP w stalej gotowosci techniczno-eksploatacyjnej;

6) utrzymywanic w stalej gotowodci niezbgdnego sprzetu i urzadzen zapewniajacych
funkcjonowanie SK w DMP 1 ZMP;

7} koordynowanie przedsiewzie¢ z zakresu obronnodci realizowanych przez jednostki podiegle
i podporzadkowane;

8) okreslanie zasad, trybu i terminéw wykonywania zadaf obronnych dla jednostek podleglych
i podporzadkowanych oraz udzielanie im fachowej pomocy w organizowaniu pracy w zakresie
powierzonych zadan;

9) sprawowanie nadzoru nad prawidlowym wykonywaniem zadan obronnych przez jednostki
podlegte i podporzadkowane;

10) realizowanie zadah wynikajgcych z planu obrony cywilne) gminy;

11) aktualizacja planéw operacyjnych- weryfikacja zadan operacyjnych oraz podjecie przygotowan
organizacyjno- administracyjnych do ich uruchomienia;

12) aktualizacja dokumentacji majgcej wplyw na realizacje zadad operacyjnych
oraz funkcjonowanie organu gminy w warunkach kryzysu i wojny;

13)  realizowanie zadat  wynikajgcych  z  planu  przygotowania  publiczne]
i niepublicznej stuzby zdrowia na potrzeby obronne pafistwa;

14) realizowanie zadah obrony cywilnej ujgtych w oddzielnych dokumentach normatywnych
oraz zleconych przez wojewode, w tym zadan zwigzanych z dzialaniem systemu wykrywania
i alarmowania ludnodei;

15) planowanie i organizowanie szkolenia obronnego i obrony cywilnej, zintensyfikowanie
szkolenia ludnoéei w zakresie powszechnej samoobrony;
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16) utrzymanie stanu stalej gotowosci do prowadzenia kontroli i ewidencji
napromieniowania ludnosci;

17) nadzorowanie przedsigwzigé majgcych na celu zabezpieczenie Zywnosci, uje¢ wody pitnej,
produktéw rolno-spozywezych oraz zwierzat i pasz przed skazeniami i zakazeniami;

18) zbieranie informacji o zagrozeniach i stanie bezpieczenstwa w gminie;

19) sporzadzanie bilansu potizeb i mozliwosci ich zaspokojenia z zasobéw krajowych w zakresie
zywnosci, paliw i innych artykuléw powszechnego uzytku;

20) informowanie spoleczenistwa o zagrozeniach zewnetrznych i wewngtrznych, ich formach
i sposobie przeciwdziatania tym zagrozeniom oraz o sposobach zachowania si¢ w sytuacjach
ekstremalnych;

21) organizowanie i realizowanie =zaopatrzenia sit obrony cywilngj 1 ludnosci
w sprzet techniczno-wojskowy, specjalistyczny obrony  cywilnej i $rodki ochrony
indywidualnej;

22) informowanie ludnodci o mozliwosci dokonania zakupow indywidualnych $rodkéw ochrony
drég oddechowych i skéry oraz o sposobie wykonania przez ludnoé¢ we wilasnym zakresie
zastepezych srodkow ochrony indywidualnej;

23) prowadzenie dzialaf o charakterze informacyjno- instruktazowym dla ludno$ei w zakresie
obrony cywilnej;
24) przygotowanie zastgpezych srodkow alarmowania;

25) sprawowanie nadzoru nad techniczno-organizacyjnymi przygotowaniami do przyjecia
ewakuowane]j ludnosci;

26) utrzymanie porzgdku publicznego w czasie prowadzenia akcji ratowniczych i ewakuacji
ludnosci z terendéw zagrozonych;

27) logistycznego zabezpieczenia funkcjonowania OC, w tym wyposazenie stanowiska kierowania
w sprzet obrony cywilnej i gcznosei;

28) przeprowadzenie krétkotrwalych éwiczen odbywania stuzby w formacjach obrony cywilnej;

29) postawienie w stan gotowosci do dziatania formacji obrony  cywilnej
o podstawowym stopniu gotowoscei;

30) czeéciowe rozwiniecie formacji obrony cywilnej o wyzszym stopniu gotowosci;

31) organizowanie  przedsiewzie¢  zmierzajacych do  odtworzemia  zniszezonych
elementow obrony cywilnej;

32) uruchomienie systemu statego dyzuru, alarmowanie i informowanie oraz powolanie zespolow
kryzysowych;

33) przyjmowanie i ewidencjonowanie informacji otrzymanych od Wojewody — przekazywanie ich
Wojtowi;

34) przyjmowanie i ewidencjonowanie meldunkow i sprawozdai  kierownictwa
urzedu i przekazywanie ich wojewodzie;

35) zbieranie i selekcjonowanie informacji z jednostek podlegtych
i podporzadkowanych;

36) zbieranie informacii od jednostek podlegtych i podporzagdkowanych majgcych
wplyw na stan gospodarczo-obronny i bezpieczenistwo w gminie;
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37)  wspblpracowanie ~z  wladciwg  terytorialnie  jednostka  Panstwowej  Strazy
Pozarnej W zakresie monitoringu i  przeciwdzialania sytuacjom  kryzysowym
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczefistwa panfstwa 1 w  czasie
wojny;

38) uczestniczenie w systemie wykrywania skazen i zakazen na zasadach okreslonych w odrgbnych
przepisach;

39) wspbidzialanie z jednostkami wchodzgeymi w  sklad  systemu wykrywania
i alarmowania w organizacji przedsiewzig¢ zapewniajacych ochrong przed skazeniami
i zakazeniami w przypadkach nadzwyczajnego zagrozenia Srodowiska w czasie wojny;

40) przygotowanie do dziatania w pelnej gotowosci punktoéw zabiegdw specjalnych;

41) prowadzenie spraw zwigzanych z obowigzkowymi $wiadczeniami  przewozowymi
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczefistwa pafistwa i w czasie wojny;

42) przygotowanie organizacyjno- administracyjne dotyczace okreslonych w planach operacyjnych
érodkow transportowych, maszyn i urzadzen przewidzianych do przekazania na rzecz Sit
Zbrojnych RP oraz podmiotéw cywilnych w ramach swiadczen rzeczowych,

43) podejmowanie  przygotowanh  organizacyjno-technicznych  do realizacji  dostaw
i éwiadczen na rzecz sit zbrojnych oraz okreslonych resortéw i jednostek organizacyjnych;

44) realizowanie zadah w zakresie $wiadczen osobistych i rzeczowych;

45) koordynowanie i organizacyjne zapewnienie potrzeb mobilizacyjnych Sit Zbrojnych,
wspGtuczestniczenie w opracowywaniu planéw w przedmiocie prac Zwigzanych z potrzeba ich
natychmiastowego uzupelnienia;

46) uzupelnianic stanu rezerw panstwowych o asortyment niezbedny dla realizacji zadan
operacyjnych w warunkach kryzysu;

47) organizowanie i realizacja zadan na rzecz powszechnego obowiazku obrony;

48) realizacja zadah w zakresie doprowadzenia przez Policj¢ oséb powolanych do pelnienia stuzby
wojskowej w razie nie stawienia si¢ na wezwanie bez uzasadnionej przyczyny;

49) realizacja zadan zwigzanych z zaopatrzeniem materiatowo-technicznym stanowisk kierowania
podezas podwyzszania standéw gotowosci obronnej panstwa 1 w czasie wojny;

50) ektualizacja planu ochrony zabytkow, a takze podjgcie przygotowan organizacyjno-
administracyjnych niezbednych do realizacji okreslonych w nich zadan.

ROZDZIAL VI
Ochrona informacji niejawnych
§ 22. 1. Stanowisko do spraw ochrony informacji niejawnych w warunkach zewngtrznego

zagrozenia bezpieczefistwa pafistwa 1 w czasie wojny prowadzi sprawy wynikajgce z regulaminu
na czas pokoju.

2. W urzedzie funkcjonuje Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych zajmujacy sie
ochrong informacji niejawnych;

3. Zasady i spos6b postepowania z materialami zawierajgcymi informacje niejawne
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczefstwa pafistwa i w czasie wojny okresla stosowny
plan ochrony dokumentéw i informacji niejawnych urzgdu.

15



ROZDZIAL VII

Organizacja dzialalno$ci kontrolnej w Urzedzie

§ 23. 1. W warunkach zewnetrznego zagroZenia bezpieczenstwa pafistwa i w czasie wojny
organizacja dziatalnodct kontrolnej w urzedzie odbywa sig na zasadach okre$lonych w regulaminie
na czas pokoju.

2. W zakresie realizacji zadan obronnych zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia
13 stycznia 2004 1. w sprawie kontroli wykonywania zadan obronnych (Dz. U. 2004 Nr 16 poz. 151

Ze 7im.).

ROZDZIAL VilI

Przyjmowanie, rozpatrywanie i zalatwianie petycji, skarg, wnioskéw i listow

§ 24. Przyjmowanie, rozpatrywanie i zalatwianie petycji, skarg, wnioskéw i listobw odbywa si¢

na zasadach okreslonych w regulaminie na czas pokoju przy uwzglednieniu przepisow prawa

obowiazujacych w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczefistwa panstwa 1 w czasie wojny.
ROZDZIAL IX

Zasady planowania pracy w urzedzie

§ 25. W warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa pafistwa i w czasie wojny zasady
planowania pracy w urzedzie okresla regulamin na czas pokoju.

ROZDZIAL X
Zasady wykonywania funkeji kierowniczych w Urzedzie

§ 26. Zasady wykonywania funkcji kierowniczych w urzedzie w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpicczenhstwa pafistwa i w czasie wojny okresla regulamin na czas pokoju.

ROZDZIAE X1
Zasady podpisywania aktéw prawnych, decyzji i pism

§ 27. 1. Do podpisu Wéjta zastrzezone s sprawy wymienione w § 317 regulaminu.

2. W pozostatych sprawach stosuje si¢ odpowiednio przepisy regulaminu na czas pokoju.

ROZDZIAL X11

Postanowienia koncowe

§ 28. 1. Regulamin urzgdu w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczefstwa pafstwa
iwczasie wojny jest aktem normatywnym, ktory wprowadza Wéjt w celu kontynuowania
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na administrowanym przez siebie obszarze dzialalnodci administracyjnej, gospoedarczo-obronnej
i obrony cywilnej.

2 Dzialalno$é urzedu podporzadkowana jest nadrzednemu zadaniu, jakim jest obrona
Rzeczypospolitej Polskiej.

3. Czas pracy urzedu w zaleznosci od sytuacji ustalony bgdzie w odrgbnym trybie.
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Zalgcznik Nr 1

Liczba etatéw w komérkach organizacyjnych w warunkach zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny:

Lp. Nazwa komorki organizacyjnej Liczba etatow Uwagi
1. | Wojt Gminy Jaraczewo i
2, |Zastgpca Wojta 1
Petnomocnik ds. ochrony informacji nigjawnych
3. | Sekretarz Gminy 7/8 etatu
4. |Skarbnik Gminy 1
5. | Urzad Stanu Cywilnego 1/2 etatu ;;s’t‘; :3‘“
Kierownika
USC; funkeje
peini Sekretarz
Gminy
Stanowisko do spraw obrony cywilnej 1/2 etatu
i zarzgdzania kryzysowego
] : Funkej
6. |Referat Finansowy 5 A e
Skarbnik Gminy
. . . . " : | vacat
7. | Referat promocji, wspoipracy i srodkéw unijnych | 4 (k;’:;‘imik}
8. |Referat inwestycji, rolnictwa i ochrony 7 L vacat
srodowiska
9, |Referat organizacyjny i spraw obywatelskich 5

18



sueuofoyungy eruezéimod

auzoyareIsny eiuezbimod
" I 1 I
| P reTT T me=""-=-=-===-= 1T ™"
DS JrumoIary I .1 i L1 i
ODANTIMAD I I |~o d O 1 !
ONVIS aVZin [~ ~ .o _ 1 M. m I 7 i
i - -~
M i T e T h !..M..F e m v d I
i 4 J2I qrumorany P I
i ANTIALD INHUVIIS i ANPAD ZHVLIIIS :
1 i : I
i ) I
i yoAumelor theatioym | I
U . S 'Sp Yiuoowwoujad I
| VLPOM VOJUISVZ 1
.  — _
ANIIND LEOM .w

OMAZDIVIVL ANIIND NAAZIN VNLADVZINYOIO VINIINILS

JRUYds — npdzin vulfoezinedio vmpnng

¢ 4N yruzobppz



