WET SMiNY JARAGZEWC
ul Jarocinska 1
63-233 Jaraczews

W TOT G, ZARZADZENIE nr 1/251/2006
Wojta Gminy Jaraczewo
z dnia 14 lipca 2006 roku

w  sprawie powolania komisji przetargowej do przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie przez Gming zamdwicnia publicznego w trybie
przetargu nieograniczonego.

Na podstawie arl. 19 ust. 2 i art. 21 ustl-3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
roku- Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz, U, Nr 19, poz.177 ze zmianami)
zarzadzam, co nast¢puje:

Y § 1. Dla przeprowadzenia postgpowania o udzielenic przez Gming
zamoOwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na; ,Dowozy
szkolne na terenic Gminy Jaraczewo w roku szkolnym 2006/2007"

powoluj¢ komisje przetargowq zwang dalej komisjg” w skladzie :

1. Zbigniew Kowandy - przewodniczacy komisji

2. Stanistaw Andrzejczak - zasigpea przewodniczacego
3. Olga Kaczmarek - sekretarz komisji

4. Jerzy Jakubowski - cztonek komisji

5. Aleksandra Nawrocka- czlonek komisji

6. Andrzej Stasiak- cztonek komisji

7. Stefan Grzelak- czlonek komisji

S §2. Organizacje komisji, tryb jej prac oraz zakres obowiazkow czionkow
komisji okresla regulamin stanowiacy zatacznik do zarzadzenia,
§3. Wvkonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Jaraczewo.
§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgeznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 1:251.2006
Wojta Gminy Jaraczewo
z dnia 14.07, 2006roku

Regulamin dzialania komisji przetargowej

§ 1. 1. Regulamin normuje drzialanie Komisji Przclurgowej powolanej w  celu
przeprowadzenia postgpowani przetargowego na: "Dowozy szkolne na terenic Gminy laraczewo
w roku szkolnym 2006/ 2007".

2. Komisje Przetargowa zwang Jdalej Komisjg obowigzujg przepisy ustawy 2 dnia 29 stycznia

2004 roku — Prawo zamowien publicznych ( Dz U, Nr 19, poz. 177 ze zmianami ). akly

wykonaweze wvdane na jej podstawie oraz postanowienia ninicjszego regulaminu.

3. Komisja rozpoczyna dzialalnosc 2 dniem jej powolania,

R 2 L W przypadku  niemoznosei  sprawowania  swoich obowigzkdw  przez
Przewodniczacego Komisii jego zadunia realizuje zastgpea przewodniczacego.

2. W przypadku gdy preewodniczacy, zastgpea przewodniczacego lub sekretarz Komisji nic
mogq pelni¢ swoich funkcji. Wajt Gminy moze powierzy¢ pehienic ich obowiazkOw na czas
okreglony lub do zakoriczenia okreslonego postepowania innym czlonkom Komisji,

§ 3. Do zadan kamisji nalezy :

1) zapoznawanic si¢ zc specylikaciy istotnyeh warunkéw zamdwienia, zwang dalej
speey likacia,

2) kontrolowanie na biezaco skladania i otwicrania olert,
3) badanie ofert pod wzglgdem formalnym.

4) badanie ofert pod wzglgdem merylorycznym,

5) poprawianic oczywislych omylek,

6) proponowanic Wdjtowi CGminy zlecenia osobom sposrdd czionkéw Komisji lub spoza
Komisii przeprowadzenia specjalistycznych analiz materialow ofertowych,

7) zadanic udziclenia przez olerentdw wyjasnien dotyczacych tresei zlozonych przez nich ofert,

8) zalecanic wyslgpienia o przedhurenie terminu zwiazania ofert o czas oznaczony w przypadku
spodziewanego przekroczenia terminu zwigzania ofertg,

9) przedstawicnic Wojlowi Gminy propozycji wykluczenia wykonawey,

101 kontrolowanic na biczaeo reagowania na ewentualne zapytania, protesty i odwolania
oferentdw,




11} wnoszenie do Wéjta Gminy wnioskdw o uniewaznienic postgpowania w trybie art. 92
ustawy — Prawo zamowien publicznych. po sporzgdzeniu uzasadnicnia laktyeznego |
prawnego proponowane] decyzji,

12) kontrolowanic na biczaco i zalwierdzanie sporzgdzania dokumentacji,

13) wnoszenie do Wojta Gminy wnioskdw o czynienie odsigpstw od regulaminu,

14)wnoszenie do Wajta Gminy o zatwicrdzenic prac Komisji i protokolu posigpowania w
sprawie udziclenia zamowienia publicznego,

§ 4. 1. Pracami komisji kieruje przewodniczacy, powolywany i odwolywany przez Wojta
Gminy sposrod ezlonkow komisji.

2. Przewodniczacy Komisji Preetargowe) w szezegolnosc ¢
1) przewodniczy obradom Komisji Przetargowe).
2) organizuje obrady Komisji Przetargowej.

3) instruuje czlonkdw Komisji Przetargowej o ustawowych wymaganiach udzielania zaméwien
publicznych.

4) odbicra odwindezenia czlonkow komisii,
5) dokonuje podzialu migdzy czbonkéw komisji prac podejmowanych w iryhie roboczym.

6) nadzoruje prawidlowodé prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie zamowicnia
publicznego,

7) informowanie Waja Gminy o problemach zwigzanych z pracami komisii w toku
postepowania o udziclenie zamdwienia publicznego.

3. Odwiadczenin, o kiorych mowa w pkt. 4, przewodniczacy wiacza do dokumentacii
postepowania o udziclenic zamowienia publicznego.

§ 5. Sckretarz Komisji Przetargowej w szezegdlnose
1} protokotuje preehieg obrad Komisji Przetargowe).
2) prowadzi dokumentacje postgpowania przetargowego,
3} wykonuje czynnadei obslugowo — biurowe na rzecz Komisji Przetargowed.

§ 6. 1. Czlonek Komisji w szezegdlnodei reetelnie | obicktywnie wykonuje powierzone mu
czynnosci. kierujge sie wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza i doswiadczeniem.

2, Odwolanie czonka komisji w toku postgpowania o udzielenic zamdwienia publicznego
maze nastapi¢ wyvlgeznie w syluacji naruszenia przez niego obowigzkow oraz jezeli z powodu
innej przeszkody nie moze on bra¢ udzatu w pracach komisii.




3. Niezwlocznie po zapoznaniu sie z o$wiadczeniami lub dokumentami zlozonymi przez
dostawcow lub wykonaweow w celu potwierdzenia spelnienia stawianych im warunkow,
czlonkowie komisji skladaja pisemne o$wiadczenia o zaistnieniu lub  braku istnienia
okolicznosci, o kidrych mowa w art. 17 ust.] ustawy z dnia 29 styeznia 2004 roku — Prawo
rzamdwien publicznych,

4. W przvpadku zlozenia przez czlonka komisji oswiadezenia o zaistnieniu okolicznosci,
o kidrveh mowa w ust. 3, niezlozenia przez niego odwiadezenia albo zlozenia oswiadczenia
niezgodnego z prawdy. przewodniczacy komisji niczwlocznie wylgeza czionka komisji
¢ dalszega udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego. Informacje
o wyhiezeniu czdonka komisji, przewodniczacy komisji przekazuje Wojtowi Gminy, klory
w miejsce wylgezonego czlonka, moze powolaé nowegoe czlonka komisji. Wobece
przewaodniczacego komisji ezynnosei wytaczenia dokonuje bezpodrednio Wajt Gminy.

5. Czlonek komisji jest obowigzany w kazdym czasic wylgezy¢ sig 7 udziatu w pracach
komisji, niezwlocznie po powzigciu wiadomosci o zaistnieniu okolicznosei, o czym informuje
przewodniczgeego komis)i,

6. Czynnosci podjete w postgpowaniu przez czlonka komisji, po powzigeiu przez niego
wiadomodci o zaistnieniu okolicznosci, o kiérych mowa w ust. 3, sg niewazne. Czynnosci
komisji, jezeli zostaly dokonane z udziatem takicgo czlonka. z zastrzezeniem ust. 7, powtarza
sie, chyba ze postgpowsnie powinna zostaé uniewaznione. Przepis stosuje si¢ odpowiednio do
sytuacji, w ktorej czlonek komisji zostanic wylqezony 2 powodu niczlozenia odwiadczenia albo
zlozenia oswiadezenia niczgodnego 7 prawdg,

7. Nic powlarza si¢ czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych nie wplvwajgeych
na wynik postepowania.

§ 7. 1. Komisja Przetargowa moze obradowac, gdy jest obecna co najmnicj polowa jej skladu
psobowego, a wszyvsey czlonkowie zostali zawiadomicni o posiedzeniu  przynajmnicj
z dwudniowym wyprzedzeniem. Wystosowanie zaproszenia bez dwudniowego wyprzedzenia
jest mozliwe, jezeli dokonczenie lub kontynuowanic obrad zostalo przeniesione przez Komisjg
Przetargowg na jeden z dwdch najblizszych dni roboczych.

2. W przypadku rdwnej liczby glosdw oddanyeh za™ i _przeciw™ rozstrzyga glos asoby
przewodniczgee) obradom.

§ 8. Pierwsze zebranie Komisji Przetargowej musi byé zwolane przez Przewodniczgeego
Komisji co najmnicj na dzien skladania i otwarcia ofert, a nusigpnie zebrania zwolywane sq
prees Preewodniczacego w miarg potrzch,

§ 9. Wszystkic informacje uzyskane przez czionkow Komisji Preetargowe) podezas pracy
w Komisji lub na zlecenie Komisji sg objgte tajemnicy sturbowa.




