ZARZADZENIE nr 1/239/2006
Wajta Gminy Jaraczewo

z dnia 11 maja 2006 roku

w sprawie powolania komisji przetargowe] do przeprowadzenia
postgpowai o udzielenie przez Gming zaméwien publicznych w trybie
przetargu nieograniczonego.

Na podstawie art. 19 ust. 2 iart. 21 ust]1-3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
roku- Prawo Zamowien Publicznych (Dz.U. Nr 19, poz177 ze zmianami)
zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Dla przeprowadzenia postgpowan o udzielenie przez Gming zamowien
publicznvch w trybie przetargu nicograniczonego na:
1/ Wykonanie prac remontowych w Szkole Podstawowe]j w Wojciechowie™,
2/, Wykonanie okladzin akustyeznych w hali sportowej przy Gimnazjum w
Jaraczewie- wykonanie 260 m® sufitu”,

powotuje komisje przetargowa zwana dalej .komisja” w skladzie :

. Zbigniew Kowandy - przewodniczacy komisji

. Stanistaw Andrzejczak - zastepea przewodniczgcego
. Olga Kaczmarek - sekretarz komisji

. Jerzv Jakubowski - czlonek komisji

. Jan Nowak- cztonek komisji

. Krzysztof’ Andruszkiewicz- cztonek komisji

. Stefan Grzelak- cztonek komisji
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§2. Organizacje komisji. tryb jej prac oraz zakres obowiazkow czionkow

komisji okresla regulamin stanowiacy zataeznik do zarzadzenia.
§3. Wvkonanie zarzadzenia powierzam Sckretarzowi Gminy laraczewo.
84, Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgeznik nr 1
do Zarzadzenia Nr '239/2006

Wajta Gminy Jaraczewo
z dnia 11 maja 2006roku

Regulamin dziatania komisji przetargowej

§ 1. 1. Regulamin normuje dzialanie Komisji Przetargowej powolanej w  celu
preeprowadzenia postgpowan przetargowych na:

1/ "Wykonanie prac remontowych w Szkole Podstawowej w Waojciechowie",

2/ "Wykonanic okladzin akustycznych w hali sportowej przy Gimnazjum w Jaraczewie-

wykonanie 260 m? sufitu ".

2. Komisi¢ Przctargowa zwang dalej Komisjg obowiazuja przepisy ustawy z dnia 29
stycznia 2004 roku — Prawo zaméwien publicznych ( Dz. U. Nr 19, poz. 177 z¢ zmianami ),
ukty wykanaweze wydane na jej podstawie oraz poslanowienia niniejszego regulaminu.

3, Komisja rozpoczyna dziatalnosé z dniem jej powolania.

§ &L W pravpadku  niemoznosei  sprawowania  swoich  obowiazkéow  prees
Przewadniczgeego Komisji jego zadania realizuje zaslgpea przewadniczacego.

2. W przypadku gdv przewodniczacy. zastepea przewadniczacego lub sckretarz Komisji nie
moga pelnié swoich funkeji. Wajt Gminy moze powicrzy¢ pelnienie ich obowigzkoéw na czas
okreslony lub do zakoniczenia okreslonego postgpowania innym czlonkom Komuisji.

§ 3. Do zadan komisii nalezy :

1) zapoznawanic si¢ s¢ specyfikacjg istotnych warunkow zamdwienia, zwang dale
specyfikacja.

2) kontrolowanic na biczgeo skladania i olwierania ofert,
3) badanie ofert pod wezgledem lormalnym,

4) badani¢ ofert pod wegledem merviorveznym,

5) poprawianie oczywistych omylek,

6) proponowanie Wojtowi Gminy zlecenia osobom sposndd czionkéw Komisji lub spoza
Komisji preeprowadzenia specjalistycznych analiz materialow ofertowych,

7) zadanie udzielenia przez oferentow wyjasnien dotyczacych tredei zlozonych przez nich ofen,

8) zalecanie wysigpienia o przediuzenic terminu zwigzania ofert o czas oznaczony w przypadku
spodziewanego przekroczenia terminu zwigzania oferty,

9) przedstawienie Wojtowi Gminy propozyeji wykluczenia wykonawcy,




10) kontrolowanie na biezaco reagowania na ewentualne zupytania, protesty i odwolania
oferentow,

11) wnoszenie do Waja (iminy wnioskdw 0 uniewaznienie postgpowania w trybic art. 93
ustawy — Prawo zaméwien publicznych, po sporzgdzeniu uzasadnienia faktycznego i
prawnego proponowanc decyzji,

2) kontrolowanic na biezaco i zatwierdzanie sporzgdzania dokumentacji.

13) wnoszenic do Wojta Gminy wnioskow o czynienie odstepstw od regulaminu,

14) wnoszenie do Wajta Giminy o zatwicrdzenie prac Komisji i protokolu postgpowania w
sprawie udzielenia zamowicnia publicznego.

§ 4. 1. Pracami komisji kicruje przewodniczacy, powolywany i odwolywany przes Waja
Gminy sposrid czlonkéw komisji.

2. Przewodniczacy Komisji Przetargowej w szezegolnosci
1) przewodniczy obradom Komisji Przetargowe.
2) organizuje obrady Komisji Przetargowe,

1) instruuje czlonkéw Komisji Przetargowej o ustawowych wymaganiach udzielania zamowien
publicznych.

4) odbiera oswiadezenia czionkow komisji,
5} dokonuje podzialu miedzy czionkow komisji prac podeimowanych w Irybie roboczym,

6} nadzoruje prawidtowosé prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenic zamowienia
publicznego,

7} informowanie Wéjta Gminy o problemach zwigzanych 2 pracami komisji w  loku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

3. Oéwiadczenin, o ktorych mowa w pkt. 4, przewodniczacy wlicza do dokumentacji
posigpowania o udziclenic zamoOwienia publicznego.

§ 5. Sekretarz Komisji Przctargowe] w szczegolnosci
1) protokoluje przebieg obrad Komisji Przetargowey,
2) prowadzi dokumentacj¢ postgpowania przelargowego.
3) wykonuje czynnosci obstugowo — biurowe na rzecz Komisji Prectargowey.

§ 6. 1. Czlonek Komisji w szezegolnosci rzetelnie 1 obiekiywnie wykonuje powierzone mu
ezynnosei, kierujae sie wylacznie przepisami prawa, posiadana wicdzy i dodwiadezeniem.

2. Odwolanie czlonka komisii w wku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego




moze nastapic wylacznie w sviuacji naruszenia przez nicgo obowiazkoéw oraz jezeli z powodu
innej przeszkody nic moie on bra¢ udzialu w pracach komisji.

3. Niezwlocznie po zapoznaniu si¢ z oswiadczeniami lub dokumentami zlozonymi przez
dostaweow lub wykonaweow w celu potwierdzenia spelnicnia stawianych im warunkow,
czlonkowie komisji skladaja pisemne o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia
okolicznosel, o ktorveh mowa w art. 17 ust.l ustawy z dnia 29 styeznia 2004 roku — Prawo
zamowien publicznyeh.

4, W przypadku 2lozenin przez czlonka komisji oswiadczenia o zaistnieniu okolicznosci,
o ktorvch mowa w ust. 3. niczlozenia przez niego oswiadczenia albo zlozenin odwiadczenia
niczgodnego 2 prawda, przewodniczacy komisji niezwlocznie wylgeza czlonka komisji
7 dalszego udzialu w posiepowaniu o udzielenie zamdéwienin publicznego. Informacje
o wylaezeniu czlonka komisji. przewodniczgey komisji przekazuje Wojtowi Gminy, Klory
w micjsee  wylgezonego czlonka. moze powola¢ nowego czionka komisji. Wobee
przewodniczacego komisji czynnosei wytaczenia dokonuje bezposrednio Wajt Gminy.

5. Czlonck komisii jesl obowigzany w kazdym czasic wylqezy¢ si¢ z wdzialu w pracach
komisji, niezwlocznie po powzigeiu wiadomosci o zaistnieniu okolicznoscl. o czym informuje
przewodniczacego komisji,

6, Czynnosci podjete w posigpowaniu przez czlonka komisji, po powzigeiu przez niego
wiadomosci o zaisthicniu okolicznosci. o ktoryeh mowa w ust. 3, sq niewazne, Czynnosci
komisii, jezeli zostaly dokonane z udzialem takicgo czlonka, 2 zastrzezeniem ust. 7. powtarza
sie. chyba ze postepowanie powinno zostaé uniewaznione. Przepis stosuje si¢ odpowiednio do
syluacji, w ktorej czlonck komisji zostanic wylaczony 7 powodu niczlozenia odwiadczenia albo
zloienia oswiadcezenia niezgodnego z prawda.

7. Nie powtarza si¢ czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosei faktyeznych nic wplywajacych
na wiynik postgpowania,

§ 7. 1. Komisja Przetargowa moze obradowag, gdy jest vbecna co najmniej polowa jej skladu
osobowego. a wszysey czlonkowie zostali zawiadomieni o posiedzeniu  przynajmnie
¢ dwudniowym wyprzedzeniem. Wystosowanie zaproszenia bez dwudniowego wyprzedzenia
jest mozliwe, jezeli dokonczenie lub kontynuowanie obrad zostalo przeniesione przez Komisjg
Przetargowa na jeden z dwoch najblizszych dni roboczych.

2. W przypadku rownej liczby glosow oddanych .za” i . przeciw™ rozstrzyga glos osoby
przewodniczace) obradom.

§ 8. Pierwsze zebranie Komisji Przetargowe] musi by¢ zwolane przez Przewodniczacego
Komisji co najmnicj na dzien skladania i otwarcia ofert a nastgpnic zehrunia zwolywane sa
przez Przewodniczacego w miarg potrzeb,

§ 9. Wszystkic informacje uzyskane przez czlonkow Komisji Przetargowej podezas pracy
w Komisji lub na zlecenie Komisji sa objete tajemnicy sluzbowg.




