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ZARZADZENIE nr 1/238/2006
Waojta Gminy Jaraczewo
z dnia 8 maja 2006 roku

w sprawie powolania komisji przetargowe] do przeprowadzenia
postgpowan o udzielenie przez Gming zamoéwien publicznych w trybie
przetargu nicograniczonego.

Na podstawie art, 19 ust. 2 i art, 21 ustl-3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
roku- Prawo Zamowien Publicznych (Dz.U. Nr 19, poz.177 ze zmianami)
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Dla przeprowadzenia postgpowan o udzielenie przez Gming zamowien
- publicznych w trybie przetargu nieograniczonego na:
|/ ..Wykonanie dokumentacji technicznej na budowg kompleksu sportowego w

Rusku”,

2/ ..Wykonanie dokumentacji technicznej na zagospodarowanie Parku w
Jaraczewie",

3/ . Wykonanie dokumentacji technicznej na modernizacjg swietlicy wiejskie]
wraz z zagospodarowaniem terenu w Gorze”™,

4/ ., Wykonanie dokumentacji technicznej na budowg kompleksu sportowego z
zapleczem w Brzostowie".

powoluje komisje przetargowg zwana dalej , komisja” w sktadzie :

1. Zbigniew Kowandy - przewodniczacy komisji

2. Stanistaw Andrzejczak - zastgpea przewodniczacego
3. Olga Kaczmarek - sekretarz komisji

4. Jacek Maciejewski - czlonek komisji

® 5. Andrzej Stasiak - czlonek komisji

6. Aleksandra Nawrocka - czlonek komisji

7. Stefan Grzelak- czlonek komisji

§2. Organizacj¢ komisji, tryb jej prac oraz zakres obowigzkow czionkow

komisji okredla regulamin stanowiacy zatacznik do zarzadzenia.
§3. Wvykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Jaraczewo,
§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacenik nr 1
do Zarzadzenia Nr 12382006
Wojta Gminy Jaraczewo
z dnia 8 maja 2006roku

Regulamin dziatania komisji przetargowej

§ 1. 1. Regulamin normuje dzialanie Komisji Przelargowe) powolangg w celu
przeprowadzenia postepowan przelargowych na:
1/ Wykonanie dokumentacji technicznej na budowg kompleksu sportowego w Rusku”,
2/ Wykonanie dokumentacji technicznej na zagospodarowanic Parku w Juraczewie”,
3/ Wykonanie dokumentacji technicznej na modernizaci¢ swietlicy wiejskie) wraz z
zagospodarowaniem terenu w Gorze",
4/ "Wykonunie dokumentacji technicznej na budowe kompleksu sportowego z zapleczem
w Brzostowic".
2. Komisje Przetargowa zwana dalej Komisja obowiazuja przepisy ustawy 7 dnia 29
stveznia 2004 roku — Prawo zamdwien publicznych ( Dz UL Nr 19, poz. 177 z¢ zmianami ),
akty wykonaweze wydane na jej podstawic oraz postanowienia niniejszego regulaminu.

1, Komisja rozpoczyna dziatalnosé z dniem jej powolania,

$§ 2. L W provpadku  niemoznoscei  sprawowania  swoich  obowigzkow  przez
Prrewodniczacego Komisji jego zadania realizuje zastepea przewadniczacego,

2. W przypadku gdv przewodniczacy, zastgpea przewodniczacego lub sekretarz Komisji nie
moga petnié swoich funkeji. Wajt Gminy moze powierzy¢ pelnienie ich obowigzkdw na czas
okreslony lub do zakonczenia okreslonego postgpowania innym czlonkom Komisji,

§ 3. Do zadan komisji nalezy :

1) zapoznawanie si¢ ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamoOwienia, zwang  dalej
speeylikacia,

2) kontrolowanie na biezaco skladania i otwierania ofert.
3) badanie ofert pod wzgledem formalnym.

4) badanie ofert pod wzglgdem merytorycznym,

5) poprawianic oczvwistvch omylek,

6) proponowanic Waojlowi Gminy zlecenia osobom sposrdd cztonkow Komisji lub spoza
Komisji przeprowadzenia specjalistyeznych analiz materialdw olertowych,

7) igdanic udziclenia precz olerenidw wyjasnien dotvezacych tresci zlozonyeh przez nich ofert,

8) zalecanie wystapienia o przediuzenie terminu Zwigzania ofert o czas oznaczony w przypadku
spodziewanego przekroczenia terminu zwiazania olerly,




9) preedstawienie Wojtowi Gminy propozyeji wykluczenia wykonawey,

10) kontrolowanic na biezqeo reagowania na ewentualne zapytania, protesty i odwolania
aferentow,

11) wnoszenie do Wéjta Gminy wnioskdw o uniewaznicnic postgpowania w tybie art. 93
ustawy - Prawo zaméwien publicznych, po sporzadzeniu uzasadnienia fakiycznego i
prawnego proponowanej decyzji,

12) kontrolowanie na biezaco i zatwicrdzanic sporzadzania dokumentacji,

13) wnoszenie do Wéjta Gminy wnioskéw o czynienie odstgpstw od regulaminu,

14) wnoszenie do Wojta Gminy o zatwierdzenie prac Komisji i protokotu postgpowania w
sprawic udziclenia zamdwienia publicznego.

§ 4. 1. Pracami komisji kierujc przewodniczyey, powolywany i odwolywany przez Wojla
Gminy spoérod czlonkdw komisji.

2. Przewodniczacy Komisji Przetargowe] w szezegdlnosed
1) preewodniczy obradom Komisji Przetargowey,
2) organizuje obrady Komisji Przctargowej,

3) instruuje cztonkéw Komisji Przetargowej o ustawowych wymaganiach udzielania zaméwien
publicznych,

4) odbiera oswiadczenia czlonkdw komisji,
5) dokonuje podzialu miedzy czlonkdw komisii prac podejmowanych w trybie roboczym,

6) nadzoruje prawidlowosé prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego,

7) informowanie Woéjta Gminy o problemach swigzanveh z pracami komisi w  toku
postepowania o udzielenie zamowienia publicanego.

1. Odwiadczenia. o ktorych mowa w pkt, 4, przewodniczacy wlacza do dokumentacii
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego,

§ 5. Sekretarz Komisji Przetargowe) w szezegolnosel
1) prowkoluje przebieg obrad Komisji Przetargowe,
2) prowadzi dokumentacj¢ postgpowania przelargowego,

3) wykonuje czynnosei obslugowo — hiurowe na rzecz Komisji Przetargowe;.




§ 6. 1. Czlonek Komisji w szczegdlnosei rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu
czyvnnodci, kierujge sig wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza 1 dodwiadezeniem,

2. Odwolanie czionka komisji w toku postgpowania o udziclenie zamdwienia publicznego
moze nastapi¢ wylgeznie w syluacii naruszenia przez niego obowigzkow oraz jezeli z powodu
innej przeszkody nie moze on bra¢ udziatu w pracach komisji.

3, Niezwlocznie po zapoznaniu si¢ z odwiadczeniami Jub dokumentami ztozonymi preez
dostawcow lub wykonawedw w celu potwierdzenia spelnienia stawianvch im warunkow,
czlonkowie komisji skladajg pisemne odwiadczenia o zaistnieniu lub  braku istnienia
okolicznoscl, 0 ktorych mowa w art. 17 ust.] ustawy 7 dnia 29 stveznia 2004 roku - Prawo
zamdwien publicznych.

4. W przypadku zlozenmia przez czlonka komisji oswindezenia o zaistnieniu okolicznosci,
o ktorych mowa w ust. 3, niezloZenia przez nicgo oswiadczenin albo zlozenia oswiadczenia
niczgodnego 7 prawda, przewodniczacy komisji niezwlocznie wwlgeza czlonka komisji
z dalszego udzialu w postgpowaniu o udziclenie zamdwienia publicznego. Informacje
o wylaczeniu czlonka komisji, przewodniczacy komisji przekazuje Wojowi Gminy, kiory
w  micisce  wylgezonego czlonka, moze powola¢ nowego czlonka komisji. Wobec
przewodniczacego komisji czynnosci wylaczenia dokonuje bezposrednio Wajt Gminy.

5. Czlonek komisji jest obowigzany w kazdym ceasie wylgezyé sie z udzialu w pracach
komisji, niezwlocznie po powzigciu wiadomosci o zaistnicniu okolicamosci, o czym informuje
przewodniczgeego komisji,

6. Czynnosel podjete w postepowaniu przez czlonka komisji, po powzigciu przez niego
wiadomosdci o zaistnieniu okolicznosci. o kidrych mown w ust. 1, sa niewazne. Czynnosci
komisji, jezeli zostaly dokonane 7 udzialem takiego czlonka, 2 zastrzezeniem usl. 7, powlarza
si¢. chyba ze postepowanic powinno zostaé uniewaznione. Przepis stosuje si¢ odpowiednio do
svtuacji, w krorej czlonek komisji zostanie wylgczony z powaodu nieztozenia oswiadczenia albo
zlozenia odwiadczenia niezgodnego 7 prawda.

7. Nie powtarza si¢ czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosei faktycanych nie wplywajacych
na wynik postgpowania.

§ 7. 1. Komisja Przetargowa moze obradowaé, gdy jest obeena co najmniej polowa jej skladu
osobowego. a wszyscy czlonkowic zostali zawiadomieni o posiedzeniu przynajmniej
7 dwudniowym wyprzedzeniem. Wystosowanie zaproszenia bez dwudniowego wyprzedzenia
jest mozliwe, jezeli dokoficzenie lub kontynuowanie obrad zostalo przeniesione przez Komisje
Przetargowq na jeden 7z dwaoch najblizszych dni roboczych.

2. W przypadku rownej liczby gloséw oddanych .za" i . preeciw™ rozstrzyga glos osoby
preewodniczgee] obradom.

§ 8. Pierwsze zebranie Komisji Przetargowej musi bvé zwolane przez Przewodniczgcego
Komisji ¢co najmniei na dzien skladania i otwarcia ofert, a nasegpnic zcbrania zwolywane sa
przez Przewodniczacego w miare potrzeb.

§ 9. Wszysikie informacje uzyvskane przez czlonkow Komisji Przetargowe] podezas pracy
w Komisji lub na zlecenie Komisji sg objgte tajemnicy stuzbowy,




