ZARZADZENIE Nr 1/416/08
WOJTA GMINY JARACZEWO
z dnia 14 listopada 2008r

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji w 2008 r.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowoscr (tekst jednality z
2002 roku Dz. U. Nr 76, poz. 694 ze zm.) oraz stosownic do postanowieft instrukeji
inwentaryzacyjnej wprowadzonej Zarzadzenicm Nr 1/6/02 7 dnia 16 grudnia 2002 r zarzadzam:

§ |. Przeprowadzenie inwentaryzacji majatku gminy (aktywdéw i pasywow) wedlug stanu na
dzien 31 grudnia 2008 r. zgodnie harmonogramem stanowigcym zalacznik do ninigjszego
zarzadzenia.

§ 2. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powolye Komisje Inwentarvzacying
w nastgpujacym sktadzie osobowym:
1. Joanna Nawrocka
2. Katarzyna Parzysz
3. Stanmistaw Andrzejczak

§ 3. Na Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjne) powoltuje Pana Stanistawa Andrzejezaka.
§ 4. Powohuje réwniez nastepujace zespoly:

a) do przeprowadzenia inwentaryzacji kasy powolujg Zespot Spisowy w skladzie:
- Maria Polowesyk
- lrena Masztalerz

b} do przeprowadzenia inwentaryzacji rzeczowych skladnikéw majgtku obrotowego
(matetialow) powoluje Zespol Spisowy w skladzie:
- Mariusz Czabanski
- Marcin Jankowski

¢) do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze weryfikacji i uzgodnienia sald powoluje
Zespol Spisowy w skladzic:
- Patrycja Wieruszewska -Dziergaczow
- Teresa Marczak
- Ewa Mendel

§ 5. Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej zobowigzuje do przeprowadzenia szkolenia
czlonkéw  Komisji, Zespoléw  Spisowych o  sposobie  przeprowadzenia  c¢zynnosel
inwentarvzacyjnych zgodnic z obowiazujaca instrukeja.

§ 6. Osoby materialnic vdpowicdzialne zobowigzuje do odpowiedniego uporzgdkowania micnia
i cwidencji oraz 7zgloszenia na pismie Przewodniczacemu Komisji  Inwentaryzacyjnej
niepelmowartosciowych skladnikéw majatku (przed inwentaryzacja).

87. Zespoly Spisowc ponoszg odpowiedzialnodé za prawidlowe 1 zgodne £ przepisami
przeprowadzenie inwentarvzacji.




§ 8. Pracownicy ksiggowosci budzetowej zobowiazani sa do prawidlowego dokonania wyeeny
inwentaryzowanych skladnikow majylku oraz ustalenia roznic inwentaryzacyjnych.

§ 9. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyinej zobowiazany jest do weryfikacji ré#nic
inwentaryzacyjnych, sporzgdzenia  protokolu  w  sprawie przyczyn  powstania  rdznic
inwentaryzacyjnych, przedstawienia wnioskéw dotyczacych ich rozliczenia oraz sporzadzenia
sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji.

§ 10. Zatwierdzone przez Wajta wyniki inwenlaryzacji, Przewodniczacy Komisji niezwiocznie
przekazuje skarbnikowi, ktory odpowicdzialny jest 7a ujecie wynikéw inwentaryzacji w ksiggach
rachunkowych danego okresu sprawozdawczego.

§ 11. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na 31.12.2008 r.

§ 12. Wvykonanie zarzadzenia powierzam DPrzewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej
Cztonkom Zespolow Spisowych oraz skarbnikowi.

§ 13. Zarzadzenie wehodzi w zycic z dnicm podpisania.
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Zalgcznik

de Zarzadzenia Nr /416708
Wojta Gminy Jaraczewo

z dnia 14 listopada 2008 ¢

HARMONOGRAM INWENTARYZACJI NA 2008 rok

(wg stanu na dzien 31 grudnia 2008 roku.)

Lp. Rodzaj aktywdw i pasywow  Metoda inwentaryzacji Termin
przeprowadzenia
_ inwentaryzacji
L Aktywa trwate
1. Wartosci niematerialne | prawne - poréwnanie danych do 10.01.2009
(konto 030) ksfag rachunkowych
7 odpowiednini
dokumentami -
weryfikacja
2. | Rzeczowe aktywa trwate
a) srodki trwale: do 15.01 2009
- grunty ( konta 011) - weryfikacja sald
-frudno dostepne ( konte 011) | - weryfikacja sald
b) srodki trwale w budowie - weryfikacja sald do 15.01.2009
{konto 080)
. { Aktywa finansowe _
1. Udzialy w innych jednostkach - poréwnante danych do 15.01.2008
fkontc 030) ksiag rachunkowych
Z odpowiedmimi
dokumentami -
. weryfikacsa )
Ill. | Aktywa abrotowe )
1. Materiaty (konto 310, opaf, - 5pis z natury do 15.01.2008
paitwo, zapasy mat biurowych)
2 Naleznosci i zcbowiazania: do 15.01.2009
a) naleznosci (konta 201, 221) | - potwierdzenie sald
b) zobowigzania (konta 201, - weryfikacja said
240)
) rozrachunki (w tym:konta 225, | - weryfikacfa said
229, 231, 234, 240)
3. | Srodki pienigzne: do 10.01.2009

a) na rachunkach bankowych

- uzgodnianie sald z
bankami

- b) w kasie (konto 101, druki
_Scislego zarachowania)

- §pis z natury
- protokd! z kontroli

31.12.2008
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