ZARZADZENIE NR 1/287/2007
WOJTA GMINY JARACZEWO
z dnia 2 stycznia 2007 roku

W SPRAWIE USTALENIA PROCEDUR PRZYGOTOWYWANIA PROJEKTOW
UCHWAL RADY GMINY ORAZ ZARZADZEN WOJTA GMINY

Na podstawiec art. 30 ust. 2 pkt 4, art. 31 1 art. 33 ust. 3 i ust. 5 ustawy z dnia 8 marca
1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r,, Nr 142, poz. 1591 ze zrmanami} oraz
art. 188 ust, 1 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych (Dz. U Nr 249,
poz. 2104 ze zmianami) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okredla sposdb postgpowania zwigzany Z Opracowaniem
i przygotowaniem projektow uchwal podejmowanych przez Rade Gminy Jaraczewo
oraz zarzadzen Wojta Gminy Jaraczewo.

§ 2. 1. Informacje o potrzebie podjecia uchwaty wraz z krotkim uzasadnieniem kierownicy
referatow, pracownicy na samodzielnych stanowiskach oraz kierownicy jednostek
organizacyjnych przekazujq Sekretarzowi Gminy. Informacja aktualizowana jest raz na
kwartat w terminie do 10 stycznia, 10 kwietnia, 10 lipca 1 10 wrzesnta kazdego roku.

2. Sekretarz Gminy prowadzi rejestr planowanych do podjecia w danym roku uchwat,

3. Wstepne projekty uchwal i zarzgdzen opracowuja kierownicy referatow, pracownicy na
samodzielnych stanowiskach oraz kierownicy jednostek organizacyjnych, ktorzy w zakresie
obowigzkow maja sprawy dotyczace wyze) wymienionych aktow:

a) na podstawie polecenia Wojta Gminy,

b) z wlasnej inicjatywy w przypadkach, gdy wynika to z przepisow lub z faktycznych
potrzeb wymagajacvch uregulowania; w tym przypadku konieczne jest uprzednie
uzgodnienme z Wojtem Gminy zakresu unormowania.

§ 3. 1. Wstepne projekty uchwal | zarzadzen podlegaja konsultacji z radeg prawnym.

2. Po wniesieniu ewentualnych poprawek radcy prawnego sporzadea si¢ projekt uchwaty
oraz zarzadzenie.

3. Projekt uchwal oraz zarzadzenie opiniuje radca prawny.

§ 4. Projekt uchwaly powinien by¢ opatrzony stowem _PROJEKT” 1 zawieral
uzasadnienie, ktore powinno byc podpisane przez projektodawce (Wojt/radny) pod stowem
PROJEKTODAWCA. W stopce uzasadnienia umiesci¢ nalezy stowa: | PROJEKT
OPRACOWAL ... "

§ 5. Ostateczny projekt uchwaly powinien by¢ zlozony w formie drukowanej oraz
elektronicznej Sekretarzowi Gminy, ktory nastgpnie przedkiada projekt Wojtowi Gminy,
najpoznie] na 14 dni przed planowanym terminem sesji Rady Gminy, ktore] przedmiotem
posiedzenia bedzie rozpatrzenie przedmiotowego projektu uchwaly.



§ 6. 1. W przypadku projektu uchwaly rady gminy lub zarzadzema Wojta Gminy
w sprawie zmtan w budzecie wnioski do Wojta o dokonanie zmian przygotowuja;
- kierownicy jednostek organizacyjnych,
- kierownicy referatow,
- pracownicy na samodzielnvch stanowiskach,
- soltysi w zakresie srodkow wydzielonych w budzecie do dyspozycyi danego solectwa.

2. Wnioski wraz z uzasadniemiem do proponowanych zmian, skladane sj
w sekretariacie urzedu na pismie wedlug wzorow stanowigcych zalgeczniki od 1 do 3
niniejszego zarzadzenia.

3. Po pozytywnym zaopiniowaniu przez Wojta wniosek przekazywany jest skarbnikown
w celu przygotowania odpowiedniego projektu uchwaly rady gminy lub zarzadzenia Wojta,

4. Whioski o dokonanie zmian uchwata rady gminy nalezy sktadaé nie pézniej niz 14 dni
przed planowanym terminem sesji Rady.

5. Ostateczne projekty uchwal w sprawach finansowych przedklada Wojtowi Gminy
Skarbnik Gminy najpozniej na 10 dni przed planowanym terminem sesji Rady Gminy.

6. Zmiany w budzecie wprowadzane zarzadzeniem Wojta dokonywane sq w miarg
potrzeb.

§ 7 Skrocenie termindow, o ktorych mowa w § 51 § 6 ust. 4 1 5 mozliwe jest tylko
w szczegolnie uzasadnionych przypadkach.

§ 8. Zaopiniowane przez radce prawnego zarzadzenie w formie drukowanej przedkiada sig
Wajtowi Gminy do podpisania, a wersje elektroniczng zarzadzenia przekazuje si¢ do Referatu

Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich.

§ 9. Rejestr uchwat rady gminy oraz zarzadzen Wojta prowadzi i przechowuje Referat
Organizacyjny 1 Spraw Obywatelskich.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania,

VO JT
PG - ﬁimg‘:h

Zarzgdzenie proyvgotowala — Olga Kaczmarek  Sekretarz Gminy



Zatacznik numer |

do Zarzadzenia Nr L286/2007
Wojta Gminy Jaraczewo

z dnia 2 stycznia 2007 roku

Jargemewen dnia oonsennrmnase SoNmnmsue g et

(podpis/pieczatka wmoskodawey)

Akceptacja Wojta Gminy:

Akceptuje proponowane zmiany w budzecie

Jaraczewo, dnia . ... SERRERSESENE e e e e e

(podpis)

Whnioshodawea:
Whiosek o dokonanie zmian w budzecie
w ziotych _
Dzial | Rozdz § Zmniejsza si¢ plan : Zwieksza sie plan
| {wydatkow/dochodow) {wydatkow/dochodow)
f .? ]
1 g ]
| 5 |
Lizasadnienie
Zmniejsza si¢ plan
W Dziale ... okwote ... (uzasadni¢ przyczyn¢ zmniejszenia)
Zwigksza sie plan
W Dziale. ... .., clommlbe: s {uzasadnié przyczyne zwigkszenia)



Zataczmk numer 2
do Zarzadzema Nr 1/286/2007
Waojta Gminy Jaraczewo
z dnia 2 stycznia 2007 roku
Whnioskodawca:

Whiosek o zwiekszenie planu finansowego wydatkéw

Zwracam sie z wnioskiem o zwigkszenie planu finansowego wydatkow w

Z PrZeznaczeniem na ................... TR

Jako zrodlo pokrycia wydatkow proponuge

Uzasadnienie

Jaraczewo,dma . ... ... ... ..

(podpis/picczatka wnioskodawcy)

Akceptacia Waéjta Gminy:

Akceptuje proponowane zmiany w budzecie

Faraemewo AiIa e e e

{podpis)



Zatacznik numer 3
do Zarzgdzenia Nr 1/286/2007
Wojta Gminy Jaraczewo
z dnia 2 stycznia 2007 roku
Whioskodawea:

Whiosek o zwiekszenie planu finansowego dochodéw

Zwracam sig z wnioskiem o zwigkszenie planu finansowego:

Klasyfikacja Zwieksza sie plan dochodow | Zwicksza sie plan wydatkow

| Do Roedz. oo f

Jaraczewo, dnia

{podpis/pieczatka wnioskodawey)

Akceptacia Wojta Gminy:

Akceptuje proponowane zmiany w budzecie

Jaraczewo, dnia



