ZARZADZENIE Nr 3172015 r.
WOJTA GMINY JARACZEWO

Z dnia 7 kwietnia 2015 r.

w sprawie powolania komisji do dokonania przegladu dokumentacji nicjawnej

w Urzedzie Gminy Jaraczewo.
Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.

z 2013r. poz. 594 ze zmianami) oraz na podstawie art.6 ust.4 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010

roku o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. Nr 182 poz.1228, zarzadzam co nastgpuje:

§1

Celem dokonania wlasciwego przegladu dokumentacji niejawnej , powoluje komisje

w skiadzie:
1/ Stanistaw Andrzejczak - przewodniczacy,
2/ Barbara Wila - cztonek,
3/ Irena Masztalerz - cztonek,
4/ Arleta Warczyglowa - cztonek,
5/ Katarzyna Suszczyniska - czlonek.

§3

Dla wlasciwej realizacji zadan :
1. Komisja dokona przegladu dokumentéw niejawnych i dokona sprawdzenia stanu
ewidencyjnego i stanu faktycznego , w tym pieczeci 1 stempli,
2. Komisja dokona przegladu dokumentéw niejawnych zgromadzonych w Kancelarii.

a. dokumenty posiadajace warto$¢ archiwalng dla ktérych minagl ustawowy okres
ochrony , zakwalifikuje do przekazania do archiwum zakladowego po uprzednim
przedtozeniu Wojtowi Gminy do zatwierdzenia.

b. dokumenty nie posiadajgce wartodci archiwalnej , dla ktérych minal ustawowy

okres ochrony, zakwalifikuje do zniszczenia z uwzglednieniern obowiazujacych



przepiséw ustawy z dnia 14 stycznia 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach /Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz.673, z péin. zm.) oraz akitéw
wykonawczych wydanych na jej podstawie .

§4

Komisja przeprowadzi czynno$ci w nieprzekraczalnym terminie do dnia 31 lipca 2015r.

§5

Dokumenty zakwalifikowane przez Komisj¢ do przekazania do archiwum zakladowego po
naniesieniu odpowiednich zmian 1 adpotacji na dokumentach oraz dziennikach
ewidencyjnych , pracownik sposréd wymienionych w §1  skompletuje w teczkach
tematycznych i po ich opisaniu przekaze za pokwitowaniem do archiwum zaktadowego jako
Sprawy jawne.

§6

1. Sprawozdanie z dokonanych czynnosci Przewodniczacy komisji przediozy Wojtowi
Gminy w terminie 14 dni od daty zakofczenia pracy komisji , nie pézniej jednak niz
do dnia 15 sierpnia 2015r.,

2. W przypadku stwierdzonych nieprawidlowosci Komisja okresli termin ich usuniecia.

§7

Nadzor nad skuteczng realizacjg niniejszego zarzadzenia powierzam Peinomocnikowi ds.

ochrony informacji niejawnych w Urzedzie Gminy Jaraczewo.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zZycie z dniem podpisania.




