ZARZADZENIE nr 1/279/2006
Wajta Gminy Jaraczewo
z dnia 21 listopada 2006 roku

w sprawie powolania komisji przetargowej do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie przez Gming zamdwienia publicznego w trybie
przetargl nieograniczonego.

Na podstawie art. 19 ust. 2 i art, 21 ustl-3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
roku- Prawo Zamowiefi Publicznych (Dz.U. Nr 19, poz.177 ze zmianami)
zarzadzam, co nasigpuje:

& 1. Dla przeprowadzenia postgpowan o udzielenie przez Gming zamowien
publicznych w trybie przetargu nicograniczonego na:
1/ "Dostawg opatu do Urzgdu Gminy Jaraczewo w roku 2007,
2/ ,Zimowe utrzymanie drog gminnych w 2007 roku™,
3/ .Sporzadzenie projektow decyzji o warunkach zabudowy i lokalizacji
inwestyvcji celu publicznego™,

powolujg komisje przetargows zwana dalej . .komisjg” w skladzie :

1. Zbigniew Kowandy - przewodniczgcy komisji

2. Stanistaw Andrzejczak - zastgpea przewodniczacego
3. Olga Kaczmarek - sekretarz komisji

4, Elzbieta Twardowska - czlonek komisji

-

§2. Organizacjg komisji, tryb jej prac oraz zakres obowiazkow czlonkdw
komisji okresla regulamin stanowiacy zatacznik do zarzadzenia.
§3. Wykonanic zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Jaraczewo.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr
do Zarzgdzenia Nr 112792006
Wajta Gminy Jaraczewo
z dnia 21 listopada 2006 roku

Regulamin dzialania komisji przetargowe)

§ 1. 1. Regulamin normuje dzialanie Komisji Przetargowe] powolang) w  celu
przeprowadzenia postgpowania przctargowego na;
1/ "Dostawe opatu do Urzgdu Gminy Jaraczewo w roku 2007,
2/ WZimowe utrzymanie drog gminnych w 2007 roku™,
3/ .Sporzadzenie projektdw decyzji o warunkach zabudowy i lokalizacji inwestycji

celu publicznego™.
2. Komisj¢ Przetargowa zwang dalej Komisja obowigzujg przepisy ustawy z dnia 29 stycznia
2004 roku ~ Prawo zamowien publicznych ( Dz UL Nr 19, poz. 177 ze zmianami ). akty
wykonawcze wydane na jej podstawic oraz postanowienia niniegjszego regulaminu,
3. Komisja rozpoczyna dzialalnosd 7 dniem jej powolania.

3 %1 W przypadku  niemoznosci  sprawowania  swoich  obowigzkow  przez
Przewodniczgeego Komisji jego zadania realizuje zastepen przewadniczacego,

2, W przvpadku gdy preewodniczgey, zaslgpea przewodniczacego lub sekretarz Komisji nie
mogg pelni¢ swoich funkeji, Wojt Gminy moze powierzyé petnienie ich obowigzkdw na czas
okredlony lub do zakonczenia okreslonego postepowania innym czlonkom Komisji.

§ 3. Do zadan komisji nalezy :

1) zapoznawanic si¢ zc specyfikacjy istotnvch warunkdw zamowienia, zwana dalej
specyfikacja.

2) kontrolowanie na biczgco skladania i otwierania ofert.
3) badanic ofert pod wezglgdem formalnym.,

4) badanie olen pod wegledem merytorycznym,

5) poprawianie oczyvwistvch omylel,

6) proponowanie Wojlowi Gminy zlecenia osobom spodrod czlonkow Komisji lub spoza
Komisji praeprowadzenia specialistycznych analiz materialow ofertowych,

T) #qdanie udzielenia przez oferentdw wyjasnien dotyczacych tresci zlozonych przez nich ofert.

8) zalecanie wystapienia o przediuzenie terminu zwigzania ofert o czas vznaczony w przypadku
spodziewanego preekrocsenia lerminu 2wigzania oferty,

%) prredstawienie Wojtowi Gminy propozycii wykluczenia wykonawcey.




10) kontrolowanie na biezaco reagowania na ewentualne zapytania, protesty i odwolania

oferentow,

11y wnoszenic do Wojta Gminy wnioskéw o uniewaznienie postgpowania w trybie ar, 93

ustawy — Prawo zamowien publicznych, po sporzgdzeniu uzasadnienia faktycznego i
prawnego proponowane) decyzji,

12) kontrolowanic na biczaco i zalwierdzanie sporzgdzania dokumentacii,

13) wnoszenie do Wojta Gminy wnioskdw o czynienie odstepstw od regulaminu,

14) wnoszenie do Wojta Gminy o zatwierdzenic prac Komisji i protokolu postepowania w

sprawie udziclenia zamowienia publicznego.

§ 4. 1. Pracami komisji kieruje przewodniczacy, powoelywany i odwolywany przez Wojta

Gminy sposrad czlonkdw komisji,

7

2. Przewodniczacy Komisji Przetargowe) w szezegolnosci :
przewodniczy obradom Komisji Przetargowej.
organizuje obrady Komisji Przetargowej,

instruuje czlonkdw Komisji Przetargowe] o ustawowych wymaganiach udziclania zamowien
publicznych,

odhiera oswiadezenia czlonkow komisji.
dokonuje podziatu migdzy czlonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

nadzoruje prawidiowosé prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego,

informowanie Wojta Gminy o problemach zwigzanych z pracami komisji w  toku
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego,

3. Oéwiadczenia, o ktdrveh mowa w pkt. 4, przewodniczacy wigeza do dokumentacyt

postepowania o udziclenic zamdowicnia publicznego.

1

§ 5. Sckretarz Komisji Przetargowej w szczegolnosci

protokotuje preehieg obrad Komisji Przetargowe,

2} prowadzi dokumentacje postgpowania przetargowego.

3)

wykonuje czvnnosei obstugowo — biurowe na rzecz Komisji Przetargowej.

§ 6. 1, Czlonck Komisii w szczegoinosei rzetelnie i obicklywnie wykonuje powierzone mu

czymmodei, kierujac sie wvlacznic przepisami prawa, posiadana wiedzq i dodwiadcezeniem.




2. Odwolanie cztonka komisji w toku postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego
moze nastapi¢ wylacznie w sviuacji naruszenia przez niego obowigzkow oraz jezel z powodu
innej przeszkody nie moze on brac udzialu w pracach komisiji.

3. Niczwlocznie po zapornaniu sie 7 ofwiadezeniami lub dokumentami Aozonymi przez
dostaweow lub wykonaweow w celu potwierdzenia spelnienia stawianych im  warunkow,
czlonkowie komisji skiadaja pisemne oswiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia
okolicznodei, o kidrych mowa w art, 17 ust.] ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo
zamowien publicznych.

4. W przypadku zlozenia przez czlonka komisji oswiadezenia o zaistnieniu okolicznoscl,
o ktérveh mowa w ust. 3, niezloenia przez nicgo oswindezenia albo zloZzenia odwiadezenia
niezgodnego z prawdy. preewodniczgey komisji niezwlocznie wylacza czlonka Komisji
¢ dalszego udzialu w postepowaniu o udziclenic zaméwienia publicznego. Informacjg
o wylgezeniu czlonka komisji, przewodniczacy komisji przekazuje Wojlowi Gminy, Kuory
w miejsce wylaczonego czlonka, moze powolaé nowego czlonka komisji. Wobec
przewadniczacego komisji ezynnosei wytgezenia dokonuje hezpodrednio Wajt Gminy.

5. Czlonek komisji jest obowiazany w kazdym czasie wylgezyeé si¢c z udzialu w pracach
komisji, niezwlocznie po powzigciu wiadomosci o zaistnieniu okolicznosei. o czym informuje
przewodniczgeego komisi.

6. Ceynnodei podigle w postepowaniu przez czionka komisji. po powzigeiu przez niego
wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci, o klorveh mowa w ust. 3, sg niewarne. Czynnosci
komisji, jezeli zostalv dokonane z udziatem takiego czlonka, # zasirzezeniem ust. 7, powlarza
sie. chyba zc postepowanic powinno zostad uniewaznione. Przepis stosuje sig odpowiednio do
sviuacji, w kidrej czlonek komisji zostanic wylaczony 2 powodu niezlozenia oswiadczenia albo
zlozenia oswindezenia niezgodnego 7 prawda.

7. Nie powtarza sie ¢zynnosci otwarcia ofert oraz czynnosei fakiyeznych nie wplhywajacych
na wynik postgpowania.

§ 7. |. Komisja Przetargowa moze obradowac, gdy jest obeena co najmnigj polowa jej skiadu
osobowego, a wszysey czlonkowie zostali sawiadomieni o posiedzeniu przynajmnic)
¢ dwudniowvm wyprzedzeniem. Wystosowanie zaproszenia bez dwudniowego wyprzedzenia
jest mozliwe, jezeli dokoficzenie lub kontynuowanie obrad zostalo przeniesione przes Komisjg
Przetargowg na jeden z dwoch najblizszych dni roboczych,

2. W przypadku réwnej liczby glosow oddanych .za™ i przeciw™ rozstrzyga glos osoby
przewodniczace] obradom.

§ 8. Pierwsze zebranic Komisji Przetargowej musi by¢ swolane przez Przewodniczacego
Komisji ¢o najmni¢] na dziet skladania i otwarcia ofert. a nasigpnie zebrania zwolvwane sa
przez Przewodniczacego w miarg potrzeh.

§ 9. Wszystkie informacje uzyskane przez czlonkow Komisji Przetargowe) podezas pracy
w Komisji lub na zlecenie Komisii sq obijgte tajemnicy shuzbowa.




