ZARZADZENIE nr 1/261/2006
Wijta Gminy Jaraczewo
z dnia 16 paidziernika 2006 roku

w sprawie powolania komusji przetargowej do przeprowadzema
postepowania o udzielenie przez Gming zamdwienia publicznego w trybie
przetargu neograniczonego,

Na podstawic art. 19 ust. 2 iart. 21 ustl-3 ustawy z dnia 29 stvcznia 2004
roku- Prawo Zamowien Publicznyeh (Dz.U. Nr 19, poz. 177 ze zmianami)
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Dla przeprowadzema postgpowania o udzieleme przez Gming
zamowiema publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na.
| "Dostawe samochodu przyvstosowanego do potrzeb 0sob niepelnosprawnych™
powoluje komisje przetargowy zwang dalej . komisja” w skladzie

1. Zbigmew Kowandy - przewodniczacy komisji

2. Stanistaw Andrzejczak - zastgpca przewodniczgcego
2. Olga Kaczmarek - sekretarz komisji

4. Elzbieta Twardowska - czionek komisy

5. Jan Nowak- cztonek komisi

6. Marek Wiertelak- cztonek komisy

7 Aleksandra Nawrocka- czlonck komisji

82. Organizacje komisji. trvb jej prac oraz zakres obowiazkow czlonkow
komisji okresla regulamin stanowiacy zalacznik do zarzadzenia,

$3, Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Jaraczewo,

84, Zarzadzenie wchodzi w zvcie z dniem podpisania.




Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 1:261/2006
Wajta Gminy Jaraczewo

z dmia 16 pazdziernika 2006 roku

Regulamin dzialania komisji przetargowej

§ 1. | Regulamin normuje dzialanie Komisji Przetargowe] powolanej w celu
przeprowadzenia postgpowania przetargowego na Dostawe samochodu przystosowanego do
potrzeb osob niepelnosprawnych™.

2. Komisjg Przetargowy zwang dalej Komisja obowiazujg przepisy ustawy z dnia 29 stycznia

2004 roku - Prawo zamowien publicznych ( Dz U. Nr 19, poz. 177 z¢ zmianami ), akty

wvkonawcze wydane na jej podsiawie oraz postanowienia ninigjszego regulaminu,

3. Komisja rozpoczyna dzialalnosc z dniem jej powotania,

§ 2. L W przvpadku niemoznosci  sprawowania  swoich obowigzkow  preez
Przewodniczgcego Komisji jego zadania realizuje zastgpea preewodniczacego.

2. W przypadku gdy przewodniczacy, zastgpea preewodniczacego lub sckretarz Komisji nie
moga pelni¢ swoich funkcji, Woit Gminy moze powierzve pelnienie ich obowigzkow na czas
okreslony lub do zakonczenia okreslonego postgpowania innym czlonkom Komisji

§ 3. Do zadan komisji nalezy

1) zapoznawanic si¢ ze specyfikacja istotnych warunkow zamowienia, zwang dalej
specvfikacja.

2) kontrolowanie na biezqco skladania i otwierania ofert,
3) badanie ofert pod wzgledem lormalnym,

4) badamie olen pod wegledem mervtorycznym,

5) poprawiame oczywistvch omylek,

6) proponowanie Wojtowi Gminy zlecenia osobom sposrod czlonkow Komisji lub spoza
Komisji przeprowadzenia specjalistycznych analiz materialow ofertowych,

7) radanie udzielenia przez oferentow wyjasnien dotyczacych tresci zlozonych przez nich ofert,

8) zalecanie wystapienia o przediuzenie terminu zwigzania ofert o czas oznaczony w przypadku
spodzicwanego przekroczenia terminu zwiazania oferta,

9) przedstawienie Wojtowi Gminy pro cji wykluczenia wykonawey,
P 1 V propozyc) ) A

10) kontrolowanie na biezaco reagowania na ewentualne zapylania, protesty i odwolania
oferentow,




11)wnoszenie do Wajta Gminy wnioskow o uniewaznienie postgpowania w trybie art. 93
ustawy — Prawo zamowien publicznych, po sporzadzeniu uzasadnienia faktycznego i
prawnego proponowanej decyzji,

12) kontrolowanie na biczgco i zatwierdzame sporzadzania dokumentacy,

13) wnoszenie do Wojta Gminy wnioskow o czynienie odstepstw od regulaminu,

14) wnoszenie do Wojta Gminy o zatwierdzenie prac Komisji 1 protokohu postgpowania w
sprawie udzielenia zamowienia publicznego

§ 4. | Pracami komisji kieruje przewodniczacy, powolywany i odwolywany przez Wojta
Gminy sposrod czionkow komisji

2. Przewodniczacy Komisji Przetargowe] w szczegolnosc
1) przewodniczy obradom Komisji Przetargowe;.
2) organizuje obrady Komisji Przetargowej.

3) insiruuje czlonkow Komisji Przetargowej o ustawowyvch wymaganiach udzielania zamowien
publicznych,

4) odbiera oswiadezenia czionkow komisji,
5) dokonuje podzialu migdzy cztonkow komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

6) nadzoruje prawidlowosé prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego,

7) informowanie Wojta Gminy o problemach zwiazanych z pracami komisji w toku
posigpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

3. Obwiadczenia, o ktorych mowa w pkt. 4, przewodniczacy wlacza do dokumentacyi
postgpowania o udzielenie zamowiema publicznego.

§ 5. Sckretarz Komisji Przelargowe) w szczegolnosci
1) protokotuje przebieg obrad Komisji Przetargowey,
2) prowadzi dokumentacie postgpowania przetargowego,
3) wykonuje czynnosci obstugown - biurowe na rzecz Komisji Przetargowe)

§ 6. 1. Czlonek Komisji w szczegolnosci rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu
czynnosci, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa. posiadana wiedzg i doswiadczeniem

2. Odwolanie czlonka komisji w toku postepowania o udzielenic zamowienia publicznego
moze nastapic wylacznie w sytuacji naruszenia przez niego obowiazkow oraz jezeli z powodu
innej przeszkody nie moze on bra¢ udzialu w pracach komisji.




3. Niezwlocznie po zapoznaniu si¢ z oswiadczeniami lub dokumentami zlozonymi przez
dostawcow lub wykonawcow w celu potwierdzenia spefnienia stawianych im warunkow,
czlonkowie komisji skladaja pisemne oswiadczenia o zaistmieniu lub braku istnienia
okolicznodei. o ktorych mowa w art 17 ust.] ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo
zamowien publicznych

4. W przypadku zlozenia preez czlonka komisii oswiadezenia o zaistmieniu okolicznosei,
o ktorych mowa w ust. 3, nieziozenia przez niego oswiadczenia albo zlozenia oswiadczenia
niezgodnego z prawda, przewodniczacy komisji niezwlocznie wylacza czlonka komisji
7 dalszego udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego. Informacje
o wylaczeniu cztonka komisji, przewodniczacy komisii przekazuje Waojtowi Giminy, kiory
w  miejsce wylaczonego c¢zlonka, moze powola¢ nowego czionka komisji. Wobec
przewodniczacego komisji czvnnosci wylaczenia dokonuje bezposrednio Wajt Gminy.

5 Cuelonek komisyi jest obowigzany w kazdvm czasie wylgczye sig z udzialu w pracach
komisji, niezwlocznie po powzigciu wiadomosci o zaistnieniu okolicznasci, o czym informuje
przewodniczacego komisji

6. Czynnosci podjete w postgpowaniu przez czlonka komisji, po powzigciu przez niego
wiadomosci o zaisimieniu okolicznoscl, o ktorveh mowa w ust. 3, sy niewazne. Czynnoici
komisii, jezeli zostaly dokonane z udzialem takiego czlonka, z zastrzezeniem ust 7, powtarza
sig, chvba ze postepowanie powinno zosta¢ uniewaznione, Przepis slosuje si¢ odpowiednio do
syluacyi, w kiorej czlonek komisji zostanie wvlaczony z powodu nieztozenia oswiadczenia albo
zlozenia oiwiadczenia niezgodnego # prawda

7. Nie powtarza si¢ czynnosci otwarcia ofert oraz caynnosci faktycznych nie wplywajacveh
na wynik postgpowania.

§ 7. |. Komisja Przetargowa moze obradowac, gdy jest obecna co najmniej polowa jej skladu
osobowego, a wszyscy czlonkowie zostali zawiadomieni o posiedzeniu przynajmnie
z dwudniowym wvprzedzeniem. Wystosowanie zaproszenia bez dwudniowego wyprzedzenia
jest mozliwe, jezeli dokonczenie lub kontvnuowanie obrad zostalo przenicsione przez Komisje
Przetargowg na jeden z dwoch najblizszych dni roboczyeh.

2. W przypadku rownej liczby glosow oddanyeh ,za™ i przeciw” rozstrzvga glos osoby
przewodniczgcej obradom.,

§ 8. Pierwsze zebranmie Komisji Przetargowe] musi bvc zwolane przez Przewodniczacego
Komisji co najmniej na dzien skladania i otwarcia ofer!, a nasigpnie zebrania zwolywane sq
przez Przewodniczacego w miarg potrzeb.

§ 9. Wszystkie informacje uzyskane przez czlonkow Komsji Przetargowe) podczas pracy
w Komisi lub na zlecenic Komisji sa objete tajemnica shuzbowa.



