ZARZADZENIE Nrl/361/08
Wéjta Gminy Jaraczewo
zdnia 9 stycznia 2008 r

w sprawie przeprowadzania kontroli wewngtrznej w 2008 roku w jednostkach podlegtych

Na podstawie art. 187 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r o finansach publicznych
(Dz.U. Nr 249 poz. 2104 ze zm.) zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Kontrola wewnetrzna przeprowadzana jest zgodnie z planem na 2008 rok stanowigcym
zatacznik do zarzadzenia i dotyczy przestrzegania przez kontrolowana jednostke realizacji
procedur w zakresie celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania wydatkow.

2. Kontrola, o ktérej mowa w ust. 1 obejmuje co najmniej 5% wydatkow kontrolowanej
jednostki

§ 2. O terminie rozpoczecia planowanej kontroli Wéjt Gminy lub osoba przez niego
upowazniona powiadomi kierownika jednostki kontrolowane;j.

§ 3. Kontrolujacy przystepuje do wykonywania czynnosci kontrolnych po okazaniu
imiennego upowaznienia do przeprowadzenia kontroli.

§ 4. Kontrola zostanie przeprowadzona na podstawie imiennego upowaznienia wystawionego
przez Wojta Gminy Jaraczewo.

§ 5. Kierownik jednostki kontrolowanej jest obowiazany zapewni¢ kontrolujacym warunki
i érodki niezbedne do sprawnego przeprowadzenia kontroli.

§ 6. Kontrolujacy dokonuje ustalen kontroli na podstawie dokumentacji gospodarki
finansowej i rzeczowej oraz zgromadzonych w toku kontroli informacji.

§ 7. Kontrolujacy moze sporzadza¢ lub zaleca¢ sporzadzanie niezbednych do kontroli
odpisow oraz wyciagéw z dokumentow.

§ 8. Pracownicy jednostki kontrolowanej obowiazani s udzieli¢ kontrolujacym wyjasnien
ustnych i pisemnych w sprawach dotyczacych przedmiotu kontroli w zakresie wynikajacym
z powierzonych im czynnosci stuzbowych..

§ 9. Z przeprowadzonej kontroli sporzadza si¢ protokét w dwoch jednobrzmigcych
egzemplarzach.

§ 10. Kierownik jednostki kontrolowanej, ktéry odmawia podpisania protokotu, obowigzany
jest bezzwlocznie ztozy¢ pisemne wyjasnienie, co do przyczyn odmowy.

§ 11. W razie odmowy podpisania protokotu i ztozenia wyjasnien, co do przyczyn odmowy,
kontrolujacy odnotowuje ten fakt w protokole.




§ 12. Na podstawie wynikow Kkontroli kieruje si¢ do jednostki kontrolowanej wystapienie
pokontrolne wskazujac: zrodta 1 przyczyny nieprawidtowosci, ich rozmiary, osoby
odpowiedzialne oraz wnioski zmierzajace do usunigcia i usprawnienia badanej dzialalnosei.

§ 13. Jednostka kontrolowana w terminic 30 dni od dnia dorgczenia wystapienia
pokontrolnego przesyta do Wojta informacje o wykonaniu zalecen lub o przyczynach ich

niewykonania.

§ 14. Wéjt Gminy moze zarzadzi¢ sprawdzenie wykonania zalecefi pokontrolnych.
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