ZARZADZENIE NR 460/2023
BURMISTRZA MIASTA I GMINY JARACZEWO

z dnia 2 pazdziernika 2023 r.

w sprawie podzialu referatéw na poszczegolne stanowiska pracy

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. t.j. 2023,
poz. 40 ze zm.) oraz zgodnie z § 8 ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta i Gminy Jaraczewo
nadanego Zarzadzeniem nr 241/2018 Burmistrza Miasta i Gminy Jaraczewo z dnia 29 stycznia 2018 roku,
zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Dokonuj¢ podziatu referatéw na stanowiska pracy w nastepujacy sposob:

1) Referat finansowy
a) Kierownik referatu — ktérego funkcj¢ petni Skarbnik Gminy
b) Zastgpca Skarbnika
¢) Stanowisko ds. ksiegowosci budzetowej
d) Stanowisko ds. obstugi ksiggowej i kasowej
e) Stanowisko ds. ksiegowosci podatkowe;j
f) Stanowisko ds. wymiaru podatkoéw i optat

2) Referat rolnictwa, ochrony Srodowiska, gospodarki odpadami i polityki przestrzennej
a) Kierownik referatu - stanowisko ds. polityki przestrzennej, rolnictwa i ochrony $rodowiska
b) Stanowisko ds. nieruchomosci
¢) Stanowisko ds. mienia gminnego
d) Stanowisko ds. gospodarki odpadami i ochrony $rodowiska
e) Stanowisko ds. ksiegowej obstugi gospodarki odpadami
f) Stanowisko ds. poboru optat i nalezno$ci
g) Konserwator —2 x po 1 etacie
h) Robotnik gospodarczy
i) Robotnik gospodarczy do pielegnacji terendw zielonych

3) Referat organizacyjny i spraw obywatelskich
a) Kierownik referatu — ktérego funkcje petni Sekretarz Gminy
b) Stanowisko ds. kadr i ptac
¢) Stanowisko ds. obywatelskich
d) Stanowisko ds. kancelaryjnych
e) Stanowisko ds. obstugi organéw gminy
f) Stanowisko ds. dziatalno$ci gospodarczej 1 informacji
g) Kierowca — mechanik
h) Stanowisko operator sprzetu audiowizualnego, kierowca — zaopatrzeniowiec
i) Sprzataczki 2 x po 3/4 etatu

4) Referat inwestycji, zamowien publicznych i wspolpracy

a) Kierownik referatu - stanowisko ds. inwestycji i drogownictwa
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b) Stanowisko ds. eksploatacji i remontow

¢) Stanowisko ds. zamowien publicznych

d) Stanowisko ds. zamdwien publicznych i funduszy zewngtrznych

e) Stanowisko ds. zamowien publicznych, promocji i wspotpracy

f) Stanowisko ds. promocji, kultury fizycznej i wspotpracy
Samodzielne stanowiska podlegle Zastepcy Burmistrza:
Samodzielne stanowisko ds. informatyzacji

§ 2. Zakres zadan poszczegolnych stanowisk okresla zakres czynno$ci i obowiazkow znajdujacy si¢
w aktach osobowych kazdego pracownika.

§ 3. Traci moc zarzadzenie numer 424a/2023 Burmistrza Miasta i Gminy Jaraczewo z dnia 28 kwietnia
2023 roku w sprawie podziatu referatéw na poszczegdlne stanowiska pracy.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 listopada 2023r.

Burmistrz Miasta i Gminy

Dariusz Strugala
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