ZARZADZENIE Nr 84/2019
BURMISTRZA MIASTA i GMINY JARACZEWO
z dnia 27 listopada 2019 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w 2019 r.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r.
poz. 351 ) oraz stosownie do postanowien instrukcji inwentaryzacyjnej obowigzujacej w urzedzie,
zarzadzam:

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji (rocznej) majatku gminy (aktywow i pasywow) wedhug
stanu na dzien 31 grudnia 2019 r. zgodnie harmonogramem stanowigcym zalgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje Komisje Inwentaryzacyjng
w nastepujacym sktadzie osobowym:
1. Stanistaw Andrzejczak
2. Katarzyna Suszczynska
3. Daria Banaszak

§ 3. Na Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej powotuje Pana Stanistawa Andrzejczaka.
§ 4. Powoluje réwniez nastepujace zespoly:

a) do przeprowadzenia inwentaryzacji kasy i drukéw $cistego zarachowania powotuje
zespodt w sktadzie:
- Maria Polowczyk
- Arleta Warczyglowa
b) do przeprowadzenia inwentaryzacji udzialoéw w innych jednostkach, powohije zespét
w skladzie:
- Wiestaw Kostorkiewicz
- Agnieszka Fingas
¢) do przeprowadzenia inwentaryzacji materialéw oraz pozostalych $rodkéw trwatych
( w tym wyposazenia) powoluje zespot w skiadzie:
- Romuald Jankowski
- Daria Krawiec
- Krzysztof Sobczak
- Klaudia Pawlak
d) do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze weryfikacji, oraz do pozostatych
uzgodnien proponuje zesp6t w skladzie:
- Joanna Nawrocka
- Ewa Mendel
- Elzbieta Twardowska
- Matgorzata Dolna

§ 5. Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej zobowigzuje do przeprowadzenia szkolenia
czionkéw Komisji i Zespoléw Spisowych o sposobie przeprowadzenia czynnosci
inwentaryzacyjnych zgodnie z obowigzujacg instrukcja.




§ 6. Zespoly Spisowe ponosza odpowiedzialnos¢ za prawidlowe i zgodne z przepisami
przeprowadzenie inwentaryzacji.

§ 7. Pracownicy ksiggowosci budzetowej zobowiazani sa do prawidlowego dokonania wyceny
inwentaryzowanych sktadnikéw majatku oraz ustalenia réznic inwentaryzacyjnych.

§ 9. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej odpowiedzialny jest za:
a) dokonanie weryfikacji r6znic inwentaryzacyjnych,
b) sporzadzenie protokotu w sprawie przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych,
¢) przedstawienia wnioskow dotyczgcych ich rozliczenia
d) sporzadzenia sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji.

§ 10. Zatwierdzone przez Burmistrza wyniki inwentaryzacji, Przewodniczacy Komisji
niezwlocznie przekazuje skarbnikowi, ktory odpowiedzialny jest za ujecie wynikoéw Inwentaryzacji
w ksiggach rachunkowych danego okresu sprawozdawczego.

§ 11. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na 31.12.2019 .

§12. Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej
Cztonkom Zespotow Spisowych oraz skarbnikowi.

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 84/2019
Wdjta Gminy Jaraczewo
z dnia 27 listopada 2019 r.

Harmonogram inwentaryzacji

Lp. | Przedmiot inwentaryzacji | Obiekt inwentaryzacji Termin Metoda
przeprowadzeni | inwentaryzacji
a inwentaryzacji
1 Klub Abstynenta — J-wo Spis z natury na
Pozostate srodki trwate - | 2. Punkty konsultacyjne w do 15.01.2020 r. arkuszach spisu z
wyposazenie Rusku i Jaraczewie, natury
3. Swietlice socjoterap.
w Parzeczewie, Noskowie
i Gorze,
2 Wartosci niematerialne i | Urzad Miasta i Gminy do 15.01.2020 r. | Weryfikacja sald
prawne
3 Udziaty i akcje Urzad Miasta i Gminy do 15.01.2020 r. | Protokét z
weryfikacji sald
4 Materiaty Urzad Miasta i Gminy do 15.01.2020 r. | Spis z natury na
arkuszach spisu z
. natury
5. Srodki pieniezne w Urzad Miasta i Gminy 31.12.2019r. Protokét z
kasie inwentaryzacji
6. | Srodki pieniezne na Urzad Miasta i Gminy do 15.01.2020r. | Protokét z
rachunkach bankowych weryfikacji sald
(wraz z kontami
kredytow i pozyczek)
7. Druki scistego Urzad Miasta i Gminy 31.12.2019r. Protokot z
zarachowania inwentaryzacji
8. Naleznosci Urzad Miasta i Gminy do 15.01.2020r. | potwierdzenie
salda
9. Rozrachunki budzetu Urzad Miasta i Gminy do 15.01.2020 r. | Protokdt z
weryfikacji sald
10. | Rozrachunki jednostki Urzad Miasta i Gminy do 15.01.2020 r. | Protokot z
(wobec 0s6b weryfikacji sald

nieprowadzacych ksigg
rachunkowych, z tytutéw
publicznoprawnych,
sporne i watpliwe




Urzad Miasta i Gminy Protokét z

weryfikacji sald

Kapitaty i Fuqdusze
Celowe - ZFSS

do 15.01.2016 r.

do 02.01.2020 r.

do 15.01.2020 r. Protokét z
weryfikacji sald

do 15.01.2020 r Protokét z
weryfikacji sald

Urzad Miasta i Gminy Protokeét z

weryfikacji sald

Przychody przysztych
okresow

Koszty przysziych
okresow

Urzad Miasta i Gminy

Inne nie wymienione
powyzej skiadniki
aktywow i pasywéw

Urzad miasta | Gminy




