ZARZADZENIE Nr 147/2016
BURMISTRZA MIASTA | GMINY JARACZEWO
z dnia 06 grudnia 2016 r.

w sprawie zasad centralizacji rozliczen podatku od towarow i ustug (VAT) w Gminie

Jaraczewo

Na podstawie art.31 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2016 r. poz. 446 ze zm.) oraz w zwigzku z wyrokiem Trybunatu Sprawiedliwosci Unii
Europejskiej z 29 wrzesnia 2015 r. (C-276/14), a takze w zwigzku z uchwatg Naczelnego
Sadu Administracyjnego z dnia 26 pazdziernika 2015 r. (sygn. | FPS 4/15) zarzadza sig, co
nastepuje:

§ 1. Z dniem 1 stycznia 2017 r. Gmina Jaraczewo prowadzi¢ bedzie skonsolidowane
rozliczenia podatku od towaréw i ustug obejmujace czynnosci prowadzone przez jednostki

organizacyjne gminy Jaraczewo wymienione w zalaczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.1. W celu zapewnienia poprawnosci i spéjno$ci rozliczeri podatku od towaréw
i ustug w Gminie Jaraczewo, jej jednostkach i zaktadzie budzetowym zwanych dalej
Jednostkami” ustala si¢ procedury w tym zakresie okreslone w zatgaczniku nr 2 do

niniejszego zarzadzenia.

2. Kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Jaraczewo zobowigzuje si¢ do:
a) wyznaczenia os6b odpowiedzialnych za rozliczanie podatku od towaréw i ustug
w jednostce i przekazywanie tych danych do gminy,
b) dostosowania polityki rachunkowosci jednostki do obowigzujgcych w tym zakresie
przepisdéw oraz do postanowien zawartych w niniejszym zarzadzeniu.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujgcg od
1 stycznia 2017 r.

Sporzadzita Z. Jankowska - skarbnik gminy



Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia nr 147//2016

Burmistrza Miasta i Gminy Jaraczewo

z dnia 06 grudnia 2016 r.

Wykaz jednostek organizacyjnych Miasta i Gminy Jaraczewo objetych

skonsolidowanym rozliczeniem podatku od towaréw i ustug (VAT) i symbol jednostki

Ip NAZWA JEDNOSTKI SYMBOL JEDNOSTKI
1 Szkota Podstawowa w Goérze SPG
2 Szkota Podstawowa w Noskowie SPN
3 Szkota Podstawowa w Wojciechowie SPW
4 Zespdt Szkoét w Jaraczewie ZSJ
5 Zesp6t Szkoét w Rusku ZSR
6 Gminny Zespét Ekonomiczno Administracyjny
Szk6t w Jaraczewie GZEAS
7 Komunalny Zaktad Budzetowy w Jaraczewie ZB
8 Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w GOPS
Jaraczewie)
9 Urzad Miasta i Gminy Jaraczewo UMIG




Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia nr 147/2016.
Burmistrza Miasta i Gminy Jaraczewo
z dnia 06 grudnia 2016 .

Procedury scentralizowanych rozliczen z tytulu podatku od towaréw i ustug (VAT) w

Gminie Jaraczewo

1.

Procedury okreslone w niniejszym zarzadzeniu obejmujg wszystkie gminne jednostki
budzetowe i zaktad budzetowy wykazane w zatgczniku nr 1.

Gmina Jaraczewo skitada do Urzedu Skarbowego aktualizacj¢ dokumentu
identyfikacyjnego NIP-2, wykazujac wszystkie nazwy i adresy podlegtych jednostek
organizacyjnych.

Wszelkie odptatne czynnos$ci jednostek (wymienionych w zatgczniku nr 1) na rzecz
wilasnej gminy (i na odwrét), a takze odptatne czynnos$ci dokonywane pomiedzy tymi
samymi jednostkami (w tym dostawa i refakturowanie mediéw) od 1 stycznia 2017 r. stajg
sie Swiadczeniami wewnetrznymi, zatem dokumentowane powinny byé notg ksiegowg
i nie powinny by¢ ujmowane w ewidencjach sprzedazy ani w czgstkowych deklaracjach
VAT-7 sktadanych przez te jednostki gminie.

Nie dotyczy to jednak odptatnych $wiadczern, jesli strong takiej transakcji bedzie inna jednostka
samorzadu fterytorialnego (inna gmina, powiat, wojewédztwo samorzgdowe). Woéwczas taka
transakcje dokumentuje sie faktura, a wynikajgce stad kwoly ujmowane sg w ewidencjach

sprzedazy oraz w czgstkowych deklaracjach VAT-7 sktadanych przez te jednostki gminie.

Umowy cywilnoprawne (np. najmu) zawierane przez jednostki w imieniu i na rzecz gminy
muszg zawiera¢ wlasciwe dane identyfikacyjne podmiotu je zawierajgcego, czyli petng
nazwe gminy i jej NIP oraz dane jednostki jako podmiotu dziatajgcego w imieniu gminy
(czyli petng nazwe jednostki wraz z jej adresem), a takze podpis kierownika jednostki.
Jedli jednostki we wcze$niej zawieranych umowach nie majg cen brutto ani klauzuli
o doliczeniu wiasciwej kwoty VAT do ceny netto, to w aneksach do takich uméw takie klauzule z
zasady powinny sie pojawi¢. JeSli nie bedzie to mozliwe ze wzgledéw spotecznych, nalezy
pozostawi¢ cene dotychczasowa, a nalezny VAT obliczy¢ metodg ,w stu”.



5. Faktury wystawiane przez jednostki muszg zawieraé wszystkie niezbedne elementy,
o ktérych mowa w art. 106 e ustawy o podatku VAT.
Ustala sie, ze dane identyfikacyjne podmiotu dokonujgcego transakcji sprzedazy bgdz
zakupu wpisane bedg na fakturach nastgpujgco:

FATURA SPRZEDAZY FATURA ZAKUPU
Sprzedawca — Gmina Jaraczewo Nabywca — Gmina Jaraczewo
NIP: 617-20-98-318 NIP: 617-20-98-318

Wystawca - Jednostka organizacyjna Odbiorca — Jednostka organizacyjna
gminy (jej nazwa i adres) gminy (jej nazwa i adres)

Faktura powinna by¢ dorgczona podmiotowi
widniejgcemu w niej jako odbiorca a nie
nabywca

6. Przy wystawianiu faktur VAT przez jednostki, stosuje sie¢ nastgpujace zasady
wewnetrzne dotyczace oznaczania/nazewnictwa faktur (w zaleznosci od mozliwosci
programu): skrét Jednostki/ kolejny nr faktury/ oznaczenie miesigca /rok kalendarzowy -
np.: GOPS/ 1/Xl/2016.

7. Poczawszy od miesigca stycznia 2017 r. zobowigzuje si¢ kierownikéw jednostek do
obowigzkowego prowadzenia czgstkowych ewidencji sprzedazy i zakupéw towaréw
i ustug.

a) ewidencja sprzedazy powinna by¢ prowadzona zaréwno na podstawie wszelkich

wystawianych przez jednostke faktur, jak i na podstawie innych dokumentéw niz
faktury.
Te inne dokumenty dotyczy¢ bedg w szczegéinoSci sytuacji, gdy sprzedaz
odbywa sie na rzecz o0s6b fizycznych nie prowadzgcych dziatalnoSci
gospodarczej, wéwczas ewidencja sprzedazy moze by¢ prowadzona np. na
podstawie zestawien przypiséw ksiegowych (dot. czynszu najmu) lub zestawienie
kwitariuszy wydanych positkéw w stotéwce.

b) ewidencja zakupéw powinna byé prowadzona wyigcznie na podstawie
otrzymywanych faktur i to jedynie takich, z kiérych jednostka posiada (wynikajgce
z ustawy VAT) prawo do odliczen podatku naliczonego VAT. Prawo takie



jednostce przystuguje gdy dokonany zakup zwigzany jest z czynno$ciami
jednostki, ktore zostaly lub zostang opodatkowane stawkami podatku VAT
w wysokosci 23%, 8% i 5 %.

8. W celu ujednolicenia numeracji prowadzonych czgstkowych ewidenciji sprzedazy
i zakupu, ustala sie w jednostkach nastepujgcy sposéb ich oznaczania:

e nazwa rejestru: rejestr zakupu/rejestr sprzedazy,

e numer rejestru: ,kolejny numer (...)/skrécona nazwa gminy/skrécona
nazwa jednostki, (np: 1/GJ/SPG)

e okres ktérego dotyczy: miesigc / rok, (np. X/2016)

e nazwa podmiotu: petha nazwa gminy/ petna nazwa jednostki (np. Gmina
Jaraczewo/Szkofa Podstawowa w Gérze)

e adres jednostki (np. Géra ,ul. Jarociriska nr 7, 63-233 Jaraczewo)

e NIP Gminy: 617 20 98 318

9. W celu prawidiowego rozliczenia przez Gmine podatku VAT z Urzegdem Skarbowym

zobowiagzuije sie kierownikéw jednostek do:

a)

b)

d)

wyznaczenia os6b odpowiedzialnych za prawidtowo$é rozliczen podatku od
towaréw i ustug VAT w jednostce,

dokonania stosownych zmian w polityce rachunkowosci obowigzujgcej
w danej jednostce w szczegdlnosci, w zasadach funkcjonowania kont zwigzanych

z rozliczeniem podatku od towaréw i ustug,

sporzadzania i przekazywania comiesiecznej ,czastkowej” deklaracji dla podatku
od towaréw i ustug (VAT-7) wraz z ewidencjg sprzedazy/zakupu w formie
elektronicznej (JPK) oraz w wersji papierowej na adres: Gminy Jaraczewo do
Referatu Finanséw w nieprzekraczainym terminie do 18-tego dnia, nastgpnego
miesigca, na podstawie danych wynikajgcych ze sporzgdzonych przez jednostke
ewidencji VAT (na wzorze aktualnie obowigzujgcym).

przekazania obliczonej kwoty podatku VAT, ktéra jest wynikiem rozliczenia
deklaracji ,czastkowej” w terminie do 18-tego dnia, nastgpnego miesigca za
miesigc poprzedni, na rachunek Gminy Jaraczewo Nr 59 8427 0009 0300 0013
2000 0001.

przediozenia wykazu kont bankowych, na ktére bedzie zwracana nadwyzka
podatku VAT naliczonego nad naleznym, zgodnie z deklaracjg VAT.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

Kwoty ujmowane w deklaracjach wykazuje sie z dokfadno$cia do dwdéch miejsc po
przecinku.

Jednostki obowigzuje sporzadzanie deklaracji zerowych.

Agregacja danych zawartych w czastkowych rejestrach sprzedazy i zakupu

prowadzonych dla celéw prawidiowego sporzadzania czgstkowych deklaracji VAT-7
dostarczonych przez jednostki oraz urzad, nastgpowaé bedzie w zbiorczym rejestrze
sprzedazy i zakupu w Referacie Finansowym Urzedu Miasta i Gminy Jaraczewo przez
pracownika zajmujgcego sie rozliczaniem podatku VAT i sporzadzeniem zbiorczej
deklaracji podatkowej dla Gminy Jaraczewo.

W przypadku gdy z deklaracji wynika¢ bedzie kwota do zwrotu, wéwczas na wniosek
jednostki , podatek zostanie przekazany jednostce organizacyjnej na wskazany przez nig
rachunek z rachunku Gminy lub po otrzymaniu tych $rodkéw z Urzedu Skarbowego
(w ciggu 60 dni).

Sposdb rozliczania korekt deklaracji za okresy rozliczeniowe, w ktérych jednostki
organizacyjne rozliczaly odrebnie podatek (przed 1 stycznia 2017 r.) ustala sig, ze kazda
z jednostka odrebnie dokonuje korekt tych deklaracji podatkowych.

Niniejsze opracowanie nalezy traktowaé jako jeden z elementéw polityki rachunkowosci

Gminy.




