URZAD GMINY JARACZEWO
63-233 Jaraczewo
ul. Jarocinska 1
tel. +48 62 747 41 02
+48 62 740 80 02
tel./fax +48 62 747 31 02

e-mail: ug @ jaraczewo.pl

Jaraczewo, dnia 23 listopada 2015 roku

P-zp.2600.26.2015

CENOWE BADANIE RYNKU

Urzad Gminy Jaraczewo informuje, ze przyjmowane sg oferty cenowe dla zadania pn.:
»Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urz¢du Gminy
Jaraczewo w roku 2016”

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamodwien
Publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.), a warto$§¢ zaméwienia nie przekracza
wyrazonej w zlotych kwoty 30.000 euro (art. 4 ust. 8 ustawy)

Opis przedmiotu zamowienia:
. Przedmiotem niniejszego zamoéwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym 1 zagranicznym dla Urzedu Gminy Jaraczewo w roku 2016 w zakresic
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek listowych i paczek zgodnie z ustawa
z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 poz. 1529).

W ramach niniejszego zaméwienia bgdg $wiadczone nizej wymienione ustugi:

1) ustugi powszechne w obrocie krajowym i zagranicznym ekonomiczne i priorytetowe:

a) przesytki listowe nierejestrowane,

b) przesytki listowe rejestrowane,

¢) przesylki listowe rejestrowane z zadeklarowang wartoscia,

d) paczki pocztowe,

e) paczki pocztowe z zadeklarowang warto$cia

2) przesylki POCZTEX w obrocie krajowym, w tym nadchodzace do nadawcy z oplata
przerzucong na adresata i przesytki EMS w obrocie zagranicznym.
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Srednia ilo$¢ przesytek wyslanych w okresie ostatnich 12 miesiecy:

*Tlo$¢ sztuk na 12
Lp. Rodzaj przesyiki Waga przesyiki miesiecy (ustugi 1.- | Jednostka
18.)
do 350 g gabaryt A 1828 szt.
do 350 g gabaryt B - szt
ponad 350 g do 1000 g
gabaryt A 4 szt
1 List ekonomiczny w obrocie ponad 350 g do 1000 g ) szt
‘ krajowym gabaryt B '
ponad 1000 g do 2000 ) szt
g gabaryt A '
ponad 1000 g do 2000 ) szt
g gabaryt B '
do 350 g gabaryt A 5 szt.
do 350 g gabaryt B - szt.
ponad 350 g do 1000 g
gabaryt A 2 szt.
5 List priorytetowy w obrocie ponad 350 g do 1000 g 7t
krajowym gabaryt B i szt
ponad 1000 g do 2000 ) szt
g gabaryt A '
ponad 1000 g do 2000 ) szt
g gabaryt B '
do50g 52 szt.
ponad 50 g do 100 g - szt.
3 List ekonomiczny w obrocie ponad 100 g do 350 g - szt.
zagranicznym (obszar Europy) ponad 350 g do 500 g - szt.
ponad 1008 g do 2000 5 szt
do50g - szt.
. . . onad 50 g do 100 - szt
List priorytetowy w obrocie P g g z
4 zagranicznym (obszar Europy) ponad 100 g do 350 g - szt
& ponad 350 g do 500 g - szt
ponad 500 g do 1000 g - szi.
do 350 g gabaryt A 5902 szt.
do 350 g gabaryt B - szt.
ponad 350 g do 1000 g
gabaryt A 28 szt
. , : ponad 350 g do 1000 g )
5 | List polecony w obrocie krajowym gabaryt B szt.
ponad 1000 g do 2000
g gabaryt A 14 szt.
ponad 1000 g do 2000 ) szt
g gabaryt B ’
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do 350 g gabaryt A 15 szt.
do 350 g gabaryt B - szi.
ponad 350 g do 1000 g . szt
gabaryt A ’
d 350 g do 1000
List polecony priorytetowy w ponad 350 g do g - szt.
6 : ) gabaryt B
obrocie krajowym
ponad 1000 g do 2000 _ szt
g gabaryt A ’
ponad 1000 g do 2000 ; szt
g gabaryt B ‘
do 50 g 5 szt.
_ _ ponad 50 g do 100 g - szt.
List polecony priorytetowy w ponad 100 g do 350 g N szt
7 obrocie zagéirr\éc;zyr;ym (obszar ponad 350 g do 500 g B szt
ponad 1000 g do 2000
- szt.
g
8 Przesylki rejestrowane z do 1 kg ) szt
zadeklarowang wartoscig (do 50 zt) do 2 kg _ szt
ponad 1 kg do 2 kg - szt.
9 Paczki rejestrowane w obrocie ponad 2 kg do 5 kg 3 szt.
krajowym ponad 5 kg do 10 kg - szt.
ponad 10 kg do 15 kg - szt.
. d1kgdo2k - szt.
Paczki rejestrowane pona g 9 z
. ; . ponad 2 kg do 5 kg - szt.
10 priorytetowe w obrocie
krajowym ponad 5 kg do 10 kg - szt.
ponad 10 kg do 15 kg - szt.
.. . onad 2 kg do 4 k 1 szt.
Paczki rejestrowane w obrocie P g g
11 . ponad 4 kg 5 kg - szt.
zagranicznym (obszar Europy)
ponad 15 kg 1 szt.
Paczki rejestrowane priorytetowe w | ponad 1 kg do 2 kg - szt.
12 obrocie zagranicznym (obszar
Europy) ponad 4 kg do 5 kg - szt.
13 Przesytki na warunkach ponad 1kg do 2 kg i szt.
szczegolnych ponad 2 kg do 5 kg - szt.
14 Ustuga "potWI‘erdze'me odbioru" w ) 5745 szt
obrocie krajowym
15 Ustuga "potwierdzenie odbioru” w ) 5 szt
obrocie zagranicznym
16 Ustuga "zwrlot do'adresata" w ) 138 szt
obrocie krajowym
17 Ustuga "zwrot do adresata" w } 5 szt
obrocie zagranicznym
18 POCZTEX do 0,5 kg 1 szt.
ponad 0,5 kg do 1 kg - szt.
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ponad 1 kg do 5 kg - szt.

ponad 5 kg do 10 kg - szt.
potwierdzenie odbioru ) szt
POCZTEXU (2,70) ’
Ustuga; Chroniona ) szt

(50,00 z4)

*szacunkowa ilo$¢ przesylek kazdego rodzaju zostata podana wytacznie w celu obliczenia
wartosci oferty i nie jest wielkoscia zobowiazujaca Zamawiajacego i Wykonawce.

IL. Szczegétowe informacje dotyczace wykonanej uslugi:

JW.

1.

Wykonawca bedzie doreczat przesylki krajowe zaliczane do powszechnych ustug
pocztowych z zachowaniem wskaznikéw terminowosci doreczen przesytek w obrocie
krajowym wskazanym w rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia
29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ushig powszechnych
przez operatora wykonawczego (Dz. U. z 2013r. poz. 545).

Nadanie przesytek nastepowa¢ bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce
od Zamawiajacego.

Przesylki dostarczane beda przez Wykonaweg do kazdego wskazanego miejsca
w kraju i za granicg za porozumieniem ze Swiatowym Zwiazkiem Pocztowym.

Wykonawca bedzie doreczal do Zamawiajacego potwierdzenie odbioru przesytki
przez adresata niezwlocznie po dokonaniu dor¢czenia przesyltki.

W przypadku nieobecnosci adresata. przedstawiciel Wykonawcey —pozostawi
zawiadomienie ( pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesytki ze wskazaniem,
gdzie 1 kiedy adresat moze odebra¢ przesytk¢. Termin do odbioru przesytki
przez adresata wynosi 7 dni. liczac od dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienia
(awizo); w przypadku niepodjgcia przesytki w tym terminie, przesytka jest awizowana
powtornie poprzez pozostawienie drugiego zawiadomienia o mozliwoséci odbioru
przesylki w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od daty pierwszego zawiadomienia.
Po uptywie terminu odbioru, przesylka zwracana jest Zamawiajacemu wraz
z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.

Wykonawca winny jest posiada¢ urzad do wydawania awizowanych przesytek w co
najmniej trzech miejscowosciach gminy Jaraczewo, w tym w miejscowosci
Jaraczewo.

Wykonawca winny jest posiada¢ urzad do nadawania przesylek w miejscowosci
Jaraczewo.

Przyjmuje sig, ze koszt zwrotu przesytki po wyczerpaniu mozliwosci doreczenia
(wydania) jest réwny kosztowi wystania przesytki nie bedacej przesylka najszybszej
kategorii.




9. Uiszczenie oplat od przesylek listowych bedzie nastepowato z dotu. Zamawiajacy
bedzie umieszczal oznaczenie potwierdzajace wniesienie oplaty za ustuge w postaci
napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci ustalonej z Wykonawcea.

10. Do przesylek uzywane beda potwierdzenia odbioru Wykonawcy. Wykonawca
w trakcie trwania umowy zapewni wszystkie niezbedne dokumenty, formularze,
blankiety, druki, ksigzki nadawcze itp. w ilosciach niezbednych do realizacji
zamoOwienia. Waga przesylki okreslona bedzie w stanie zamknietym.

11. Wszelkie oznaczenia przesylek rejestrowanych i priorytetowych musza byé
zapewnione przez Wykonawce

12. Za okres rozliczeniowy uznaje si¢ miesiac kalendarzowy.
III. Miejsce i termin wykonania zaméwienia

1. Wyznaczony pracownik Urzedu Gminy bedzie dostarczal przesytki do siedziby
Wykonawcy znajdujacej si¢ w odlegtosci max. do 1 km od Urzedu Gminy Jaraczewo,
ul. Jarocifiska 1, 63-233 Jaraczewo. Usluga bedzie $wiadczona pie¢ razy w tygodniu
tj. od poniedziatku do pigtku w godzinach:

- dostarczanie przesylek z siedziby Wykonawcy przez pracownika Wykonawcy do Urzedu
Gminy Jaraczewo w godzinach 8.00 — 10:00.

- dostawa przesylek Zamawiajacego do siedziby Wykonawcy w godzinach od 14.00 — 16:00

2. Nieprzestrzeganie ww. godzin przez Wykonawce stanowi¢ bedzie przestanke
do rozwiazania umowy z winy Wykonawcy i naliczenie kar umownych.

3. Umowa zostanie zawarta na okres od 01.01.2016r. do 31.12.2016r.

4. Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczane jako iloczyn ustug
zrealizowanych w  zakoficzonym okresie rozliczeniowym tj. miesigcu kalendarzowym
oraz oplat okreslonych w formularzu cenowym. Liczba ta bedzie potwierdzana co do ilosci
i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych lub oddawczych.

5. Wynagrodzenie z tytulu wykonywania przedmiotu zamoéwienia bedzie rozliczane
w okresach rozliczeniowych odpowiadajacych miesigcom kalendarzowym. Wynagrodzenie
bedzie platne w terminie 14 dni od dorgczenia Zamawiajacemu prawidlowo wystawionej
faktury VAT. Za dziet zaplaty strony przyjmuja dzien obciazenia rachunku bankowego
Zamawiajacego.

6. Przewidywana ilos¢ przesylek réznych rodzajow zostata wskazana w formularzu cenowym,
stanowigcym zalgcznik nr 2 do zapytania cenowego. Zamawiajacy zastrzega sobie,
ze rzeczywiste ilosci przesylek beda wynika¢ z aktualnych potrzeb Zamawiajacego i moga
odbiega¢ od ilosci podanych w formularzu cenowym.

7. Podane w formularzu cenowym zlozonym wraz z oferta ilosci poszczegdlnych przesytek
sg ilosciami szacunkowymi.

8. Cena podana przez Wykonawce nie bedzie podlegala zmianom przez okres realizacji
zamoOwienia, z trzema wyjatkami:
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a) w przypadku zmiany stawki podatku VAT na ustugi pocztowe moze nastapi¢ zmiana cen
Jednostkowych odpowiednio do stawki podatku,

b) w przypadku. jesli konieczno$¢ wprowadzenia zmian umowy wynika z uregulowan
prawnych w zakresie ustalania lub zatwierdzania cen za powszechne ushugi pocztowe
wrozumieniu Prawo Pocztowe, a takze w przypadku, kiedy ich wprowadzenie wynika
z okolicznosci powodujacych, iz zmiana w/w cen lezy w interesie publicznym,

¢) ceny okreSlone przez Wykonawce w ofercie ulegng obnizeniu w toku realizacji
zamOwienia w przypadku, gdy oplaty pocztowe wynikajace ze standardowego cennika
lub regulaminu Wykonawcy beda nizsze od cen wynikajacych z przedlozonej ofercie.
Wykonawca ma obowigzek wowczas stosowaé wzgledem Zamawiajacego obnizone optaty
pocztowe dla ustug, wynikajace ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu.

9. Zamawiajacemu przystuguje mozliwos¢ korzystania =z programéw rabatowych
(opustowych) oferowanych przez Wykonawce w toku realizowanej umowy.

IV. Opis warunkoéw udzialu w postepowaniu

1. O udzielenie zamo6wienia moze ubiega¢ si¢ Wykonawca spetniajacy nastepujace warunki:
1) Posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania.

2) Posiada wiedze i doswiadczenie.

3) Dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonywania zamo6wienia, w tym posiada urzad do wydawania awizowanych przesytek
W co najmnigj trzech miejscowosciach gminy Jaraczewo. w tym w miejscowosdci Jaraczewo
oraz posiada urzad do nadawania przesylek w miejscowosci Jaraczewo.

4) Posiada $rodki finansowe niezbedne do realizacji zamdwienia.

W zakresie pkt 1 Zamawiajacy uzna, ze warunek udziatu w postepowaniu zostal spetniony,
jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych
prowadzony przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie
dziatalnosci pocztowej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(Dz. U. 2012 1. poz. 1529) w zakresie uprawniajacym do wykonania zamdwienia — ocena
spetniania warunku bedzie dokonywana w oparciu o zalaczona kopie aktualnego wpisu

do rejestru operatoréw pocztowych potwierdzong za zgodnos¢ przez Wykonawce.
W zakresie pkt 2-4 ocena speiniania warunkéw bedzie dokonywana w oparciu

o oswiadczenie Wykonawcy dotaczone do oferty (wg. wzoru stanowiacego zatacznik

do cenowego badania rynku)
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V. Opis sposobu obliczania ceny oferty oraz kryteria wyboru oferty.

1. Rozliczenie za wykonanie zamdéwienia odbywaé si¢ bedzie w zlotych polskich.
Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walutach obcych.

2. Ceny jednostkowe brutto przedstawione przez Wykonawcg w formularzu oferty musza
obejmowac wynagrodzenie za wszystkie obowiazki Wykonawcy niezbedne do zrealizowania
przedmiotu zaméwienia oraz nalezny podatek VAT jezeli wystepuje.

3. Nie dopuszcza si¢ wariantowosci cen.

4. Zamawiajacy oceni i poréwna jedynic te oferty, ktére spelnia warunki udzialu
w postepowaniu. Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktow.

Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty: ogétem wartosé oferty (100%)

P =Cn: Cob x 100 pkt

Gdzie:

P — warto$¢ oferty w punktach

Cn — najnizsza zaoferowana cena

Cob — cena zaoferowana w ofercie badanej

VI. Obowiazki Wykonawcy i Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzuje sie do:

- swiadczenia powszechnych ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla
Urzgdu Gminy Jaraczewo w roku 2016 w zakresie ich przyjmowania, przemieszczania
1 dorgczania do kazdego miejsca w kraju,

- nadania przesylek w dniu ich otrzymania od Zamawiajgcego,

- bezplatnego dostarczania Zamawiajacemu drukow zwrotnego potwierdzenia odbioru,

- okreslenia powodu niedorgczenia przesytki do adresata.

Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje sie
odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. 2012 r.
poz. 1529), a w sprawach nieuregulowanych tymi przepisami stosuje si¢ odpowiednio
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny.

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do:

- przygotowania przesyltek listowych do nadania umieszczajac w sposob trwaly i czytelny
informacje jednoznacznie identyfikujace adresata, jednoczesnie okreslajac rodzaj przesylki
oraz pelng nazwe 1 adres zwrotny nadawcy. Przesylki listowe rejestrowane beda

ewidencjonowane w ksigzce nadawczej z podaniem dokladnego adresu odbiorcy, rodzaju
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przesylki, kategorii wagowej oraz ceny. Przesylki listowe nierejestrowane beda
ewidencjonowane z podaniem ich ilosci, kategorii wagowej oraz ceny,

- przekazania przesytek do nadania w stanie uporzadkowanym, tj. utozonych strona adresowa
wtym samym kierunku, w przypadku przesylek rejestrowanych wedlug kolejnosci wpisow
w ksigzce nadawczej,

- sporzadzenia zestawienia ilosciowego przekazanych do nadania przesylek, z podaniem ich
ilosei i rodzaju oraz daty i godziny ich odbioru. Zestawienie sporzadzone bedzie w dwoch
egzemplarzach po jednym egzemplarzu dla Zamawiajacego i Wykonawcy.

Wykonawca zostaje zwigzany ofertg przez 30 dni.

Oferte na zatagczonym formularzu ofertowym nalezy ztozy¢ do dnia 1 grudnmia 2015 roku
osobiscie w sekretariacie Urzedu Gminy Jaraczewo, pok. Nr 02, faksem na nr 62 747 31 02
lub drogg elektroniczng na adres: ug/a iaraczewo.pl

Informacje o oswiadczeniach i dokumentach:

1. Formularz ofertowy

2. Os$wiadczenie

3. Zaswiadczenie potwierdzajace, iz wykonawca zostal wpisany do rejestru operatorow
pocztowych.

Termin realizacji zaméwienia: od dnia 01.01.2016 r. do dnia 31.12.2016 1.
Osoba upowazniona do kontaktéw z oferentami: Barbara Wita, tel. 62 747 31 02,
pokoj 02, fax 62 747 31 02
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