ZARZADZENIE NR 1/459/2009
WOJTA GMINY JARACZEWO
z dnia 1 lipca 2009 roku

w sprawie powolania komisji do przeprowadzenia otwartego
i konkurencyjnego naboru na stanowisko urzednicze

Na podstawie art. 11 1 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach
samorzadowych ( Dz. U. Nr 223, poz. 1458), art. 33 ust. 3 i ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990
roku o0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 roku, Nr 142, poz. 1591 ze zmianami) i art. 3’
kodeksu pracy zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Oglaszam otwarty i konkurencyjny nabdr na samodzielne stanowisko urzednicze
w Urzedzie Gminy Jaraczewo do spraw pozyskiwania srodkéw pozabudzetowych.

2. Tres$¢ ogloszenia stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

3. Ogloszenie podlega publikacji w prasie lokalnej, w Biuletynie Informacji Publiczne;
Gminy Jaraczewo oraz na tablicy ogloszen Urzedu Gminy Jaraczewo.

§ 2. 1. W zwiazku z ogloszonym naborem powohuje Komisje, w skladzie:

a) Olga Kaczmarek - przewodniczaca Komisji
b} Stanmistaw Andrzejczak - zastepca przewodniczacego
c) Jacek Maciejewski - cztonek Komisji

2. Zadaniem Komisji jest przeprowadzenie naboru na stanowisko opisane w § 1.

3. Komisja zobowigzana jest przeprowadzi¢ postgpowanie w oparciu o przepisy ustawy
o pracownikach samorzadowych.

4, Do zadant Komisji nalezy:

a) przyjmowanie ofert kandydatow,

b) dokonanie oceny zlozonych ofert pod wzgledem spetniania wymogéw formalnych
oraz sporzadzenie listy kandydatdw, ktdrzy te wymogi spetniaja,

c) przeprowadzenie rozmow kwalifikacyjnych z kandydatami; do tego etapu Komisja
zaprosi nie wigcej niz 5 najlepszych kandydatow uszeregowanych wedtug spelniania
przez nich poziomu wymagan okreslonych w ogloszeniu o naborze,

d) sporzadzenie protokotu z prowadzonego postepowania,

e) przediozenie Wojtowi Gminy propozycji wyboru najlepszego kandydata wraz
z uzasadnieniem stanowiska Komisji.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 1/459/2009
Wéjta Gminy Jaraczewo

z dnia 1 lipca 2009 roku

WOJT GMINY JARACZEWO
ZATRUDNI PRACOWNIKA

NA SAMODZIELNYM STANOWISKU
DS. POZYSKIWANIA SRODKOW POZABUDZETOWYCH

w wymiarze etatu: pelnym

Wymagania niezbedne:

I

bl

Wymagania dodatkowe:
1.
2,

el A

obywatelstwo polskie lub obywatelstwo Unii Europejskiej lub obywatelstwo
innych panstw, ktérym na podstawie umoéw miedzynarodowych lub przepisow
prawa wspoélnotowego przystuguje prawo podjgcia zatrudnienia na terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej,

peina zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pekni praw publicznych,
wyksztalcenie wyzsze o profilu technicznym, ekonomicznym lub prawniczym,
znajomos$¢ obstugi komputera oraz systemow informatycznych,

kandydat nie moze byé skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyS$ine
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe oraz powinien cieszy¢ sie nieposzlakowang opinia,

pracownik samorzadowy zatrudniony na powyzszym stanowisku nie moze
wykonywaé dodatkowych zajeé pozostajacych w sprzecznosci lub zwigzanych
z zajeciami, ktére wykonuje w ramach obowiazkéw shuzbowych, wywolujacych
uzasadnione podejrzenie o stronniczos¢ lub interesowno$c,

dla os6b nieposiadajacych obywatelstwa polskiego - znajomo$é jezyka polskiego
potwierdzona dokumentem okreSlonym w zalgczniku Nr 2 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 24 stycznia 2007r. w sprawie sposobu
przeprowadzania postepowania kwalifikacyjnego w stuzbie cywilne; ( Dz. U.
Nr 13, poz. 82 ).

I

mile w1dzzany co na;mmej\ roczny staz pracy,\

pos1adame dosw1adczema zawodowego w | zakresie pozyskiwania Srodkow
unijnych, : 3

odpornosd na stres, " ‘
umiejetnosé pracy szespofe
komunikatywnosc, sumiennosé, _
bardzo dobra o\rgamzaqa pracy. wiasnej,
dyspozycy;nosc@zmodmeinosc obowigzkowosc,
wysoka kultura osobista.

Zakres wykonywanych zadai na stanowisku:
Wazniejsze zadania;

1.

2.

pozyskiwanie $rodkdw zewnetrznych na zadania inwestycyjne gminy,
w szczegdlnosci srodkow finansowych z funduszy Unii Europejskiej,
podejmowanie inicjatyw wspoipracy samorzadu lokalnego =z samorzgdem
regionalnym, samorzadami lokalnymi, instytucjami, organizacjami na rzecz
rozwoju spoteczno — gospodarczego gminy,
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6.

wspohudziat w opracowywaniu wieloletnich programéw inwestycyjnych gminy,
nadzér nad prawidlowa realizacja 1 rozliczeniem zadah inwestycyjnych
dofinansowanych ze $rodkow pozabudzetowych,

tworzenie bazy danych dotyczacych rodzaju programow, ich kryteridw 1 procedur
w zakresie mozliwosci wsparcia przedsigwzied inwestycyinych gminy $rodkami
Zewnetrznymti,

inicjowanie dziatan shuzacych spoteczno — gospodarczemu rozwojowi gminy.

4. Wymagane dokumenty:

1.

2.
3.

Mo

8.

9.

zyciorys (CV) z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej,

list motywacyjny,

dokumenty po$wiadczajace wyksztalcenie (kserokopie dyplomow tub zaswiadczen
o stanie odbytych studiow),

kserokopie §wiadectw pracy,

o$wiadezenia o korzystaniu z pelni praw publicznych,

oswiadczenie o niekaralnosci,

inne dokumenty po$wiadczajace dodatkowe kwalifikacje 1 umiejetnosci
(kserokopie zaswiadczen o ukofnczonych kursach, szkoleniach, referencije),
kserokopia dowodu osobistego (str. 11 2), a w przypadku 0sob nieposiadajacych
obywatelstwa polskiego inny dokument potwierdzajacy tozsamosc,

zaSwiadczenie o zatrudnieniu — w przypadku trwania stosunku pracy.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé osobiscie lub za posérednictwem poczty
w Sekretartacie Urzedu Gminy Jaraczewo, ul. Jarocinska 1, 63 — 233 Jaraczewo z dopiskiem:
»samodzielne stanowisko ds. pozyskiwama $rodkéw pozabudzetowych” w terminie do dnia
28 lipca 2009 roku.

Aplikacje, ktore wplyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.
Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny oraz CV powinny by¢ opatrzone
podpisang klauzula

~Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w zakresie niezbednym
do przeprowadzenia naboru”.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej oraz na tablicy ogloszen.

Zarzgdzenie przygotowala — Olga Kaczmarek - Sekretarz Gminy



