ZARZADZENIE nr 207/2013
Wojta Gminy Jaraczewo
z dmia 30 sierpnia 2013 roku
w sprawie podzialu referatéw na poszezegélne stanowiska pracy

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U.

z 2013 roku, poz. 594 ze zm.) oraz zgodnie z § 8 ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
Jaraczewo nadanego Zarzadzeniem nr 1/505/2010 Wéjta Gminy Jaraczewo z dnia 8 lutego 2010 roku
ze zmianami, zarzgdzam co nastepuje:

1

2)

3)

4)

§ 1. Dokonuj¢ podziahu referatdw na stanowiska pracy w nastepujacy sposéb:
Referat finansowy

a) Kierownik referatu — ktérego funkcje petni Skarbnik Gminy

b) Zastgpea Skarbnika

¢) Stanowisko ds. ksiggowosci budietowej

d) Stanowisko ds. obshugi ksiggowej i kasowej

e) Stanowisko ds. ksiegowosci podatkowej

f) Stanowisko ds. wymiaru podatkéw i oplat

Referat inwestycji, rolnictwa i ochrony $rodowiska

a) Kierownik referatu - stanowisko ds. inwestycji i drogownictwa

b) Stanowisko ds. inwestycji

¢) Stanowisko ds. polityki przestrzennej, rolnictwa i ochrony §rodowiska,
d) Stanowisko ds. mienia gminnego, gospodarki przestrzennej i ochrony $rodowiska
€) Stanowisko ds. gospodarki odpadami

f) Stanowisko ds. ksiegowej obsiugi gospodarki odpadami

g) Stanowisko ds. inwestycji i gospodarki odpadami

h) Stanowisko ds. poboru optat i naleznosci

i) Konserwator—2 x po 1 etacie

Referat organizacyjny i spraw obywatelskich

a) Kierownik referatu — stanowisko ds. kadr i ptac

b) Stanowisko ds. obywatelskich

¢) Stanowisko ds. kancelaryjnych

d) Stanowisko ds. obshugi organéw gminy

e) Stanowisko ds. dziatalnosci gospodarczej i informacji

f} Kierowca — mechanik

g) Kierowca — zaopatrzeniowiec

h) Sprzataczki 2 x po ¥ etatu

Referat promocji, wspoipracy i Srodkéw unijoych

a) Kierownik referatu — ktérego funkcje peni Sekretarz Gminy

b) Stanowisko ds. zamdwien publicznych

¢) Stanowisko ds. programdw unijnych

d) Stanowisko ds. promocji i wspdlpracy zagranicznej

e) Stanowisko ds. informatyzacji.

§ 2. Zakres zadan poszczegdinych stanowisk okresla zakres czynnosci i obowiazkéw majdujacy sie

w aktach osobowych kazdego pracownika.,

§ 3. Traci moc zarzadzenie numer 181/2013 Wéjta Gminy Jaraczewo z dnia 25 kwietnia 2013 roku.
§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.
§ 5. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca od dnia 2 wrzeénia 2013

roku.

Zarzqdzenie praygotowala Olga Kaczmarek - sekretarz gminy




