WOLT GMINY JARADZEWD
W Jaron 1, 33 Jaracrewn

tol, OB 747 31 10, 082 740 B0 02 ZARZADZENIE nr 99/2012
Waojta Gminy Jaraczewo
z dnia 11 czerwcea 2012 roku

w sprawie podzialu referatéw na poszczegolne stanowiska pracy

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2001 roku nr 142, poz. 1591 ze zm.) oraz zgodnie z § 8 ust. 2 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy Jaraczewo nadanego Zarzadzeniem nr 1/505/2010 Wojta
Gminy Jaraczewo z dnia 8 lutego 2010 roku ze zmianami, zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Dokonuj¢ podziatu referatow na stanowiska pracy w nastepujacy sposob:
1} Referat finansowy
a) Kierownik referatu — ktorego funkcje pelni Skarbnik Gminy
b) Zastepca Skarbnika
¢} Stanowisko ds. ksiggowosci budzetowe;
d) Stanowisko ds. obstugi ksiggowej i kasowej
e) Stanowisko ds. ksiegowosci podatkowej
f) Stanowisko ds. wymiaru podatkéw i optat
2) Referat inwestycji, rolnictwa i ochrony $rodowiska
a) Kierownik referatu
b) Stanowisko ds. drogownictwa
¢) Stanowisko ds. rolnictwa, ochrony $rodowiska i gospodarki odpadami,
d) Stanowisko ds. mienia gminnego i gospodarki przestrzennej
¢} Pracownik administracyjno-gospodarczy 2 x po 1 etat
3) Referat organizacyjny i spraw obywatelskich
a) Kierownik referatu
b) Stanowisko ds. obywatelskich
¢} Stanowisko ds. kancelaryjnych
d) Stanowisko ds. obstugi organéw gminy
e) Stanowisko ds. dziatalnosci gospodarczej i informacii
f) Kierowca mechanik
g) Sprzataczki 2 x po % etatu
4) Referat promocji, wspélpracy i srodkéw unijnych
a) Kierownik referatu
b) Stanowisko ds. zaméwien publicznych
¢) Stanowisko ds. programow unijnych
d) Stanowisko ds. komunikacji spolecznej, promocji i wspolpracy zagranicznej
e) Stanowisko ds. wspolpracy zagranicznej
f) Stanowisko ds. informatyzacii.

§ 2. Zakres zadaf poszczegblnych stanowisk okresla zakres czynnodci i obowiazkow
znajdujacy si¢ w aktach osobowych kazdego pracownika.

§ 3. Traci moc zarzadzenie numer 52/2011Wojta Gminy Jaraczewo z dnia 11 pazdziernika
2011 roku.

§ 4. Zarzadzente wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2012 roku.
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Zarzgdzenie praygotowala Irena Maszialerz ~ sekretarz gminy




