ZARZADZENIE Nr 1/493/09
WOJTA GMINY JARACZEWO
z dnia 27 listopada 2009r

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji w 2009 r.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci { Dz. U. z 2009 r.
Nr 152, poz. 1223 ze zm.) oraz stosownie do postanowien instrukcji inwentaryzacyjne;
wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 1/6/02 z dnia 16 grudnia 2002 r, zarzadzam:

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji majgtku gminy (aktywéw i pasywow) wedlug stanu na
dzien 31 grudnia 2009 1. zgodnie harmonogramem stanowiacym zalgeznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powolujg Komisj¢ Inwentaryzacyjng
w nastepujacym skladzie osobowym:
1. Katarzyna Parzysz
2. Katarzyna Borowczyk
3. Stanislaw Andrzejczak

§ 3.Na Przew'odnicza‘cego Komisji Inwentaryzacyjnej powoluj¢ Pana Stanistawa Andrzejczaka.
§ 4. Powoluj¢ rowniez nastgpujace zespoly:

a) do przeprowadzenia inwentaryzacji kasy powoluj¢ Zespot Spisowy w skladzie:
- Maria Polowczyk
- Irena Masztalerz

b) do przeprowadzenia inwentaryzacji rzeczowych skladnikéw majatku obrotowego
(materiatow) powotuje Zespot Spisowy w skladzie:
- Mariusz Czabanski
- Marcin Jankowski

¢) do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze weryfikacji i uzgodnienia sald powotujg
Zespol Spisowy w skladzie:
- Teresa Marczak
- Ewa Mendel

§ 5. Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej zobowiazuje do przeprowadzenia szkolenia
czlonkéw Komisji, Zespolow Spisowych o sposobie przeprowadzenia czynnosci
inwentaryzacyjnych zgodnie z obowiazujaca instrukcja.

§ 6. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiazuje do odpowiedniego uporzadkowania mienia
i ewidencji oraz zgloszenia na pi$mie Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjne)
niepelnowarto$ciowych skladnikéw majatku (przed inwentaryzacja).

§7. Zespoty Spisowe ponosza odpowiedzialno$¢ za prawidlowe i zgodne z przepisami
przeprowadzenie inwentaryzacji.




§ 8. Pracownicy ksiggowosci budzetowe) zobowiazani sg do prawidlowego dokonania wyceny
inwentaryzowanych skladnikéw majatku oraz ustalenia réznic inwentaryzacyjnych.

§ 9. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej zobowiazany jest do weryfikacji roznic
inwentaryzacyjnych, sporzadzenia protokolu w sprawie przyczyn powstania rdznic
inwentaryzacyjnych, przedstawienia wnioskéw dotyczacych ich rozliczenia oraz sporzadzenia
sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji.

§ 10. Zatwierdzone przez Wojta wyniki inwentaryzacji, Przewodniczacy Komisji niezwlocznie
przekazuje skarbnikowi, ktéry odpowiedzialny jest za ujgcie wynikéw inwentaryzacji w ksiggach
rachunkowych danego okresu sprawozdawczego.

§ 11. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na 31.12.2009 r.

§ 12. Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej L

Czlonkom-Zespotow SpisowyThoraz skarbntkow—

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

6J I
&152 Strugala




Zalgcznik

do Zarzadzenia Nr 1/493/09
Woéjta Gminy Jaraczewo

z dnia 27 listopada 2009 r

HARMONOGRAM INWENTARYZACJI NA 2009 rok
{wg stanu na dzien 31 grudnia 2009 roku.)

Lp. Rodzaj aktywow i pasywow | Metoda inwentaryzaciji Termin
przeprowadzenia
inwentaryzaciji
L Aktywa trwale
1. | Warto$ci niematerialne i prawne | - poréwnanie danych do 10.01.2010
(konto 030) ksigg rachunkowych
Z odpowiednimi
dokumentami -
weryfikacja
2, Rzeczowe aktywa trwate
a) $rodki trwate: do 15.01.2010
- grunty ( konto 011) - weryfikacja sald
-trudno dostepne ( konto 011) | - weryfikacfa sald
b) srodki trwale w budowie - weryfikacja sald do 15.01.2010
{konto 080)
ll. |Aktywa finansowe
1. Udziaty w innych jednostkach - poréwnanie danych do 15.01.2010
{konto 030) ksiag rachunkowych
Z odpowiednimi
dokumentami -
weryfikacja
lll. | Aktywa obrotowe
1. Materiaty (konto 310, opa, - spis z natury do 15.01.2010
paliwo, zapasy mat.biurowych)
2. Naleznoscl | zobowigzania: do 15.01.2010
a) naleznosci (konta 201, 221} | - potwierdzenie sald
b) zobowigzania (konta 201, - weryfikacja sald
240)
c) rozrachunki (w tym:konta 225, | - weryfikacja sald
229, 231, 234, 240)
3. [ Srodki pieniezne: do 10.01.2010

a) na rachunkach bankowych

- uzgodnienie sald z
bankami

b) w kasie (konto 101, druki
Scistego zarachowania)

- 8pis Z hatury
- protokot z kontroli

31.12.2008




