ZARZADZENIE Nr 302/2018
BURMISTRZA MIASTA I GMINY JARACZEWO
z dnia 27 wrze$nia 2018 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji majatku gminy

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r.
poz. 395 ze zm.) oraz stosownie do postanowien instrukcji inwentaryzacyjnej obowigzujacej w
Urzedzie Miasta i Gminy Jaraczewo, zarzgdzam:

§ 1. Przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji majatku gminy (aktywow i pasywow) wedtug stanu
na dzien 31 grudnia 2018 r. zgodnie z harmonogramem stanowigcym zalgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje Komisje Inwentaryzacyjng
w nast¢pujgcym sktadzie osobowym:
1. Stanistaw Andrzejczak
2. Katarzyna Eberle
3. Anna Boguszynska

§ 3. Na Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej powotuj¢ Pana Stanistawa Andrzejczaka.
§ 4. Powoluje réwniez nastgpujgce zespoty:

a) do przeprowadzenia inwentaryzacji kasy 1 drukéw $cistego zarachowania zespot
w sktadzie:
v' Irena Masztalerz
v Arleta Warczyglowa
b) do przeprowadzenia inwentaryzacji udzialéw w innych jednostkach, gruntéw
1 Srodkéw trwalych trudnodostgpnych oraz $rodkéw trwatych w  budowie zesp6t
w sktadzie:
v Marta Kanafa
v' Wiestaw Kostorkiewicz
¢) do przeprowadzenia inwentaryzacji srodkow trwalych materiatéw oraz pozostatych
Srodkow trwatych (wyposazenia), zespdt w sktadzie:
Matgorzata Dwornik
Julita Wdowcezyk
Zuzanna Urbaniak
Barbara Wila
Maria Polowczyk
Daria Banaszak
Romuald Jankowski
Krzysztof Sobczak
Karol Tomczak
Mariusz Czabanski
Kazimierz Idczak
Rafal Ludwiczak
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d) do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze weryfikacji, oraz do pozostatych
uzgodnien zesp6t w sktadzie:



Joanna Nawrocka
Ewa Mendel
Elzbieta Twardowska
Matgorzata Dolna
Daria Krawiec

ANANA NN

§ 5. Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej zobowigzuje do przeprowadzenia szkolenia
cztonkéw Komisji oraz Zespotldw Spisowych o sposobie przeprowadzenia czynnosci
inwentaryzacyjnych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

§ 6. Zespoty Spisowe ponosza odpowiedzialno$¢ za prawidlowe i zgodne z przepisami
przeprowadzenie inwentaryzacji.

§ 7. Pracownicy ksiggowosci budzetowej zobowiazani sg do prawidlowego dokonania wyceny
inwentaryzowanych sktadnikow majatku oraz ustalenia réznic inwentaryzacyjnych.

§ 9. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej odpowiedzialny jest za:
a) dokonanie weryfikacji r6znic inwentaryzacyjnych,
b) sporzadzenie protokolu w sprawie przyczyn powstania rznic inwentaryzacyjnych,
c) przedstawienia wnioskow dotyczacych ich rozliczenia
d) sporzadzenia sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji.

§ 10. Zatwierdzone przez Burmistrza wyniki inwentaryzacji, Przewodniczgcy Komisji
niezwlocznie przekazuje skarbnikowi, ktéry odpowiedzialny jest za ujecie wynikow inwentaryzacji
w ksiggach rachunkowych danego okresu sprawozdawczego.

§ 11. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na 31.12.2018 1.

§12. Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczagcemu Komisji Inwentaryzacyjnej
Cztonkom Zespolow Spisowych oraz skarbnikowi.

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 302/2018

Burmistrza Miasta i Gminy Jaraczewo

zdnia 27 wrzes$nia 2018 r.

Harmonogram inwentaryzacji

Lp. | Przedmiot Obiekt inwentaryzacji Termin Metoda
inwentaryzacji przeprowadzenia | inwentaryzacji
] inwentaryzacji
1. | Srodki trwate Urzad Miasta i Gminy, do 15.01.2019r. Spis z natury na
teren catej gminy arkuszach spisu z
natury
2. | Srodki trwate (grunty i Teren catej gminy do 15.01.2019. Weryfikacja sald
trudnodostepne)
3. | Srodki trwate w budowie | Teren catej gminy do 15.01.2019r. Weryfikacja sald
(inwestycje)
4. | Pozostate srodki trwate - | wszystkie do 15.01.2019r. Spis z natury na
wyposazenie . arkuszach spisu z
(Urzad Miasta i Gminy, Swietlice- natury
wszystkie, Remizy OSP,
Strzelnica, Osrodki Zdrowia,
pozostate)
5. | WartoSci niematerialne i | Urzad Miasta i Gminy do 15.01.2019 . Weryfikacja sald
prawne
6. | Udziaty i akcje Urzad Miasta i Gminy do 15.01.2019r. Protokot z
weryfikacji sald
7. | Materiaty wszystkie do 15.01.2019r. Spis z natury na
iz 1 ‘6 & ok arkuszach spisu z
rz iasta | Gminy, Swietlice-
wsz;stkie, Remizy OS)!/D, maiy
Strzelnica, Osrodki Zdrowia,
pozostate)
8. | Srodki pieniezne w Urzad Miasta i Gminy 31.12.2018 r. Protokof z
kasie inwentaryzacji
9. | Srodki pieniezne na Urzad Miasta i Gminy do 15.01.2019 . Protokoét z
rachunkach bankowych weryfikacji sald
(wraz z kontami
kredytéw i pozyczek)
10. | Druki scistego Urzad Miasta i Gminy 31.12.2018 r. Protokdét z
zarachowania inwentaryzacji
11. | Naleznoéci Urzad Miasta i Gminy do 15.01.2019r. | potwierdzenie
salda
12. | Rozrachunki budzetu Urzad Miasta i Gminy do 15.01.2019r. | Protokét z

weryfikacji sald




13. | Rozrachunki jednostki Urzad Miasta i Gminy do 15.01.2019r. | Protokdt z
(wobec 0s6b nieprowadzgcych weryfikacji sald
ksigg rachunkowych, z tytutéw
publicznoprawnych, sporne i
watpliwve

14. | Kapitaty i Fundusze Urzad Miasta i Gminy do 15.01.2019 r. | Protokot z
Celowe — ZFSS weryfikacji sald

15. | Przychody przysztych Urzad Miastai Gminy do 02.01.2019 r. | Protokot z
okreséw weryfikacji sald

16. | Koszty przysztych okreséw | Urzad Miasta i Gminy do 15.01.2019 r. | Protokot z

weryfikacji sald

17. | Inne nie wymienione Urzad Miasta i Gminy do 15.01.2019 r. | Protokot z

powyzej sktadniki aktywdw
i pasywoéw

weryfikacji sald
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