ZARZ ADZENIE NR 1/467/2009
WOJTA GMINY JARACZEWO
z dnia 30 lipca 2009 roku

w sprawie powotania komisji do przeprowadzenia otwdego
i konkurencyjnego naboru na stanowisko urgdnicze

Na podstawie art. 11 i 13 ustawy z dnia 21 list@gp@008 roku o pracownikach
samoradowych ( Dz. U. Nr 223, poz. 1458), art. 33 ustu3t. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990
roku o samorgzie gminnym (Dz. U. z 2001 roku, Nr 142, poz. 15@1zmianami) i art.’3
kodeksu pracy zasdzam, co nagpuje:

8§ 1. 1. Ogtaszam otwarty i konkurencyjny nabor temewisko urzdnicze w Urzdzie
Gminy Jaraczewo — podinspektor do spraw inwestyljdg gminnych.

2. Tres¢ ogtoszenia stanowi zgdznik do niniejszego zagdzenia.

3. Ogtloszenie podlega publikacji w prasie lokalwejBiuletynie Informacji Publicznej
Gminy Jaraczewo oraz na tablicy ogtasifrzedu Gminy Jaraczewo.

§ 2. 1. W zwizku z ogtoszonym naborem powatifomisje, w sktadzie:

a) Olga Kaczmarek - przewodnigza Komis;ji
b) Stanistaw Andrzejczak - zagica przewodniczego
c) Jacek Maciejewski - cztonek Komisji

2. Zadaniem Komisji jest przeprowadzenie naborstaaowisko opisane w 8 1.

3. Komisja zobowjzana jest przeprowadzpostpowanie w oparciu 0 przepisy ustawy
o pracownikach samagdowych.

4. Do zada Komisji nalezy:

a) przyjmowanie ofert kandydatow,

b) dokonanie oceny zimnych ofert pod wzgbem spetniania wymogéw formalnych
oraz sporzdzenie listy kandydatow, ktorzy te wymogi spetaiaj

c) przeprowadzenie rozméw kwalifikacyjnych z kandydaitado tego etapu Komisja
zaprosi nie wgcej niz 5 najlepszych kandydatéw uszeregowanych wedtufnisimea
przez nich poziomu wymagakreslonych w ogtoszeniu o naborze,

d) sporadzenie protokotu z prowadzonego ppstwania,

e) przedi@enie Wojtowi Gminy propozycji wyboru najlepszego ngdata wraz
Z uzasadnieniem stanowiska Komisiji.

8 3. Wykonanie zarsglzenia powierza giSekretarzowi Gminy.

8§ 4. Zaradzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

/- Dariusz Strugata
Wojt Gminy
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Zafacznik Nr 1

do zaradzenia Nr 1/467/2009
Wjta Gminy Jaraczewo

z dnia 30 lipca 2009 roku

Wjt Gminy Jaraczewo
ogtasza konkurs na stanowisko podinspektora
do spraw inwestycji i drog gminnych

1. Wymagania niezlgdne:

a) wyzsze techniczne (kierunek ogélnobudowlany lub buddwbg i mostow),
lub
wyksztatceniesrednie budowlane (ogolnobudowlane lub budowa drdagostéw) i
minimum 3-letni sta pracy

b) doswiadczenie w pracy zwzane z przygotowaniem, prowadzeniem i nadzorowaniem
inwestyciji,

c) znajoma¢ przepisébw prawa budowlanego, ustawy o gospodai@eiaghomdciami
oraz ustawy — Prawo zamowipublicznych,

d) niekaralnd¢ za przesgpstwo umylnie scigane z oskaenia publicznego lub undne
przestpstwo skarbowe,

e) nieposzlakowana opinia,

f) obywatelstwo polskie,

g) petna zdolné& do czynnéci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,

h) stan zdrowia pozwalgpy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku.

2. Wymagania dodatkowe:
a) znajoma@¢ procedur zwjzanych z pozyskiwaniem zewtrznych s$rodkéw
pozabudetowych,
b) umiegtnos¢ obstugi programéw (Ms WORD, Ms Excel, preferowanhstuga
programu Norma oraz innych programow kosztorysowych
c) kreatywnd,
d) umiejgtnos¢ pracy w zespole.

3. Zakres zada wykonywanych na stanowisku:

a) organizowanie i prowadzenie inwestycji gminnych,

b) wspétpraca z instytucjami wdrajacymi programy UE w zakresie wykorzystania
funduszy strukturalnych,

c) planowanie i przygotowywanie zadeemontowych i inwestycyjnych,

d) przygotowanie projektow uméw z zakresu zadamontowych i inwestycyjnych,

e) planowanie i nadzér wydatkbw z zakresu prowadzonyauda remontowych
I inwestycyjnych,

f) rozliczanie zadaremontowych i inwestycyjnych,

g) udziat w odbiorach technicznych,

h) prowadzenie procedur przetargowych w zakresie rzadeemontowych
i inwestycyjnych,

1) prowadzenie spraw w zakresi@weetlenia ulicznego i drogowego.

4. Wymagane dokumenty
a) list motywacyjny
b) zyciorys — curriculum vitae
c) kserokopieswiadectw pracy
d) kserokopie dokumentéw potwierdzeych wyksztatcenie
e) kserokopie zawiadczeé o ukaiczonych kursach, szkoleniach
f) oswiadczenie o niekaralsoi
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g) zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskada pracy na tym stanowisku

h) inne dodatkowe dokumenty potwierdgag posiadane uprawnienia, kwalifikacje
lub umiegtnosci np. referencje

i) oswiadczenie naspujacej treci: Wyrazam zgod na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzelzlwignych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z ustaywz dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych oagbhb
(Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 zzpdzm.).

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalesktad@ osobgcie lub za pérednictwem poczty
w Sekretariacie Ukdu Gminy Jaraczewo, ul. Jaraska 1, 63 — 233 Jaraczewo z dopiskiem:
~Stanowisko ds. inwestycji i drog gminnych” w temré do dnia 20 sierpnia 2009 roku.

Aplikacje, ktére wptyma do Urzdu po wyej okrelonym terminie nie &da rozpatrywane.
Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjnyaorCV powinny by opatrzone
podpisan klauzuh :

Wyrazam zgod na przetwarzanie moich danych osobowych w zakresszlzdnym
do przeprowadzenia naboru”.

Informacja o wyniku naborugdzie umieszczona na stronie internetowe] Biuletyriarmacji
Publicznej oraz na tablicy ogtosze
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