UCHWALA Nr XXI11/123/2016
RADY MIASTA I GMINY JARACZEWO
z dnia 3 listopada 2016 r.

w sprawie wspolnej obstugi finansowej, administracyjnej i organizacyjnej dla szkot
i przedszkoli prowadzonych przez Gming Jaraczewo.

Na podstawie art.10a pkt 1, art.10b ust.1-2 1 art.18 ust.2 pkt 9 lit.h ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym /Dz.U. z 2016, poz.446 ze zm./, art.11 ust.2 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych /Dz.U. z 2013, poz.885 ze zm./ w zw. z art.48 ust.]
ustawy z dnia 25 czerwca 2015 r. 0 zmianie ustawy o samorzgdzie gminnym oraz niektorych innych
ustaw /Dz.U.z 2015,poz.1045/, uchwala si¢ co nast¢puje:

§ 1.1. Wskazuje si¢ Gminny Zespoét Ekonomiczno — Administracyjny Szkét w Jaraczewie
jako jednostke obstugujaca, prowadzgca wspolng obstuge szkét i przedszkoli prowadzonych przez
Gming Jaraczewo zwanych dalej ,.jednostkami obstugiwanymi.

2. Jednostkami obslugiwanymi sg:

1) Zespot Szkol w Jaraczewie, w sktad ktérego wehodza:

a) Szkota Podstawowa w Goli,

b) Gimnazjum im. Bohateréw Armii Poznan w Jaraczewie,

2) Zespot Szkot w Rusku im. Kardynata Stefana Wyszynskiego, w sktad ktérego wehodza:
a) Szkota Podstawowa w Rusku,

b) Gimnazjum im. Kardynata Stefana Wyszynskiego w Rusku,

¢) Publiczne Przedszkole w Rusku,

3) Szkota Podstawowa w Gorze,

4) Szkota Podstawowa im. Ewarysta Estkowskiego w Wojciechowie,

5) Szkota Podstawowa im. Janusza Korczaka w Noskowie.

§ 2.1. Zakres obowigzkow powierzonych jednostce obstugiwanej w ramach wspdlnej
obstugi obejmuje:
1/ obstuge finansowa,
2/ calos¢ spraw z zakresu rachunkowosci,
3/ obstuge administracyjng i organizacyjna,
4/ cato$¢ spraw z zakresu sprawozdawczosci.

2. Szczegbltowy zakres obowigzkow powierzonych jednostce obstugujacej w ramach
wspolnej obstugi okresla statut.

§ 3. Jednostce obslugujacej, Gminnemu Zespotowi Ekonomiczno — Administracyjnemu
Szkot w Jaraczewie nadaje sie statut w brzmieniu zatgcznika do uchwaty.

§ 4. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Miasta i Gminy Jaraczewo.



§ 5. Traci moc uchwala NrIX/1102012 Rady Gminy Jaraczewo z dnia 5 lipca 2012 r.
w sprawie nadania statutu Gminnemu Zespotowi Ekonomiczno — Administracyjnemu Szkét w
Jaraczewie.

§ 6. Uchwala wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 roku.




Zatacznik do Uchwaty Nr XXI11/123/2016
Rady Miasta i Gminy Jaraczewo

z dnia 3 listopada 2016 .

Statut Gminnego Zespolu Ekonomiczno- Administracyjnego Szkét w Jaraczewie

Rozdziatl I

Postanowienia ogdlne

§1. Gminny Zespdt Ekonomiczno- Administracyjny Szkot w Jaraczewie, zwany dalej
»Zespolem” jest jednostka organizacyjng gminy dziatajgcg w formie jednostki budzetowe;.

§2.1. Zespot dziata na podstawie powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa
1 niniejszego statutu.

2. Siedzibg Zespotu jest miejscowos¢ Jaraczewo.
3. Obszarem dziatania Zespotu jest Gmina Jaraczewo.
4. Zespol uzywa pieczeci podtuznej o nastepujacej tresci:

Gminny Zesp6t
Ekonomiczno- Administracyjny Szkét
w Jaraczewie

63-233 Jaraczewo

R:001140677, NIP 617-17-24-305

Rozdzial 11

Przedmiot dziatalno$ci Zespotu

§3.1. Zespo! jako jednostka obstugujaca w rozumieniu art. 10 b ustawy o samorzadzie
gminnym zapewnia wspdlng obstuge finansowg , rachunkows, administracyjng
1 organizacyjna i z zakresu sprawozdawczosci szkotom i przedszkolom prowadzonym przez
Gming Jaraczewo, zwanym dalej ,,jednostkami obstugiwanymi”.

2. Jednostkami obstugiwanymi sg:
1) Zespot Szkot w Jaraczewie, w sktad ktérego wehodza:
a) Szkota Podstawowa w Goli,

b) Gimnazjum im. Bohaterow Armii Poznan w Jaraczewie,



2) Zesp6t Szkoét w Rusku im. Kardynata Stefana Wyszynskiego, w sklad ktérego wchodza:
a) Szkota Podstawowa w Rusku,
b) Gimnazjum im. Kardynata Stefana Wyszynskiego w Rusku,
c) Publiczne Przedszkole w Rusku,
3) Szkota Podstawowa w Gorze,
4) Szkota Podstawowa im. Ewarysta Estkowskiego w Wojciechowie,
5) Szkota Podstawowa im. Janusza Korczaka w Noskowie.
§4.1. Wspdlna obstuga, o ktorej mowa w §3, obejmuje:
1) w zakresie obstugi finansowe;j:
a) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych,

b) przygotowywanie na potrzeby kierownikéw jednostek obstugiwanych informacji
niezbednych do opracowania przez nich projektéw planéw finansowych,

¢) doradztwo przy opracowywaniu przez kierownikow jednostek obstugiwanych planow
finansowych oraz biezacy nadzér nad ich realizacja,

d) wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi zleconych przez kierownikéw jednostek
obstugiwanych,

€) zapewnienie realizacji zadan gtdwnego ksiegowego,
2) w zakresie obstugi rachunkowe;j:
a) okreslenie zasad (polityki) rachunkowosci,
b) prowadzenie, na podstawie dowodéw ksiegowych ksigg rachunkowych,
c) okresowe ustalanie lub sprawdzanie drogg inwentaryzacji stanu aktywow i pasywow,

d) gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiegowych oraz pozostatej dokumentacji
przewidzianej ustawa o rachunkowosci i przepisami wykonawczymi,

e) obstuga finansowo- ksiggowa funduszu zdrowotnego nauczycieli i zakladowego funduszu
swiadczen socjalnych;

3) w zakresie obstugi administracyjnej i organizacyjne;j:
a) prowadzenie dokumentacji osobowej kierownikéw jednostek obstugiwanych,
b) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,

c) sporzadzenie list ptac pracownikow jednostek obstugiwanych, dokonywanie wyplat
wynagrodzen oraz naliczanie i odprowadzanie zwigzanych z tym $wiadczen obligatoryjnych
na rzecz ZUS oraz urzedu skarbowego,

d) sporzadzenie deklaracji dla ZUS i urzedu skarbowego,

e) obstuga prawna,



4) sprawozdawczos$¢ w pelnym zakresie.

2. Poza zakresem nalezacym do wspdlnej obstugi, o ktorym mowa w ust. 1 do przedmiotu
dziatania Zespotu nalezy:

1) opracowywanie danych o sredniorocznym wynagrodzeniu nauczycieli zatrudnionych
W gminie,

2) obliczanie i rozliczenie dotacji przyznawanych szkotom i przedszkolom prowadzonym
przez inne podmioty niz Gmina Jaraczewo,

3) zalatwiane spraw dotyczacych dofinansowania ksztatcenia mtodocianych,

4) gromadzenie, weryfikacji i aktualizacja danych w Systemie Informacji Oswiatowej (SIO)
oraz rejestrze szkot i przedszkoli (RSPO)

5) opiniowanie arkuszy organizacyjnych szkot i przedszkoli przed ich przedtozeniem do
zatwierdzenia,

6) zatatwianie spraw zwigzanych z dowozem dzieci do szkot i przedszkoli i obstuga
finansowo-ksiggowa w tym zakresie,

7) przygotowywanie dokumentéw zwigzanych z awansem zawodowym nauczycieli,

8) przygotowywanie projektow regulamindéw konkursowych, uchwat dotyczacych likwidacji
lub przeksztatcenia w gminnej o$wiacie i innych aktoéw prawnych zwigzanych z o$wiata.

Rozdziatl 111

Gospodarka finansowa Zespotu

§5.1. Zespol prowadzi dzialalno$¢ na zasadach przewidzianych w przepisach
o finansach publicznych i o rachunkowogci.

2. Zrédlem finansowania dziatalnogci Zespotu sg $rodki z budzetu gminy.

§6.1. Zespdl prowadzi dziatalno$¢ na podstawie rocznego planu finansowego
z podzialem na jednostki obstugiwane.

2. Mienie Zespotu jest mieniem komunalnym, w sklad ktérego nie wchodza skladniki mienia
jednostek obstugiwanych.

Rozdziat IV

Organizacja i zarzadzenie Zespotem

§7.1. Zespolem kieruje i reprezentuje go na zewnatrz Dyrektor.

2. Dyrektor Zespotu samodzielnie, w granicach swoich uprawnien, podejmuje decyzje
dotyczace Zespotu i ponosi za nie odpowiedzialnosé.



3. Zadania Zespotu realizuje Dyrektor przy pomocy gtownego ksiegowego i pracownikow
Zespotu.

4. Strukture organizacyjng oraz szczegdtowe zasady funkcjonowania Zespotu okresli
regulamin organizacyjny ustalony przez dyrektora Zespotu.

Rozdziat V

Postanowienia koncowe

§8. Zmiany statutu moga by¢ dokonywanie w trybie wlasciwym dla jego nadania.



