Zarzadzenie Nr 123/2012
Weéjta Gminy Jaraczewo
z dnia 16 sierpnia 2012 roku

w sprawie zasad korzystania ze samochodu stanowigcego wlasno$¢ Gminy Jaraczewo.

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zmianami) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. 1.Samochod OPEL VIVAROQ o numerze rejestracyjnym PJA JG62, stanowigcy
wihasnos¢ Gminy Jaraczewo pozostaje w dyspozycji Sekretarza Gminy.

2. Ewidencjonowanie wykorzystania samochodu prowadzone jest przez kierowce
na ponumerowanych kartach drogowych.

3. Godziny uzytkowania samochodu 1 frase przejazdu kazdorazowo potwierdza
korzystajacy ze samochodu.

4. Formularze kart drogowych, ktdrej wzor stanowi zatgcznik numer 1 do niniejszego
zarzadzenia, wydawane sg przez pracownika ds. obywatelskich.

5. Kierowca w okresach miesiecznych dokonuje rozliczenia przebiegu samochodu
i rozliczenia zuzytego paliwa oraz dokonuje sprawdzenia poprawnosci zapisOw w niej
zawartych.

6. Kierowca zobowiazany jest na koniec kazdego miesigca zatankowaé samochod
do pelna,

§ 2. Samochodem, o ktérym mowa w § 1, moze kierowac:

a) pracownik zatrudniony na stanowisku kierowca,

b) pracownik, ktorego w ramach zakresu czynnosci, upowazniono do kierowania tym
samochodem,

¢) pracownik, ktoremu w ramach zakresu czynnosci, powierzono zastgpstwo kierowcy
lub zastepstwo innego upowaznionego do kierowania samochodem,

d) Prezes Zarzadu, Komendant Gminny Zarzadu Oddzialu Gminnego ZOSP RP
w Jaraczewie lub inny upowazniony przez woéijta czlonek ochotniczej strazy pozarnej,

¢) osoba, ktorej oddano do uzywania samochodd z kierowca lub bez kierowcy na czas
pelnienia funkcji z wyboru (Wojt Gminy) lub powolania (zastgpca wojta).

§ 3. 1. Z samochodu korzystajg pracownicy Urzedu Gminy Jaraczewo oraz podleglych
jednostek organizacyjnych wylacznie w celu realizacji obowiazkoéw stuzbowych.

2. Wyjazdy shuzbowe pracownikéw odbywaja sie wedlug harmonogramu, ktory
prowadzony jest przez Sekretarza Gminy.

3. Pracownicy korzystajacy z samochodu zobowiazani sg do kierowania sig¢ zasada
celowosci i oszczednoscei.

4. W celu racjonalnego wykorzystania samochodu, przejazd powinien odbywaé sig
najkrotsza trasg 1 wedtug trasy zgodnej ze ztozonym zamdwieniem.

§ 4. 1. Kierowcy oraz inne osoby, kidrym powierzono do uzywania samochody
zobowiazani sg do:
a) eksploatowania samochodu z zachowaniem zasad bezpieczefstwa i ekonomicznych
warunkow jazdy, dbania o czystosé uzytkowanego samochodu,
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b) przestrzegania obowiazujacych norm zuzycia paliwa,

¢} dokonywania obstugi samochodu, ze szczegolnym uwzglednieniem kontroli;
ofwietlenia, stanu ogumienia, poziomu oleju w silniku, plynu w ukladzie
chtodniczym,

d) w przypadku zauwazenia awarii czy usterek niezwlocznego zgloszenia ich
Sekretarzowi Gminy,

e) w przypadku: wypadku drogowego, kolizji, kradziezy samochodu badz elementow
jego wyposazenia niezwlocznego powiadomienia wiasciwego organu Policji oraz
zgloszenia szkody do ubezpieczyciela za posrednictwem sekretarza Gminy.

2. Wszelkie koszty wynikajace z naruszenia przepisdw ruchu drogowego pokrywa
kierowca lub inna osoba, ktorej powierzono w uzytkowanie samochdd.
3. Zakupu paliwa do samochodu dokonujg ich uzytkownicy w wyznaczonych stacjach.

§ 5. Samochdd, o ktérym mowa w § 1, moze by¢ udostepniany osobom trzecim wraz
z kierowca, jesli nie pozostaje to w kolizji z jego shuzbowym wykorzystaniem.

§ 6. W celu skorzystania z samochodu, osoby ubiegajace si¢ o przewdz powinny
dokonaé pisemnego zgloszenia co najmniej 5 dni przed planowanym przewozem, informujac
o doktadnym terminie i miejscu przejazdu.

§ 7. Decyzj¢ o wykonaniu przewozu podejmuje Wojt Gminy lub osoba przez niego
upowazniona po przeanalizowaniu, czy nie zakldci to prawidtowej pracy urzedu.

§ 8. Za ustugg przewozu, o ktérej mowa w pkt. 2 ustala sie zwrot kosztéw liczonych
wedlug nastepujacej zasady:
liczba przejechanych kilometréw
(liczona od miejsca garazowania do miejsca garazowania)
X norma zuzycia paliwa
(okreslona zarzqdzeniem Wojta)
X aktualnie obowiazujaca cena paliwa
+ 11,00 ztotych za kazda rozpoczets godzing pracy kierowcy

§ 9. Rozliczenie nastgpowac bedzie po wykonaniu ustugi na podstawie faktury VAT,
na rachunek bankowy w terminie 14 dni od daty otrzymania faktury.

§ 10. Do obowiazkdéw 0s6b korzystajacych z przewozu nalezy w szczegblnosei:
a) przestrzeganie godzin dowozu i odwozu,
b) informowanie organizatora z jednodniowym wyprzedzeniem o rezygnacji z przewozu.

§ 11. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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